ORIENTACOES PARA CADASTRO DE PAF-ECF - PROGRAMA
APLICATIVO FISCAL EMISSOR DE CUPOM FISCAL

BASE LEGAL

Portaria n® 83, de 18 de marco de 2010

(atualizada até a Portaria n® 454/2011 de 1° de dezembro de 2011)
Regulamento do ICMS do Estado da Bahia (Dec. 6.284/97)
Convénio ICMS 15/08

Protocolo ICMS 09/09

Esse manual de orientacdio tem o objetivo de informar aos interessados,
desenvolvedores de PAF-ECF, contribuintes usuarios, Orgdos Técnicos, 0s
procedimentos e documentos necessarios para cadastro de PAF-ECF pela SEFAZ-
Bahia.

Adicionalmente, estdo inseridas informacdes relativas ao uso geral de PAF-ECF e
suas possibilidades de Cassacdo, Suspensdo, atualizacdo, informacdo de uso pelo
contribuinte, etc.

1. PROGRAMA A SER UTILIZADO PARA COMANDAR A IMPRESSAO DE
DOCUMENTOS FISCAIS NO ECF:

Somente é permitido o uso de programa aplicativo para envio de comandos ao
Software Basico de equipamento Emissor de Cupom Fiscal que atenda as
Especificacbes de Requisitos contidas no Ato Cotepe ICMS 06/08 (ER-PAF-ECF), com
o cadastro ATIVO na Secretaria da Fazenda da Bahia.

2. QUEM DEVE FAZER O CADASTRAMENTO DO PAF-ECF:

O Desenvolvedor do programa PAF-ECF que deseje disponibilizar uma versdo para
uso por contribuintes do Estado da Bahia, deverd providenciar o seu cadastro na
Secretaria da Fazenda.

3. PRIMEIRO PASSO PARA O CADASTRAMENTO DE PAF-ECF:

O Desenvolvedor do programa PAF-ECF, primeiramente, devera obter o “Laudo de
Andlise Funcional de PAF-ECF”, submetendo-o a analise funcional por Orgao Técnico
credenciado pelo COTEPE/ICMS, de acordo com o Convénio ICMS 15/08.

3.1. O Laudo sera fornecido se forem atendidos todos os requisitos constantes no
Ato COTEPE/ICMS n° 6/08, testados de acordo com o Roteiro de Andlise
Funcional de PAF-ECF, disponibilizado no endereco eletrénico do CONFAZ:
www.fazenda.gov.br/confaz > Legislacdo > ECF.

3.2. Ap6és a emissdo do Laudo, o Orgdo Técnico entregard uma via ao
desenvolvedor e devera solicitar & Secretaria Executiva do CONFAZ a
publicacdo de despacho comunicando o registro do referido Laudo de Analise
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em PAF-ECF. Esta publicacdo ndo é exigida para PAF-ECF desenvolvido
exclusivamente para utilizacdo de uma Unica empresa que ndo possua
estabelecimentos em outra unidade federada.

O proximo passo é o cadastro do PAF-ECF na SEFAZ conforme itens 5 a 7.

No caso de alteracdo de versdo de PAF-ECF, cujo Laudo de Analise Funcional foi
emitido h4 menos de doze meses, é dispensada a obten¢do de novo Laudo, devendo
ser observado o0s procedimentos apresentados nos itens 5, 6, 8 e 9 para
cadastramento desta nova versao.

Decorridos doze meses da emissdo de Laudo de Analise referente a verséo de PAF-
ECF ja cadastrada, esta devera ser alterada para atender a versao mais atualizada da
ER-PAF-ECF. ApOs este prazo, as versdes que ndo forem atualizadas, terdo o seu
cadastro suspenso, de imediato, e, apés 90 dias, cassado.

4. ORGAOS TECNICOS CREDENCIADOS PARA ANALISE FUNCIONAL
DO PAF-ECF:

A relacdo dos Orgdos Técnicos credenciados pode ser consultada no endereco
eletrénico do CONFAZ: www.fazenda.gov.br/confaz.

No Estado da Bahia esta credenciada a Fundacao Visconde de Cairu. Informactes
podem ser obtidas no endereco eletrénico www.cairu.br/servicos/auditoria_ecf/
index.php ou pelo telefone 2108-8532.

Também atende a desenvolvedores da Bahia a credenciada Faculdade Idez. Contato
pelo telefone (71) 3011-9112 ou pelo correio eletrdnico
mmatendimentopaf@faculdadeidez.com.br.

5. CADASTRO DO PAF-ECF NA SECRETARIA DA FAZENDA DA BAHIA:

Para efetivacdo do cadastramento, o desenvolvedor devera solicitar o agendamento
de data e horario, enviando para o correio eletrénico faleconosco@sefaz.ba.gov.br as
informac6es contidas no item 6. O fisco definira e informara ao interessado, também
por e-mail, se o procedimento para cadastramento sera:

a) De forma presencial, em data definida pela GEAFI- Geréncia de Automacéao
Fiscal, quando sera exigida a instalacao da copia fornecida e demonstracao do
programa pelo representante da empresa, ou;

b) Mediante recepcdo da documentagcdo a ser enviada pelo desenvolvedor, via
postal, para o endereco da Sefaz: Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia,
Geréncia de Automacéo Fiscal - Centro Administrativo da Bahia-CAB, Avenida
2, n°® 260 Salvador/BA, CEP: 41745-003, ou através de preposto ou
representante da empresa desenvolvedora, para a GEAFI — Geréncia de
Automacdao Fiscal da Sefaz.

Se o cadastro for efetivado de forma presencial, ndo sendo verificado nenhum item
impeditivo, o cadastro do PAF-ECF ser& efetuado de imediato no Sistema ECF, na
presenca do interessado. Caso contrario, o cadastramento sera efetivado em até dez
dias da recepg¢do da documentacdo na GEAFI, se todas as exigéncias forem
cumpridas.
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6. INFORMACOES PARA AGENDAMENTO DE CADASTRO DE PAF-ECF
NA SEFAZ-BAHIA

As informacgBes necessarias a definicdo da forma de cadastramento (presencial ou
através da remessa de documentos via postal) e ao agendamento de cadastramento
de PAF-ECF devem ser enviadas através de formulario de preenchimento e uso
opcionais, disponivel em Inspetoria Eletrénica->Downloads—> Arquivos->Formularios e
outras utilidades>ECF.

As informacgdes contidas no referido formulario podem constar diretamente no e-mail a
ser enviado quando da solicitacdo de agendamento e sdo essenciais para a definicdo
da forma de cadastramento e do agendamento.

7. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PARA CADASTRO DE
PAF-ECF COM LAUDO DE ANALISE FUNCIONAL:

Para cadastramento do PAF-ECF, com Laudo de Analise Funcional, o desenvolvedor
deverd apresentar a Geréncia de Automacao Fiscal (GEAFI) da Secretaria da Fazenda
midia Gtica ndo regravavel, identificada com o nome do PAF-ECF, sua versao e seu
desenvolvedor, devidamente rubricada pelo seu representante legal, contendo os
seguintes arquivos gravados:

OBS.: ATENCAO: Todos os documentos sdo em arquivo magnético, ndo mais em
papel.

Observagdes:
A assinatura digital deve ter o seu certificado emitido por agéncia credenciada pela
Infra-estrutura de chaves Publicas Brasileira ICP-Brasil.

Até 31/12/2011, os documentos exigidos nos itens I, Xl e XIlll, poderdo em
substituicdo a arquivo com assinatura digital, ser aceitos impressos, assinados e com
firma reconhecida do representante legal da empresa.

O arquivo contendo o leiaute das tabelas de que trata o item IX, podera diferir do
modelo apresentado no Anexo Il da Portaria 83/10 quanto a sua forma, desde que
todas as informag8es requeridas sejam apresentadas.

I. Requerimento, em arquivo .pdf (VER MODELO NO ITEM 16), assinado
digitalmente pelo sécio administrador da empresa ou procurador devidamente
constituido, neste caso apresentando a copia da procuracdo em arquivo,
informando:

a. Nome ou razéo social do desenvolvedor, seu endereco completo,
telefone, correio eletrénico, endereco eletrbnico na Internet, se
possuir, nimeros de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), no cadastro de contribuinte do municipio, e, se for
0 caso, no cadastro de contribuintes do Estado;

b. Nome comercial e identificacdo da versdo do programa aplicativo a
ser cadastrado;

c. Nome comercial e identificagdo da versdo do programa aplicativo
que devera ser substituido obrigatoriamente pela nova versao;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

Copia digitalizada de certiddo negativa de débitos tributarios federais,
estaduais e municipais expedidas pela Unido, Estado e Municipio da
localizacdo do contribuinte em arquivo digitalizado para cada certidao;

Coépia digitalizada da Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial ou
Cartorio de Registro Civil, emitida h4 no maximo 90 dias, relativa ao ato
constitutivo da empresa e quanto aos poderes de geréncia dos mesmos;

“Laudo de Andlise Funcional de PAF-ECF”, em arquivo no formato .pdf,
emitido nos termos do Anexo | do Conv. ICMS 15/08, assinado digitalmente
pelo emissor;

Publicacdo do despacho da Secretaria Executiva do CONFAZ em arquivo
comunicando o registro do “Laudo de Analise Funcional do PAF-ECF”, exceto
quando o PAF-ECF tiver sido desenvolvido exclusivamente para utilizacédo de
uma Unica empresa gue nao possua estabelecimentos em outra unidade
federada.

Principal arquivo executavel do PAF-ECF e, se for o caso, dos demais
arquivos executaveis que realizam ou executam fun¢des cujos requisitos
encontram-se estabelecidos no Anexo | do Ato Cotepe n° 06/2008 (ER-PAF-
ECF). Caso o PAF-ECF néo contenha arquivo do tipo executavel (.exe) ou de
instalagéo, os arquivos devem proporcionar a instalacdo e/ou a execugéo do
programa cadastrado, devendo todas as instrugdes para tal finalidade serem
fornecidas em arquivo com formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja
fornecido gratuitamente a SEFAZ.;

Copia-demonstracdo do PAF-ECF, acompanhada das instrucbes para
instalacdo e das senhas de acesso irrestrito e ndo expiraveis, a todas as
telas, fun¢cdes e comandos, de modo a permitir a execu¢éo do programa,

Manual do usuario do PAF-ECF em formato .pdf, .doc ou outro cujo
visualizador seja fornecido gratuitamente a SEFAZ, em portugués, com
numeracao de paginas, contendo a descricdo do programa, informac8es de
configuracdo, parametrizacdo e operacdo, bem como as instrucdes
detalhadas de suas funcdes, telas e possibilidades;

Leiaute de cada tabela acessada pelo PAF-ECF em formato .pdf, .doc ou
outro cujo visualizador seja fornecido gratuitamente a SEFAZ, segundo o
modelo apresentado no Anexo Il da Portaria 83/10, incluindo diagrama de
relacionamento entre as tabelas, banco de dados de exemplo, preenchido,
além da indicacéo de todas as senhas, se houver, ndo expiraveis, de forma a
permitir ao fisco o acesso a todas as fungdes do programa,

Relagéo dos arquivos fontes e executaveis com seus respectivos Codigos de
Autenticidade MD-5, e a autenticacdo desta relacdo, gerados conforme o
disposto nas alineas “a” e “b” do inciso | da clausula nona do Conv. ICMS
15/08, em formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja fornecido
gratuitamente a SEFAZ;

Relagcdo dos arquivos executaveis que realizam os requisitos estabelecidos
na Especificacdo de Requisitos do PAF-ECF, com seus respectivos Codigos
de Autenticidade MD-5, em formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja
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fornecido gratuitamente & SEFAZ, gerado conforme o disposto nas alineas
“d” e “e” do inciso | da clausula nona do Conv. ICMS 15/08;

XIl. Formuléario “Termo de Autenticagdo de Arquivos Fontes e Executaveis, em”,
em formato .pdf, conforme modelo constante no Anexo Il do Conv. ICMS
15/08, assinado digitalmente, contendo os Cddigos de Autenticidade gerados
pelo algoritmo MD-5, conforme definido no referido Convénio ICMS.
Correspondente ao arquivo texto que contém a relacéo dos arquivos fontes e
executaveis autenticados conforme disposto na alinea "b" do inciso | da
clausula nona, bem como o MD5 da autenticacdo que trata a alinea “e” do
inciso | da clausula nona do mesmo Convénio. Este formulario pode ser
obtido no endereco eletrbnico do CONFAZ www.fazenda.gov.br/confaz, ao
final do texto do Convénio;

Xlll. Formulario “Termo de Depésito de Arquivos Fontes e Executaveis”, em
formato .pdf, conforme modelo constante no Anexo IV do Convénio ICMS
15/08, assinado digitalmente, contendo o nimero do envelope de seguranca
a que se refere a alinea “d” do inciso | da clausula nona do mesmo Convénio.
Este formuldrio pode ser obtido no endereco eletrbnico do CONFAZ
www.fazenda.gov.br/confaz, ao final do texto do Convénio.

8. ALTERACAO OU CORRECAO DE PAF-ECF APOS A OBTENCAO DO
LAUDO DE ANALISE FUNCIONAL

Alteragcdo em qualquer arquivo que compde o0 programa e, consequentemente, nos
seus codigos de autenticidade MD5, caracterizard nova versdo do PAF-ECF, diferente
da original. Esta devera também ser cadastrada na Secretaria da Fazenda da Bahia.
No caso de alteracdo de versdo de PAF-ECF ja cadastrada, cujo “Laudo de Analise
Funcional de PAF-ECF” tenha sido emitido hd menos de 12 meses, € dispensada a
apresentacdo de novo Laudo, devendo, entretanto, a nova versdo ser cadastrada na
SEFAZ com a apresentacdo dos documentos indicados no item 9. Este procedimento
ndo sera adotado no caso de ECF-PDV, quando sera exigido novo “Laudo de Analise
Funcional de PAF-ECF” a cada nova verséo de software basico do equipamento ECF.

A versdo com alteracdo mais recente devera, no prazo de doze meses da emissao do
Laudo de Analise Funcional do PAF-ECF original, ser submetida a nova andlise por
Orgdo Técnico, observando a Ultima versdo da ER-PAF-ECF, para, em seguida,
realizar novo cadastramento de acordo com os procedimentos indicados nos itens 5 a
7.

Em qualquer caso, sempre serd respeitado o prazo de validade do Laudo em vigor.

9. DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PARA CADASTRO DE
ALTERACAO DE VERSAO DE PAF-ECF SEM LAUDO DE ANALISE
FUNCIONAL:

Para cadastramento de alteracdo de versdao de PAF-ECF, sem Laudo de Andlise
Funcional, o desenvolvedor devera apresentar a Geréncia de Automacdo Fiscal
(GEAFI) da Secretaria da Fazenda midia Gtica ndo regravavel, identificada com o
nome do PAF-ECF, sua versao e seu desenvolvedor, devidamente rubricada pelo seu
representante legal, contendo os seguintes arquivos gravados:
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Observacoes:

A assinatura digital deve ter o seu certificado emitido por agéncia credenciada pela
Infra-estrutura de chaves Publicas Brasileira ICP-Brasil.

Até 31/12/2011, os documentos exigidos nos itens I, XII e XllI, poderdo, em
substituicdo a arquivo com assinatura digital, ser aceitos impressos, assinados e com
firma reconhecida do representante legal da empresa.

VI.

Requerimento, em arquivo .pdf, assinado digitalmente pelo socio
administrador da empresa ou procurador devidamente constituido, neste
caso apresentando a cOpia da procuracdo em arquivo, informando:

a) Nome ou razéo social do desenvolvedor, seu endereco completo,
telefone, correio eletrbnico, endereco eletrbnico na Internet, se
possuir, nimeros de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ), no cadastro de contribuinte do municipio, e, se
for o caso, no cadastro de contribuintes do Estado;

b) Nome comercial e identificacdo da versédo do programa aplicativo
a ser cadastrado;

¢) Nome comercial e identificacdo da versdo do programa aplicativo
que devera ser substituido obrigatoriamente pela nova versao;

“Laudo de Andlise Funcional de PAF-ECF" da versdo original, em formato
.pdf, emitido nos termos do Anexo | do Conv. ICMS 15/08, assinado
digitalmente pelo emissor;

“Certiddo de Autenticidade”, assinada digitalmente pelo emissor. A
apresentacdo de “Certiddo de Autenticidade” é opcional, podendo ser
substituida por arquivo do tipo texto, com assinatura digital, gravado na midia
Otica, contendo a relacdo das modificacdes efetuadas. A “Certiddo de
Autenticidade” podera ser obtida em um Orgdo Técnico Credenciado, nos
termos dos paragrafos 6° e 7° do artigo 4° da Portaria 83/10.

Principal arquivo executavel do PAF-ECF e, se for o caso, dos demais
arquivos executaveis que realizam ou executam funcgfes, cujos requisitos
encontram-se estabelecidos no Anexo | do Ato Cotepe n°® 06/2008 (ER-PAF-
ECF). Caso o PAF-ECF nao contenha arquivo do tipo executavel (.exe) ou de
instalagcdo, os arquivos devem proporcionar a instalacdo e/ou a execucao do
programa cadastrado, devendo todas as instrugdes para tal finalidade serem
fornecidas em arquivo com formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja
fornecido gratuitamente a SEFAZ.;

Copia-demonstracdo do PAF-ECF, acompanhada das instrucbes para
instalagdo e das senhas de acesso irrestrito e ndo expiraveis, a todas as
telas, fungbes e comandos, de modo a permitir a execugédo do programa;

Relagéo dos arquivos fontes e executaveis com seus respectivos Codigos de
Autenticidade MD-5, e a autenticacdo desta relagdo, gerados conforme o
disposto nas alineas “a” e “b” do inciso | da clausula nona do Conv. ICMS
15/08, em formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja fornecido
gratuitamente a SEFAZ;
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VII. Relacdo dos arquivos executaveis que realizam os requisitos estabelecidos
na Especificacdo de Requisitos do PAF-ECF, com seus respectivos Codigos
de Autenticidade MD-5, em formato .pdf, .doc ou outro cujo visualizador seja
fornecido gratuitamente a SEFAZ, gerado conforme o disposto nas alineas
“d” e “e” do inciso | da clausula nona do Conv. ICMS 15/08.

10.CONSULTA DOS PAF-ECF’'S QUE ESTAO CADASTRADOS NA SEFAZ

A consulta podera ser efetuada no endereco eletrdbnico da SEFAZ,
www.sefaz.ba.qgov.br, selecionando as opcdes Inspetoria eletrénica > ECF Emissor
Cupom Fiscal > PAF-ECF Cadastrados, informando a marca e modelo do ECF
utilizado. Para ver a relacdo de todos os programas cadastrados basta ndo selecionar
nenhuma marca e modelo.

11. COMUNICACAO DO PAF-ECF UTILIZADO PELO CONTRIBUINTE

O contribuinte do ICMS, usuario de PAF-ECF devera comunicar ao fisco, quando do
pedido de uso de ECF, o nome e a versdao do PAF-ECF utilizado através do canal
Inspetoria eletrénica > ECF Emissor Cupom Fiscal > [Contribuinte].

O contribuinte devera solicitar previamente, na pagina principal deste site, a senha de
acesso para executar esta comunicacédo. As alteracdes subsequentes de PAF-ECF ou
de apenas versdo deverdo ser informadas ao fisco no prazo de trinta dias da sua
ocorréncia.

12.RESTRICOES AO CADASTRO DE PAF-ECF

Ao Fisco fica reservado o direito de rejeitar o cadastramento de PAF-ECF, mesmo
tendo sido apresentados todos os documentos e arquivos exigidos, caso seja
comprovado que o aplicativo ndo atende a requisito exigido na legislacéo vigente.

Nao serd apreciado o pedido de cadastro de nova versdo de PAF-ECF quando a
versao imediatamente anterior do referido programa estiver com o cadastro suspenso
ou cassado pela Diretoria de Planejamento da Fiscalizacdo - DPF, exceto se o pedido
for para cadastramento de versao que corrija falhas que motivaram a cassacdo ou
suspensao.

O interessado podera apresentar pedido de reconsideracdo a DPF, no prazo de 30
dias da data da ciéncia do indeferimento.

O pedido de cadastro ndo sera apreciado, caso a falha determinante da cassacao

tenha ocorrido por dolo, fraude ou simulacéo, bem como serdo cassados os cadastros
dos demais PAF-ECF's do mesmo desenvolvedor.
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13.SUSPENSAO DO CADASTRO DE PAF-ECF

A Sefaz podera suspender o cadastro de PAF-ECF quando:

O grupo de trabalho de ECF do COTEPE/ICMS decidir pela aplicagédo de
san¢do administrativa ao desenvolvedor prevista no inciso | da Clausula
décima segunda do Protocolo. ICMS 09/09;

Houver denuncia de irregularidade no ambito da COTEPE/ICMS, até a
conclusao das investigacGes da CNAI, que definira se o cadastro sera
reativado ou cassado;

Houver denuncia de irregularidade sob apuracéo no ambito da SEFAZ, até a
sua conclusao, quando sera definido se o cadastro sera reativado ou
cassado;

Estiver em desacordo com a legislacao em vigor;

Revele funcionamento que prejudique os controles fiscais ou acarrete
prejuizo ao Erario.

14.CASSACAO DO CADASTRO DE PAF-ECF

Sera cassado o cadastro de PAF-ECF, quando:

V.

V.

A versdo tenha sido cassada pela COTEPE/ICMS;

A versao nao for corrigida no prazo determinado no paragrafo Gnico do Art.
10 da Portaria 83/10;

A versao for substituida por outra com o objetivo de ajusta-la a legislacdo em
vigor;

A versdo alterada ndo tenha sido submetida a nova anélise funcional no
prazo determinado no 88° do art. 4° da Portaria 83/10;

Nas hipoteses previstas nos 88 15 e 16 do art. 4° da Portaria 83/10.

15.SUBSTITUICAO DE PAF-ECF COM CADASTRO CASSADO

O usuério de versao cassada de PAF-ECF deverd interromper a sua utilizacdo no
prazo de 30 (trinta) dias, contados da data do ato de cassacéo, e proceder a sua
substituicdo por uma versdo de PAF-ECF devidamente cadastrada e ativa na Sefaz,
ficando sujeito as penalidades cabiveis, caso ndo realize a substituicdo exigida.

16.MODELO DE REQUERIMENTO DE CADASTRO DE PAF-ECF

O modelo de requerimento de cadastramento encontra-se disponivel na home-page da
SEFAZ-Bahia, em Inspetoria eletrdnica - Downloads - Arquivos - Formulérios e
outras utilidades > ECF, arquivo PAF-ECF Pedido de Cadastramento. O modelo é
opcional, servindo para orientar quanto as informacdes necessérias.

faleconosco@sefaz.ba.qov.br

0800 07100 71
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