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1 INTRODUGAO

A consulta de dotacdo orcamentaria da folha tem por objetivo permitir o acompanhamento das
despesas de folha dos 6rgdos, entidades e fundos que compdem o pagamento centralizado da folha,
gue corresponde a despesa de folha paga pelo Tesouro estadual e regularizada orcamentariamente

pelas unidades orcamentarias.

A consulta permite acompanhar as pendéncias decorrentes do processamento automatico das
despesas de folha, o crédito disponivel e todos os empenhos realizados, quer sejam os gerados de
forma automatica, por meio da integracdo RH Bahia x Fiplan, quer sejam incluidos manualmente no

Fiplan.
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2 OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE

No Fiplan, a operagdo da funcionalidade Dotagao Orgamentdria da Folha é:

DOTAGCAO
ORCAMENTARIA DA

FOLHA

A 4

CONSULTAR

FIPLAN
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3 PROCEDIMENTOS

3.1 CONSULTAR

3.1.1 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS = FOLHA PAGAMENTO - DOTACAO
ORCAMENTARIA DA FOLHA = CONSULTAR.

3.1.2 Osistema exibira a tela de consulta (Figura 1).

#

Documentos / Folha Pagamento / Dotacdo Orcamentaria da Folha / Consultar

Campos: | * Exercicio - Adicionar Campo h

Cédige da Unidade Orgamentaria de Folha
e . Cadige da Unidade Gestora de Folha
Classifi :
fhicagao: Dotagdo Orgamentaria de Folha
Cadige do PAOE de Folha
Cédigo da Matureza da Despesa de Folha

Possui Empenhos Selecionar Colunas | Exportar | Imprimir Lista | Pesquisar
Possui Pendéncias

Folha + Cédigo da Unidade Gestora de Folha + Dotagdo Orgamentaria de Folha %

Exercicio Unidade Or¢amentiria de Folha Unidade Gestora de Folha

Figura 1

3.1.3 Selecionar o campo que serd utilizado como filtro na pesquisa e clicar no botdo Adicionar
Campo (Figura 1).

v
v
v

O filtro Exercicio é obrigatorio.
Poderdo ser adicionados varios campos para a mesma pesquisa.

Caso o usudrio possua o item de acesso “Acesso — Todas as UOs”, o sistema
disponibilizard o campo “Cddigo da Unidade Orcamentaria” para selecdo. Caso
contrdrio, o sistema adicionara no campo “Cédigo da Unidade Orcamentaria” como
critério fixo para a pesquisa, a UO logada.

O filtro Possui Empenhos, quando informado o valor “Sim”, retorna apenas as dotacdes
com Empenhos gerados, quer sejam pela rotina automatica de regularizacao de folha,
quer sejam por inclusdo manual.
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v' O filtro Possui Pendéncias, quando informado o valor “Sim”, retorna apenas as
dotagBes com pendéncias da rotina automatica de geragao de Pedido de Empenho —
PED e Empenho — EMP.

3.1.4 Para cada campo adicionado, selecionar o tipo de operador e o valor que servird de critério
para a pesquisa.

v' Os operadores podem variar, conforme o tipo do campo selecionado: numérico,
alfanumérico e data (Figura 2).

Documentos / Folha Pagamento / Dotacdo Orcamentaria da Folha / Consultar

Campos:  * Exercicio : Adicionar Campo

Exercicio

Diferente de
Menor que

Menor ou igual a o + Cédigo da Unidade Orgamentaria de Folha + Cédige da Unidade Gestora de Folha + Dotagdo Orgamentaria de Folha %
Maior que
Maior cuigual a

Personalizado
Selecionar Colunas Imprimir Lista
Operadores para

campo numeérico

# Exercicio Unidade Orcamentaria de Folha Unidade Gestora de Folha

Figura 2
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3.1.5 Neste exemplo, foram adicionados como filtro de pesquisa os campos Exercicio, Codigo da
Unidade Orgamentaria de Folha e Codigo do PAOE de Folha (Figura 3).

Documentos / Folha Pagamento / Dotacdo Orcamentaria da Folha / Consultar

Campos: Cédige do PAOE de Folha ] Adicionar Campo

Exercicio

a

Igual a

Cadigo da Unidade Orcamentiria de Folha

Igual a s 1710 %
Cédigo do PAOE de Folha A
Igual a s 2009
Classificagdo: Exercicio + Codigo da Unidade Orgamentaria de Folha + Codigo da Unidade Gestora de Folha + Dotagdo Orcamentdria de Folha + B
(@@l Selecionar Colunas Imprimir Lista
Figura 3

v" Para remover um critério ja adicionado, clicar no “x” (Figura 3 — A).

v" Todo campo adicionado deve ter um valor informado. Caso o campo ndo possua valor,
serd exibida mensagem solicitando que o valor seja informado.

3.1.6 No item Classificagdo (Figura 3 — B), a opc¢do disponivel para classificagdo do resultado da
consulta é:

v Exercicio + Codigo da Unidade Orcamentaria de Folha + Cédigo da Unidade Gestora de
Folha + Dota¢do Orgamentaria de Folha.

3.1.7 Depois de informar os filtros da consulta, clicar nos botdes (Figura 3 — C):

v’ Exportar: para gerar planilha Excel com a lista de registros que atendem aos critérios
informados, ordenados conforme critério de classificacao.

v" Imprimir Lista: para gerar arquivo em PDF com a lista de registros que atendem aos
critérios informados, ordenados conforme critério de classificacao.

o As opgdes Exportar e Imprimir lista também podem ser utilizadas com os
registros carregados no grid de resultado da consulta.

v" Pesquisar: para exibir, no grid de resultado da consulta, os registros que atendem aos
critérios informados, ordenados conforme critério de classificacdo.
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o A quantidade de registros exibidos no grid de resultado da consulta pode ser
alterada. O valor padrdo sdo 10 registros e o valor maximo 100 registros
(Figura 4 — A).

Documentos / Folha Pagamento / Dotagdo Orcamentaria da Folha / Consultar

Campos: | * Exercicio s Adicionar Campo

Exercicio
lguala s 2025 .
Cédigo da Unidade Orcamentaria de Folha

Igual 2 s T ~
Cédigo do PAOE de Folha
Igual a s || 2000 »
Classificago:  Exercicio + Codigo da Unidade Orgamentaria de Folha + Cédigo da Unidade Gestora de Folha + Dotagdo Orgamentaria de Folha %
C
B

1 2005 17101 SEPLAN - Folha de Pagamento 1710 122.502.2000.
2 2005 17101 SEPLAN - Folha de Pagamento 1710

sessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN Sim

#  Exercido  Unidade Orgamentiria de Folha Unidade Gestora de Folha Dotagio Orgamentiria de Folha | Crédito Disponivel Possui Pendéncias _ Possui Empenhos|

sessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN Sim

Porpigina: 10 %  (Exibindoregistro1-2de2)| A\ B N

Figura 4
v Cada linha de resultado apresenta uma dotac¢do orcamentdria.

v' Para cada dotac3o é exibido o saldo do Crédito Disponivel, identificando se existem
pendéncias na geracdo de Pedido de Empenho — PED e Empenho — EMP por meio da
rotina automatica de regularizacao de folha e também se hd empenhos gerados, quer
sejam pela rotina automatica ou incluidos de forma manual (Figura 4 — B).

3.1.8 Também serdo disponibilizados os botdes:

v" Selecionar colunas: esta opc¢do permite definir os campos que serdo exibidos no grid de
resultado da consulta. Pode ser utilizada antes ou depois de pesquisar e antes de
exportar ou imprimir lista (Figura 4 — C).

v" Detalhes: Permite a visualizacdo dos dados do detalhamento da dotacdo selecionada
(Figura 4 — D).

v" Cancelar: Fecha a tela de consulta do detalhamento de dotacdo (Figura 4 — D).
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3.1.9 Para visualizar os detalhes da dotacdo, selecionar o registro na grid de resultado e clicar no
bot3o Detalhes e o sistema exibird os dados da dotagdo (Figura 5).

Documentos / Folha Pagamento / Dotacao Orcamentaria da Folha / Consultar

Campos:  *Exercicio : Adicionar Campo

Exercicio

Iguala : 2025 %

Cédigo da Unidade Orgamentaria de Folha

Iguala + mo X
Cédigo do PAQE de Folha

Iguala : 2009 .
Classificagdo:  Exercicio + Cédigo da Unidade Orgamentaria de Folha + Cédigo da Unidade Gestora de Folha + Dotagio Orcamentria de Folha &

#  Exercicdo  Unidade Oramentiria de Folha Unidade Gestora de Folha Dotagio Orgamentaria de Folha Crédito Disponivel Possui Pendéncias  Possui Empenhos
* 1 2025 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN 9000 - SEPLAN - Felha de Pagamento 17101.9000.04.122.502.2009.9900.339004000.15000100000000000000. 1 100,00 Sim Sim
2 s 17101 - Assessoriz de Planejamento e Gestio - SEFLAN 9000 - SEPLAN - Folha de Pagamento 17101.9000.04.122.502.2009.9900. 339008000.15000100000000000000.1 2,00 Nio Sim
»
Porpigina: 10 +  (Bibindo registro1-2 de2) . - »

Cancelar

Figura 5

3.1.9.1 No exemplo a seguir, foi selecionada para detalhamento uma dotacdo que possui pendéncia
(Figura 6).

Documentos / Folha Pagamento / Dotacdo Orgamentaria da Folha / Detalhar

Exercicio: 2025
Unidade Orcamentaria de Folha: 17101 - Assessoria de Planejamento e Gestio - SEPLAN
Unidade Gestora de Folha: 9000 - SEPLAN - Folha de Pagamento

Dotagéo Orgamentdria de Folha:  17101.9000.04.122.502.2009.9900.335004000.1 1
Crédito Disponivel: RS 100,00
Valor Total Empenhado: RS 2.700,00
Possui Pes im
Histérico de Pendéncias:
c
#  DatacHoradeExecugdo  Pendéncia: Transagio
A 1 12/12/202516:22:32 Incluséo de reforgo/redugdo do PED ndo permitida, existe blogueio de execugso: 6,622 65 - Pedido de Empenho da Despesa
2 272025180022 Empenho blogueade para a UG, Existem documentes NPO ou NDD ou DND que ndo possuem NPD. Execute 2 programagdo financeira (NPD) p... 68 - Empenho da Despesa
3 25/11/2025 10:21:53 Ordenador de rotinas automaticas ndo cadastrado para a Unidade Gestora do PED.
5
Porpigina: 10 ¢ (Exibindo registro 13 de3) E .
Empenhos: = — —
#  Data Empenho Valor Empenhado  Valor Original ~ Situagio Documento Automatico de Folha | Credor
B 1 11/12/2025 10:38:10 17101.9000.25.0000005-4 2.700,00 700,00 Empenho (EMP) com esterno parcial | Sim 2013.00018-3 - Secretaria do Planejamento
2 25/11/2025 16:38:46 17101.9000.25.0000002-1 0,00 2.000,00 Empenho (EMP) com esterno total Sim 2013.00018-3 - Secretaria do Planejamento
5
Porpigina: 10 &  (Exibindo registro 1-2 de 2) . )

Figura 6

v’ S3o listadas as pendéncias, mantendo o histérico das ocorréncias (Figura 6 — A).

v' S3o listados os empenhos gerados por meio da rotina automatica de regularizacio de
folha e também os incluidos de forma manual (Figura 6 — B).

v" Para detalhar a pendéncia, clicar no botdo Detalhes (Figura 6 — C).
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3.1.9.1.1
7).

FIPLAN

E exibida a tela do detalhamento da pendéncia. Para sair, clicar no botdo Cancelar (Figura

Detalhes Pendéncia

Exercicio:

Unidade Orgamentaria:
Unidade Gestora:
Dotagdo Orgamentaria:
Data e Hora de Execugao:
Pendéncia:

Transagio:

2025

17101

5000

17101.5000.04.122.502.2009.9900.335004000.15000100000000000000.1

12/12/2025 16:22:33

Inclusdo de reforgo/redugio do PED ndo permitida, existe blogueio de execugdo: 6,628

65 - Pedido de Empenho da Despesa

Figura 7

3.1.9.2 No exemplo a seguir, foi detalhada uma dotacdo que ndo possui pendéncia (Figura 8).

Exercicio:
Unidade Orgamentiria de Folha:
Unidade Gestora de Folha

Dotagao Orgamentiria de Folha:

Crédito Disponivel:

Histérico de Pendéncias:

Documentos / Folha Pagamento / Dotagdo Orgamentaria da Folha / Detalhar

2025

17101 - Assessoria de Plangjamento e Gestéo - SEPLAN

9000 - SEPLAN - Folha de Pagamenta
17101.9000.04.122.502.2009.9300.339008000.15000100000000000000. 1
RS 0,00

: RS 14.500,00

#  DataeHoradeExecugio  Pendéncia:
1 251172025 1021553
2 25/11/202508:58:19
3

25/11/2025 09:55:26

Transagio
Ordenader de rotinas automaticas nde cadastrado para a Unidade Gestora do PED.
Ordenador de rotinas automaticas nio cadasirado para 2 Unidade Gestora do PED.
Empenho bloqueado para  UG. Existem documentos NPO ou NDD ou DND que néo possuem NPD. Execute @ programagéo financei... 68 - Empenho da Despesa

Porpigina: 10 &  (Exibindo registro 1-3 de 3) . .
Empenhos: . Data Empenho Valor Empenhada Valor Original ~ Situagio Documento Automatico de folha | Credor
1 28/11/202517:31:26  17101.9000.25.0000004-6 300,00 Empenho (EMP) normal [Néo 2013.00018-3 - Secretaria do Plangjamento
2 25/11/202516:3852 | 17101.9000.25.0000003-8 14.20000 14.000,00 Empenho EMP) normal  [sim 2013.00018-3 - Secretariz do Plangiamento
»
Porpagina: 10 %  (Exibindo registro 1-2 de 2) . B
Figura 8

v" O histdrico das pendéncias é mantido, mesmo tendo sido saneadas.

3.1.10 Na tela de detalhes estdo disponiveis os seguintes botdes (Figura 8):
v" Imprimir: Imprime a tela de detalhamento da dotac3o orcamentaria.
v Voltar: Retorna a tela anterior.

v" Cancelar: Fecha a tela de detalhe da consulta da dota¢do orcamentaria.
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4  SIGLAS
EMP Empenho da Despesa
PAOE Projeto, Atividade, Operagao Especial
PDF Portable Document Format
PED Pedido de Empenho
UG Unidade Gestora
uo Unidade Orgamentaria
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