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Este documento não substitui a legislação vigente, tratando-se apenas de orientações 
para o usuário acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislação sobre 
esse tema no site da Sefaz, Finanças Públicas, Legislação Financeira. 
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1 INTRODUÇÃO 
 
 
A consulta de dotação orçamentária da folha tem por objetivo permitir o acompanhamento das 

despesas de folha dos órgãos, entidades e fundos que compõem o pagamento centralizado da folha, 

que corresponde à despesa de folha paga pelo Tesouro estadual e regularizada orçamentariamente 

pelas unidades orçamentárias. 

 

A consulta permite acompanhar as pendências decorrentes do processamento automático das 

despesas de folha, o crédito disponível e todos os empenhos realizados, quer sejam os gerados de 

forma automática, por meio da integração RH Bahia x Fiplan, quer sejam incluídos manualmente no 

Fiplan. 
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2 OPERAÇÕES DA FUNCIONALIDADE 
 
 

No Fiplan, a operação da funcionalidade Dotação Orçamentária da Folha é: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DOTAÇÃO 
ORÇAMENTÁRIA DA 

FOLHA 

 
 

CONSULTAR 
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3 PROCEDIMENTOS 
 
 
3.1 CONSULTAR  
 
 
3.1.1 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS  FOLHA PAGAMENTO  DOTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA DA FOLHA  CONSULTAR. 
 
 
3.1.2 O sistema exibirá a tela de consulta (Figura 1). 
 

 
Figura 1 

 
 

3.1.3 Selecionar o campo que será utilizado como filtro na pesquisa e clicar no botão Adicionar 
Campo (Figura 1). 

 O filtro Exercício é obrigatório.  

 Poderão ser adicionados vários campos para a mesma pesquisa. 

 Caso o usuário possua o item de acesso “Acesso – Todas as UOs”, o sistema 
disponibilizará o campo “Código da Unidade Orçamentária” para seleção. Caso 
contrário, o sistema adicionará no campo “Código da Unidade Orçamentária” como 
critério fixo para a pesquisa, a UO logada. 

 O filtro Possui Empenhos, quando informado o valor “Sim”, retorna apenas as dotações 
com Empenhos gerados, quer sejam pela rotina automática de regularização de folha, 
quer sejam por inclusão manual. 
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 O filtro Possui Pendências, quando informado o valor “Sim”, retorna apenas as 
dotações com pendências da rotina automática de geração de Pedido de Empenho – 
PED e Empenho – EMP. 

 

 

3.1.4 Para cada campo adicionado, selecionar o tipo de operador e o valor que servirá de critério 
para a pesquisa. 

 Os operadores podem variar, conforme o tipo do campo selecionado: numérico, 
alfanumérico e data (Figura 2). 

 

 
Figura 2 
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3.1.5 Neste exemplo, foram adicionados como filtro de pesquisa os campos Exercício, Código da 
Unidade Orçamentária de Folha e Código do PAOE de Folha (Figura 3). 

 

 
Figura 3 

 

 Para remover um critério já adicionado, clicar no “x” (Figura 3 – A). 

 Todo campo adicionado deve ter um valor informado. Caso o campo não possua valor, 
será exibida mensagem solicitando que o valor seja informado. 

 
 
3.1.6 No item Classificação (Figura 3 – B), a opção disponível para classificação do resultado da 

consulta é: 
 

 Exercício + Código da Unidade Orçamentária de Folha + Código da Unidade Gestora de 
Folha + Dotação Orçamentária de Folha. 

 
 
3.1.7 Depois de informar os filtros da consulta, clicar nos botões (Figura 3 – C): 

 

 Exportar: para gerar planilha Excel com a lista de registros que atendem aos critérios 
informados, ordenados conforme critério de classificação. 

 Imprimir Lista: para gerar arquivo em PDF com a lista de registros que atendem aos 
critérios informados, ordenados conforme critério de classificação. 

o As opções Exportar e Imprimir lista também podem ser utilizadas com os 
registros carregados no grid de resultado da consulta. 

 Pesquisar: para exibir, no grid de resultado da consulta, os registros que atendem aos 
critérios informados, ordenados conforme critério de classificação. 
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o A quantidade de registros exibidos no grid de resultado da consulta pode ser 
alterada. O valor padrão são 10 registros e o valor máximo 100 registros 
(Figura 4 – A). 

 

 Figura 4 

 Cada linha de resultado apresenta uma dotação orçamentária. 

 Para cada dotação é exibido o saldo do Crédito Disponível, identificando se existem 
pendências na geração de Pedido de Empenho – PED e Empenho – EMP por meio da 
rotina automática de regularização de folha e também se há empenhos gerados, quer 
sejam pela rotina automática ou incluídos de forma manual (Figura 4 – B). 

 
 
3.1.8 Também serão disponibilizados os botões: 

 Selecionar colunas: esta opção permite definir os campos que serão exibidos no grid de 
resultado da consulta. Pode ser utilizada antes ou depois de pesquisar e antes de 
exportar ou imprimir lista (Figura 4 – C). 

 Detalhes: Permite a visualização dos dados do detalhamento da dotação selecionada 
(Figura 4 – D). 

 Cancelar: Fecha a tela de consulta do detalhamento de dotação (Figura 4 – D). 
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3.1.9 Para visualizar os detalhes da dotação, selecionar o registro na grid de resultado e clicar no 
botão Detalhes e o sistema exibirá os dados da dotação (Figura 5). 

 

 
Figura 5 

 
 

3.1.9.1 No exemplo a seguir, foi selecionada para detalhamento uma dotação que possui pendência 
(Figura 6). 

 

 
Figura 6 

 

 São listadas as pendências, mantendo o histórico das ocorrências (Figura 6 – A). 

 São listados os empenhos gerados por meio da rotina automática de regularização de 
folha e também os incluídos de forma manual (Figura 6 – B). 

 Para detalhar a pendência, clicar no botão Detalhes (Figura 6 – C). 
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3.1.9.1.1 É exibida a tela do detalhamento da pendência. Para sair, clicar no botão Cancelar (Figura 
7). 

 

 
Figura 7 

 
 
3.1.9.2 No exemplo a seguir, foi detalhada uma dotação que não possui pendência (Figura 8). 
 

 
Figura 8 

 

 O histórico das pendências é mantido, mesmo tendo sido saneadas. 

 

 

3.1.10  Na tela de detalhes estão disponíveis os seguintes botões (Figura 8): 

 Imprimir: Imprime a tela de detalhamento da dotação orçamentária. 

 Voltar: Retorna à tela anterior. 

 Cancelar: Fecha a tela de detalhe da consulta da dotação orçamentária. 
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4 SIGLAS 
 
 

LEGENDA 

SIGLA DESCRITIVO 

EMP Empenho da Despesa 

PAOE Projeto, Atividade, Operação Especial 

PDF Portable Document Format 

PED Pedido de Empenho 

UG Unidade Gestora 

UO Unidade Orçamentária 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


