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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orienta¢des
para o usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre

esse tema no site da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.
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1 INTRODUGCAO

O Termo de Cooperagdo de Destaque — TCD é um documento que registra um acordo de
cooperagao firmado entre unidades orgcamentarias do Estado, para viabilizar a descentralizagdo
externa de crédito orcamentario que ocorre entre unidades gestoras de 6rgaos ou entidades de

estruturas administrativas diferentes.

O TCD precede a realizagdo da Nota de Destaque — NDD, que tem como objetivo realizar a
descentralizagao externa, por meio de movimentag¢des de dotagdo orgamentéria entre UOs de 6rgéos
diferentes — Administracdo Direta ou Indireta e entre UOs do mesmo 6rgéo, desde que uma delas

seja da Administragao Indireta.
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2 OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE

No Fiplan, as operagoes do Termo de Cooperacao de Destaque sdo:

> TCD
B> INCLUIR
> TERMO ADITIVO
TERMO DE
COOPERAGAO DE ALTERAR
DESTAQUE
»  CONSULTAR
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GUIA DO USUARIO — TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE FIRPLAN

3 PROCEDIMENTOS

3.1 INCLUIRTCD

3.1.1 No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS - TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE >
INCLUIR > TCD.

3.1.2 O sistema exibira a tela de Inclusdo do TCD (Figura 1). Preencher os campos:

Tabelas / Termo de Cooperacéo de Destaque / Incluir / TCD

Exercicio: 2025
Tipo: Termo de Cooperagdo de Destaque (TCD)
"N°® do Termao:

Unidade Or¢amentaria
Concedente:

*Unidade Orgamentdria
Cooperante:

13107 - Assessoria de Plangjamento e Gestdo - SEFAZ

*Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:
*Data de Inicio da Vigéncia:

*Data de Término da
Vigéncia:

*Data de Assinatura do
ermo:

PAOE/ Natureza /

Destinagio: # PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa

Situagdo: 1 - Termo (TCD) normal

Usudrio / Data de Cadastro: (000379 - Maiara Barroze Santos Dias / 14/04/2025

Incluir Cancelar

Figura 1

e N°do Termo: informar obrigatoriamente o numero do Termo, que corresponde ao nimero
externo do termo.

v A informagédo do exercicio vem preenchida com o exercicio logado, podendo ser
alterada.

¢ Unidade Orcamentaria: definida pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo

usuario.

e Unidade Orgamentaria Cooperante: informar a unidade de destino da descentralizagao

ou selecionar por meio do icone de pesquisa D S6 pode ser informada UO nas
seguintes condigbes:

o Cdbdigo da Unidade Orgamentaria diferente do cédigo da UO Concedente;
o Situagado da UO igual a “Ativo”;
o Se a UO cooperante for do Tipo de Instituicdo igual a Empresa Publica OU Sociedade

de Economia mista, s6 permitir incluir no TCD se seu Indicativo de Estatal Dependente
for igual a “SIM”.
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o Assunto/ Objetivo: informar obrigatoriamente o objetivo da descentralizagao.

o Data de Inicio da Vigéncia: informar obrigatoriamente ou selecionar por meio do icone
calendario .

v' S6 podera ser informada data do exercicio logado.

o Data de Término da Vigéncia: informar obrigatoriamente ou selecionar por meio do icone
calendario E

v' 86 podera ser informada data do exercicio logado e posterior a data de inicio da
vigéncia.

o Data de Assinatura: informar obrigatoriamente ou por meio do icone calendario E

v' S6 podera ser informada data do exercicio logado.

3.1.2.1 Dados orgamentarios: clicar no botdo Adicionar para informar os dados do PAOE, Natureza
da Despesa e Destinacao de Recurso (Figura 2).

Tabelas / Termo de Cooperacdo de Destaque / Incluir / TCD

Exercicio: 2025
Tipo: Termo de Cooperagio de Destaque (TCD)
*N°do Termo: | 12 /| 2025

Umiclade {f cameantaria 13101 - Assessoria de Plangjamento e Gestde - SEFAZ

Concedente:
Uit OE%:;;:P;::{: 17101 E - Assessoria de Plangjamento e Gestdo - SEPLAN
Guia de Capacitagde - TCD
"Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:
*Data de Inicio da Vigéncia: = 01/04/2025

*Data de Término da

Vigéncia: 301072025
*Data de Assinaturado |, .
erma; | VTSNS
PAOE / Natureza /
Destinagdo: # PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa

Situagdo: 1 - Terme (TCD) normal

Usudrio / Data de Cadastro: 000979 - Maiara Barrozo Santes Dias / 14/04/2025

Incluir Cancelar

Figura 2
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e Informar os dados (Figura 3):

Incluir PAOE, Natureza da Despesa e Destinacao de Recurso x
*Projeto/Ativ./OE: -
"Natureza da Despesa: =
*Destinagao de Recurso: =
*Valor do Recurso:
Figura 3

o Selecionar obrigatoriamente o PAOE da lista Projeto/Ativ./OE.

o Selecionar obrigatoriamente da lista a Natureza da Despesa.
v" As naturezas de despesa so exibidias, conforme PAOE indicado.
v" Nao sdo exibidas naturezas do elemento 99 — A Classificar.

o Selecionar obrigatoriamente da lista a Destinagao de Recurso.

v" As destinacdes de recurso sdo exibidas, conforme PAOE e Natureza da Despesa
indicados.

v" Nao sdo exibidas destinagbes de recurso do grupo de fonte 9 — recursos
condicionados.

o Informar obrigatoriamente o Valor do Recurso.
v" Nao ha validagéo de saldo orgamentario.
o Clicar no botao Incluir (Figura 4).

v Poderdo ser adicionados varios PAOE/ Natureza da Despesa/ Destinacdo de
Recurso.

Incluir PAQE, Natureza da Despesa e Destinacao de Recurso X

*ProjetofAtiv./OE: | 2000 - Manutencdo de Servigos Técnicos e Administrativos =

"Matureza da Despesa:

0 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica =

*Destinagio de Recurso: 0 - Recursos nao Vinculados de Impostos | ORDINARIO | Sem Detalhamento s

*Valor do Recurso:

{

Figura 4
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FIPLAN

o Para remover algum registro adicionado, seleiconar o registro e clicar no botao
Remover (Figura 5).

Exercicios
Tipo:
*N° do Termo:

Unidade Or¢amentiria
Concedente:

*Unidade Orcamentiria
Cooperante:

“Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:
*Data de Inicio da Vigéncia:
*Data de Término da Vigéncia:

*Data de Assinatura do Termo:

PAOE / Natureza / Destinagio:

Situagio:

Hensrin f Nata da Cadactra:

Tabelas / Termo de Cooperagdo de Destaque / TCD

2025

Termo de Cooperagéo de Destaque (TCD)

12 /
13101 - Assessoria de Plangjamente e Gestdo - SEFAZ
17101

. - Assessoria de Plangjamento e Gestao - SEPLAN

Guia de Capacitaggo TCD

17.000,00
01/04/2025

30/10/2025

28/

# PAOE Nome PACE Natureza da Despesa Non
1 2000 Manutengio de Servigos Técnicos e Administrativos 3.3.90.39.000 QOutre
2 2000 Manutencdo de Servigos Técnicos e Administratives 3.3.90.30.000 Matei
3 2000 Manutengdo de Servigos Técnicos e Administrativos 3.3.90.33.000 Passa

el 3

’ '
Incluir i Cancelar

Porpigina: 10 % (Exibindo registro 1-3 de 3)

1 - Termo (TCD) normal

NONGTE - Maiara Rarrnzn Santac Miac £ 18/041205

Figura 5

3.1.3 Apos informar todos os dados, clicar no botao Incluir (Figura 6 - A).

v O campo Valor Total do Recurso é calculado pelo sistema com o somatério dos
valores informados para cada combinagao PAOE/ Natureza da Despesa/ Destinagao
de Recurso (Figura 6 — B).

Tabelas / Termo de Cooperacédo de Destaque / Incluir / TCD

Exercicio:
Tipo:
*N° do Termo:

Unidade Orgamentiria
Concedente:

*Unidade Orcamentaria
ooperante:

*Assunto/Objetivo:

2025
Termo de Cooperagéo de Destaque (TCD)

12 /| 2025
13101 - Assessoria de Plangjamento e Gestio - SEFAZ
17 . - Ascescoria de Planejamento e Gestdo - SEPLAN

Guia de Capacitagio - TCD

I Valor Total do Recurso:

1500000 | B

*Data de Inicio da Vigéncia:
*Data de Término da Vigéncia:

*Data de Assinatura do Termo:

PAOE / Natureza / Destinagio:

Situagdo:
Ususrio / Data de Cadastro:

01/04/2025

30/10/2025

28/03/2025

# PAOE  Nome PAOE Natureza da Despesa  Nome Natureza da Despesa Destinagio de Recui
1 2000 Manutengio de Servicos Técnicos e Administrativos | 3.3.90.39.000 Qutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica  1.500.0.100.000000.00.
2 2000 Manutengdo de Servigos Técnices e Administrativos | 3,3.80.20.000 Material de Consumo 1.500.0.100.000000.00.4

4| 3

‘)

Por pagina: 10 = (Exibindo registro 1-2 de 2)

1- Termo (TCD) nermal
000979 - Maiara Barroze Santos Dias / 14/04/2023

Figura 6
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e Confirmar a inclusédo, clicando no botao Sim (Figura 7).

Deseja confirmar a cperagdo?

Figura 7

3.1.4 O sistema exibira mensagem com o numero do TCD (Figura 8).

Documento gerado seb o n® 13101.0000.25.0000006-6. Confirme a visualizagde do
documenta.

Cancelar

Figura 8

3.1.5 Clicar no botdo OK para confirmar a visualizagdo do PDF do TCD (Figura 8).
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3.1.6 No documento gerado pelo sistema (Figura 9) serdo exibidos o niumero do TCD, as datas
informadas, os dados orgamentarios, o nome do usuario e a data da inclusao.

A | Governo do Estado da Bahia FIDLAN
3 Siema Imegrada de Plansjamento, Contabiidade e Finangas
TCD Termo de Cooperagao de Destaque 13101.0000.25.0000008-8
N* do Terma:
1272026
Unidade Crgamentaria Concedents:
12101 Assessoria de Planejarments & Gestio - SEFAZ
Unidade Orgamentaria Cooperantea:
17101 Assessoria de Plansjaments & Gestio - SEPLAN
Assunto/Objetivo:
Guia de Capacitagio - TCD
Valor Total do Recurso R3$ 15.000.00
Data de Cadastro 14/04/2025 Data de Assinatura do Termo | 22/03/2025
Data de Inicio da Vigéncia 0170412025 Data de Término da Vigéncia | 2001002025
Data de Denuncia Data de Rescisdo
Data de Prommogagao
Situagao Termo (TCD) normal
PACE / Natureza | Destinagao
PADQE MNatureza da Despesa Destinagio de Recurso Valor do Recursif Valor Aditivado Valor Total
15000 1nu£cm.:mm.m-
2000 - Mani e Serig 3.390.30.000 - Msterisl de Recurs Vincuiados de -
ek el e = Imorios | CRDINARID | Sem & Samum R¥B00 o 50000
Detalhamenio
ﬂ |.5£C.].1Irﬂhmm.ll:ltl!.])-
2000 - MomeengAo de Senvigs | 3.3.50.39.000 - Ouros Senipos de | Recursos nlo Vincuiados de ;
fre e —— Torerims- Prsmon awide Impe=tos | ORDINARIC | Sem R 20,000,y R¥ B g
Detalhamenio
Valor Total do TCD R§ 15.000,00
Usudrio: Maiara Bammoze Santos Dias
Emitido em: 14/04/2025 10:48 Pagina: 1 de 1
Figura 9
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3.2 INCLUIR TERMO ADITIVO

3.2.1 No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS = TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE >
INCLUIR - TERMO ADITIVO.
3.2.2 O sistema exibira a tela de inclusdo do termo aditivo (Figura 10).

e N° do documento (TCD): informar obrigatoriamente o N° do documento (TCD) da UO
logada (concedente) ou selecionar por meio do icone de pesquisa .

v' S0 é permitido informar TCD de mesmo exercicio logado.

Tabelas / Termo de Cooperacéo de Destaque / Incluir / Termo Cooperacao de Destaque Aditivo

Exercicio: 2025

Tipo: Termo Aditivo

*N? do documento (TCD): m |

*N°® do Termo:

Unidade Orgamentdria

Ceednte 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestio - SEFAZ

Unidade Orcamentaria
Cooperante:

Assunto/Objetivo:
Data de Inicio da Vigéncia:
Data de Término da Vigéncia:
Data de Prorrogagéo:

"Data de Assinatura: E
*Tipo de Aditamento: -
"Nova Data de Término de
Vigéncia:

Valor Total do Recurso:
Valor Total Aditivado:
Valor Total do TCD:

Valor Total do Aditamento: 0,00

PAOE / Natureza / Destinacio: # PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa Nome Matureza da Despesa

Usudrio / Data de Cadastro: 000979 - Maiara Barrozo Santos Dias / 14/04/2025

Incluir | Cancelar

Figura 10
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3.2.3 O sistema exibira os dados do TCD. Informar os dados do Termo Aditivo (Figura 11).

Tabelas / Termo de Cooperacao de Destaque / Incluir / Termo Cooperacao de Destaque Aditivo

Exercicio: 2025

Tipo:  Termo Aditive

*N° do documento (TCD): 131 m
*N°®do Termo:  12/20.
Unidade Orgamentiria 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestio - SEFAZ

okt D{gi’;;‘:‘;‘,;{: 17101 - Assessoria de Plangjamento e Gestio - SEPLAN
Assunto/Objetivo: Guiz de Capacitagio - TCD

Data de Inicio da Vigéncia: (1

Data de Término da Vigéncia: 30

*Data de Assinatura: E

*Tipo de Aditamento: :

*Nova Data de Término de
Vigéncia:

Valor Total do Recurso:

Valor Total Aditivado:
Valor Total do TCD:

Valor Total do Aditamento: 0,

# PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa Nome Natureza da Despesa
1 2000 Manutencéo de Servigos Técnicos & Administrativos 3.3.90.30.000 Material de Consumo
PAQE / Natureza / Destinago: 2 2000 Manutengio de Servigos Técnicos e Administrativos Qutros Servigos de Terceiros - Pessi
 ;
Por pagina: 10 %  [Exibindo registro 1-2 de 2) . N
Usudrio / Data de Cadastro: 000979 - Maiara Barrozo Santos Dias / 14/04/2023
Figura 11

o Data de Assinatura: informar obrigatoriamente ou por meio do icone calendario E
v' S6 podera ser informada data do exercicio logado.
v' 86 podera ser informada data igual ou posterior a data de inicio da vigéncia.
o Tipo de Aditamento: selecionar obrigatoriamente dentre as opgdes de aditamento.
o 1-Prorrogagao

o 2 - Suplementagao
o 3 - Prorrogacdo e Suplementagao

e Nova Data de Término de Vigéncia: informar obrigatoriamente ou por meio do icone

calendario E caso o tipo de aditamento selecionado seja 1 — Prorrogagdo ou 3 —
Prorrogacéo e Suplementacéo.

v' 86 podera ser informada data do exercicio logado.
v' 86 podera ser informada data maior que a data término de vigéncia anterior.
e Caso o tipo de aditamento selecionado seja 2 — Suplementacdo ou 3 — Prorrogacéo e
Suplementacao, devera ser informado obrigatoriamente o Valor do Aditamento (Figura

12- A).

v' Caso haja mais de uma combinagdo PAOE/ Natureza da Despesa/ Destinagédo de
Recurso, o valor do aditamento podera ser informado para mais de um registro.
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v" O campo Valor Total do Aditamento é calculado pelo sistema

FIPLAN

com o somatério dos

valores informados do aditamento para cada combinacdo PAOE/ Natureza da

Despesa/ Destinagao de Recurso (Figura 12 — B).

Tabelas / Termo de Cooperagao de Destaque / Incluir / Termo Cooperacédo de Destaque Aditivo

Exercicio: 2025
Tipo: Termo Aditivo
“N° do documento (TCD):  13101.0000.25.0000006-6 (@,

N do Termo:  12/2025
Unidade Oramentaria 1311 - Assessoria de Plansjamento « Gestdo - SEFAZ
Uniad °€§;’:§2ﬁ{: 17101 - Assessoria de Plangjamento e Gestao - SEPLAN

Assunto/Objetivo: Guia de Capacitagéo - TCD

Data de Inicio da Vigéncia: 01/04/2025

Data de Término da Vigéncia: 30/10/2025
*Data de Assinatura: ~ 10/04/2025 E
“Tipo de Aditamento: 3 - Prorrogagio e Suplementag +
*Nova Datade Términode |
o de | osrinas E
Valor Total do Recurso:  15.000,00
Valor Total Aditivade: 0,00
Valor Total do TCD: 15.006,00
[ vator Totel do Aditamentor 150000 | B A
Valor do Recurso Valor Aditivado Valor Total Valor 4o Aditaments
ARID | Sem Detalhamenta 5.000,00 0,00 5,000,00) 1.000,00
PAOE / Natureza / Destinagio: NARIO | Sem Detalhamento 10.000,00 0,00 10.000,00| 600,00
4 | | »
Porpigina: 10 & (Exibindo registro1-2 de 2) : ;
Usudrio / Data de Cadastro: 000979 - Maiara Barrozo Santos Dias / 15/04/2025
:
Figura 12

3.2.4 Ap6s informar todos os dados, clicar no borao Incluir (Figura 12 — C).

3.2.5 Confirmar a inclusao, clicando no botdo Sim (Figura 13).

Deseja confirmar a operacdo?

a

Figura 13

3.2.6 O sistema exibira mensagem com o nimero do Termo Aditivo (Figura 14).

() Sucesso

Documento gerado sob o n® 13101.0000.25.0000007-4.

Figura 14
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3.3 ALTERAR TCD

3.3.1 No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS = TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE >
ALTERAR.

3.3.2 O sistema exibira a tela de alteracdo do TCD (Figura 15).

e N° do documento (TCD): informar obrigatoriamente o N° do documento (TCD) da UO
logada (concedente) ou selecionar por meio do icone de pesquisa !

v' 86 é permitido informar TCD de mesmo exercicio logado.

Tabelas / Termo de Cooperagao de Destaque / Alterar TCD

Exercicio: 2025

Tipo: Terme de Cooperagio de Destague (TCD)

*N° do documento (TCD): m |

N° do Termo:

Unidade Orgamentaria

Concedente: 13101 - Assessoria de Plangjamento & Gestdo - SEFAZ

Unidade Orcamentsria
Cooperante:

“Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:

Data de Inicio da Vigéncia:

*Data de Término da Vigéncia: E
*Data de Assinatura do Termo: E
*Situagio: s
*Data da Dendincia:
*Data da Rescisio:
PAOE / Natureza / Destinagao:
# PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa Non

Usudrio / Data de Cadastro:

Figura 15

3.3.3 O sistema exibira os dados do TCD. Informar os dados a serem alterados (Figura 16).

¢ Assunto/Objetivo: alterar opcionalmente o assunto/objetivo do TCD.
v" Por ser um campo obrigatério, o campo ndo podera ficar em branco.

o Data de Término da Vigéncia: alterar opcionalmente a data de término da vigéncia,
informando a data ou por meio do icone calendario .

v' S6 podera ser informada data do exercicio logado.

v' Caso haja Termo Aditivo do tipo 1 — Prorrogagéo ou 3 — Prorrogacao e
Suplementagédo associado ao TCD, a data término da vigéncia ndo podera ser
posterior a data da ultima prorrogacgéao.

o Data de Assinatura do Termo: alterar opcionalmente a data de assinatura do TCD.

v' 806 podera ser informada data do exercicio logado.
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o Situagao: alterar opcionalmente a situagdo do TCD.

Termo
Termo
Termo
Termo

TCD) normal
TCD) denunciado
TCD) rescindido
TCD) inativo

o~~~ o~

O O O O

v' A opgdo Termo (TCD) normal s6 estara disponivel se ndo tiver Termo Aditivo
associado ao TCD.

e Data da Denuncia: informar obrigatoriamente se a situagdo for alterada para Termo
(TCD) denunciado.

v' S6 podera ser informada data do exercicio logado.
o Data da Rescisao: informar obrigatoriamente se a situacao for alterada para Termo (TCD)
rescindido.

v' 86 podera ser informada data do exercicio logado.

Tabelas / Termo de Cooperagao de Destaque / Alterar TCD

Disdade ori';:gtﬁ{: 17101 - Assessoria de Plangjamento e Gestdo - SEPLAM h

Guia do Usudrio - TCD \
*Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:  15.000,00

Valor Total Aditivado: 1,60

Valor Total do TCD: 15,8

Data de Inicio da Vigéncia: 01/04/20;

2 = > Campos disponiveis
Data de Prorrogagio: 05/11/2025 na alteracdo
w5

Termo (TCD) com aditamento &

"Data da Dentincia: |

*Data da Rescisio: | _J

I A B
# PAOE Nome PAOE Natureza da Despesa Nom
PG s 12000 Menutengio de Servigos Técnicos e Administrativos Mater
sk e T B Manutencio de Servigos Técnicos ¢ Administrativos Outrc

»
Porpigina: 10 & (Exibindo registro 1-2 de 2) : |
Ususrio / Data de Cadastro: 000972 - Maiara Barrozo Santos Dias / 14/04/2025 10:40

Figura 16

3.3.4 Dados orgcamentarios: adicionar opcionalmente novos dados de PAOE, Natureza da Despesa
e Destinagédo de Recurso. Também é possivel remover dados.
v' S0 sera permitido alterar os dados orgamentarios, se ndo houver Nota de Destaque
— NDD na situagao de Normal associado ao TCD.

3.3.4.1 Para adicionar novos dados, clicar no botdo Adicionar (Figura 16 - A). Seguir os mesmos
passos do item 3.1.2.1 do Incluir TCD.

3.3.4.2 Para remover dados, selecionar o registro e clicar no botdo Remover (Figura 16 — B).
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GUIA DO USUARIO - TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE

3.3.5 Apds informar todos os dados, clicar no botao Alterar (Figura 17).

FIPLAN

Exercicio:

Tipo:

*N° do documento (TCD):

N° do Terma:

Unidade Orgamentaria Concedente:
Unidade Orgamentiria Cooperante:

*Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:
Valor Total Aditivado:
Valor Total do TCD:

Data de Inicio da Vigéncia:

*Data de Término da Vigéncia:

Data de Prorrogagio:

*Data de Assinatura do Termo:
*Situagdo:

*Data da Dentincia:

“*Data da Rescisdo:

PAOE / Natureza / Destinagdo:

Usudrio / Data de Cadastro:

Tabelas / Termo de Cooperacdo de Destaque / Alterar TCD

2025
Termo de Cooperagic de Destague (TCD)

13101.0000.25.0000006-6
12/2025
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestao - SEFAZ

17101 - Assessoria de Plangjamento e Gestdo - SEPLAN

Guia do Ususrio - TCD

15.000,00
1.600,00
16.600,00
01/04/2025
30/10/2025

05/11/2025

28/03/2025

Termo (TCD) rescindido :

15/04/2025

#  PAOE  NomePAOE

1 2000 Manutencdo de Servicos Técnicos & Administrativos

2 | 2000 Manutengao de Servigos Técnicos & Administrativos
< |

Porpagina: {0 % (Exibindo registro1-2 de 2)

000579 - Maiara Barrozo Santes Dias / 14/04/2025 10:40

Natureza da Despesa Non
3.3.90.30.000 WMate
3.3.20.39.000 Outtre

»

a

&

Figura 17

o Confirmar a inclusao, clicando no botdo Sim (Figura 18).

Deseja confirmar a cperagdo?

a

Figura 18

3.3.6 O sistema exibirda mensagem confirmando a realizag&o da alteragéo (Figura 19)

(¥) Sucesso

Registro alterado com sucesso,

Figura 19
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GUIA DO USUARIO — TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE FIRPLAN

4 CONSULTAR

4.1 No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS = TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE
- CONSULTAR.

4.2 O sistema exibira a tela de consulta (Figura 20).

Tabelas / Termo de Cooperacdo de Destaque / Consultar TCD

Campos: * Exercicio s Adicionar Campo #

Classificagdo: M do documento (TCD) ]
Selecionar Colunas Imprimir Lista

# Exercicio  N® do Documento TCD N° do Terme Exercicio do Termo ‘Codigo da Unidade Orcamentéria Concedente  Nome da Unidade Or¢amentaria Conce

Detalhes

Figura 20

421 Selecionar o campo que sera utilizado como filtro na pesquisa e clicar no botdo Adicionar
Campo (Figura 20).

v" O filtro Exercicio é obrigatoério.
v" Poderéo ser adicionados varios campos para a mesma pesquisa.

v Caso o usuario possua o item de acesso “Acesso — Todas as UOs”, o sistema
disponibilizara os campos Cédigo da Unidade Orgamentaria Concedente e Nome da
Unidade Orgamentaria Concedente para selecdo. Caso contrario, o sistema
adicionara no campo Cédigo da Unidade Orgamentaria Concedente como critério fixo
para a pesquisa, a UO logada.

4.2.2 Para cada campo adicionado, selecionar o tipo de operador e o valor que servira de critério
para a pesquisa.

v" Na versdo 2.0 do Fiplan, foi acrescentado o operador “personalizado” aos campos do
tipo numérico, data e combo (lista de opgdes para selegdo). Para esse operador
“personalizado”, o valor informado no filtro ndo deve conter mascara. Os valores podem
ser informados separados por “ponto e virgula” (;), quando for pesquisa de valores
especificos ou por “trago” (—) quando a pesquisa for por intervalo de valores.
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GUIA DO USUARIO - TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE

Exemplo:
Campo “N° do documento (TCD)”

o Operador: personalizado

FIPLAN

o Valor: 1310100002500000041;1310100002500000066 (forma correta)
oValor: 13101.0000.25.0000004-1;13101.0000.25.0000006-6 (forma incorreta)

Resultado esperado: retornar

13101.0000.25.0000006-6.

TCDs 13101.0000.25.0000004-1 e

v Os operadores podem variar, conforme o tipo do campo selecionado: numérico,

alfanumérico e data (Figura 21).

Tabelas / Termo de Cooperacao de Destaque / Consultar TCD

Campos: * Exercicio = Adicionar Campo

Exercicio

Igual a -

Igual a
Diferente de
Menor que

@

Menor ou igual a jocumento (TCD)
Maior que

Maier ou igual a

Personalizado

Operadores para
campo numerico

# Exercicio  N?do Documento TCD N®do Termo  Exercicio do Termo Cédigo da Unidade Orgamentiria Concedente  Nome da Unidade Orgamentidria Concedente

Selecionar Colunas Imprimir Lista

Figura 21

4.2.3 Neste exemplo, o Cédigo da Unidade Orgamentaria Concedente foi definido pelo sistema com
a UO logada e foram adicionados como filtro de pesquisa os campos Exercicio e N° do

documento (TCD) (Figura 22).

Tabelas / Termo de Cooperacgdo de Destaque / Consultar TCD

Cédigo da Unidade Orgamentaria Concedente

lguala & 13101
Exercicio
Igual a s 2025
N° do documento (TCD)
Personalizado s
Classificagao: N® do documente (TCD) | B

Campos: N do documente (TCD) s Adicionar Campo

>

(@l Sclecionar Colunas m Imprimir Lista | Pesquisar

Figura 22
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GUIA DO USUARIO — TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE FIRPLAN

v' Para remover um critério ja adicionado, clicar no “X” (Figura 22 - A).

v Todo campo adicionado deve ter um valor informado. Caso o campo n&o possua valor,
sera exibida mensagem solicitando que o valor seja informado.

4.2.4 No item Classificagdo (Figura 22 - B), se desejar, selecionar uma das opg¢des disponiveis para
classificagdo do resultado da consulta. As opgdes disponiveis sao:

v" N° do documento (TCD) (padrao)

v" N°do documento (TCD) + Exercicio do Termo

4.2.5 Depois de informar os filtros da consulta e definir o critério de classificagado, clicar nos botdes
(Figura 22 - C).

v' Exportar: para gerar planilha Excel com a lista de documentos que atendem aos
critérios informados, ordenados conforme critério de classificagao selecionado.

v' Imprimir Lista: para gerar arquivo em PDF com a lista de documentos que atendem
aos critérios informados, ordenados conforme critério de classificagao selecionado.

o As opgdes Exportar e Imprimir lista também podem ser utilizadas com os
documentos carregados no grid de resultado da consulta.

v' Pesquisar: para exibir, no grid de resultado da consulta, os documentos que atendem
aos critérios informados, ordenados conforme critério de classificagao selecionado.

o A quantidade de documentos exibidos no grid de resultado da consulta pode
ser alterada. O valor padrdao sdao 10 documentos e o valor maximo 100
documentos (Figura 23 - A).

Tabelas / Termo de Cooperagao de Destaque / Consultar TCD

Campos: N do documento (TCD) s Adidionar Campo

Cédigo da Unidade Orcamentiria Concedente

lguala = 13101

Exercicio
Igual @ ¢ 225 X
N° do documento (TCD)

Personalizade s

a*r

Classificagao: N do documento (TCD)

Selecionar Colunas Imprimir Lista

#  Exercicio NedoTermo  Exercicio do Termo Cédigo da Unidade Orgamentéria Concedente  Nome da Unidade Orgamentaria Concedente Cédigo «
12005 4 2025 13101 oria de Planejsmento e Gestio - SEFAZ 09101
2 205 12 2025 13101 Assesseria de Plangjemente e Gestio - SEFAZ 17101
v
For pagina: 10 %  (Exibindo registro 1-2 de 2)] A 2 S

C Detalhes | Cancelar

Figura 23
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4.2.6 Também serao disponibilizados os botdes:

v' Selecionar colunas: esta opgdo permite definir os campos que serdo exibidos no grid
de resultado da consulta. Pode ser utilizada antes ou depois de pesquisar e antes de
exportar ou imprimir lista (Figura 23 - B).

v' Detalhes: Permite a visualizagdo dos dados do detalhamento do IRRF Estadual
selecionado (Figura 23 - C).

v/ Cancelar: Fecha a tela de consulta do detalhamento do IRRF Estadual (Figura 23 - C).

4.2.7 Para visualizar os detalhes do documento, selecionar o documento na grid de resultado e clicar
no botdo Detalhes e o sistema exibird os dados do documento (Figura 24).

Tabelas / Termo de Cooperacao de Destaque / Consultar TCD

Campos:  N° do documento (TCD) s Adicionar Campo

Cédigo da Unidade Orcamentaria Concedente

lguala % 13101

Exercicio
Igual a ¥ 2025 ®
N° do documento (TCD)

Personalizado s

Classificagdo: N? do documento (TCD)

ar

Selecionar Colunas Imprimir Lista

#  Exercicio  N°do Documento TCD NedoTermo  Exercicio do Termo Cédigo da Unidade Orcamentaria Concedente  Nome da Unidade Orgamentiria Concedente Cadigo «
1 2085 13101.0000.25.0000004-1 4 2025 13101 Assessoria de Plancjamente ¢ Gestio - SEFAZ 09101
—- 2 2005 13101.0000.25.0000006-6 12 2025 13101 Assessoria de Plancjamente ¢ Gestio - SEFAZ 17101
»
Porpigina: 10 4 (Exibindo registro 1-2 de 2) . .

— e

Figura 24
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4.2.8 Na tela de detalhes estao disponiveis os seguintes botdes (Figura 25):

FIPLAN

v" Gerar PDF: Exibe o documento de anexo do TCD em formato PDF.
v" Imprimir: Imprime a tela de detalhamento do TCD.

v Voltar: Retorna a tela anterior.

v' Cancelar: Fecha a tela de consulta do TCD.

Tabelas / Termo de Cooperacao de Destaque / Detalhar TCD

Exercicio:

Tipo:

N? do documento (TCD):
N° do Termo:

Unidade Orgamentria
Concedente:

Unidade Orgamentiria

\

2005
Terme de Copperagdo de Destague (TCD)
13101.0000.25.0000006-6

12/2025

13101 - Assesseria de Plangjamento e Gestdo - SEFAZ

Assunto/Objetivo:

Valor Total do Recurso:

Data de Inicio da Vigéncia:
Data de Término da Vigéncia:
Data de Prorrogacio:

Data de Assinatura do Termo:
Data da Deniincia:

Data da Rescisio:

Situagso:

PAOE / Natureza / Destinagéo:

Valor Total Aditivado:
Valor Total do TCD:

17101 - Assessoria de PI e Gestdo - SEPLAN
Guia do Usudrio - TCD Alterado

15.000,00

01/04/2025

30/10/2025

05/11/2025

28/03/2025

15/04/2025 j

4- Termo (TCD) rescindico

#  PAOE Nome PAOE
1 2000 Manutengio de Servios Técnicos ¢ Administratives
2 2000 Manutengdo de Serviges Tecnicos € Administratives
Porpagina: 10 % (Exibindo registro 1-2 de 2)
1.600,00
16.600,00

Dados do
TCD

Natureza da Despesa
3.3.90.30.000
3.3.90.39.000

Nome Natureza da Despesa
Material de Consumo

Qutres Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica  1.500.0.100.000000.00.00,

Dados
orcamentarios

Destinagdo de Recurse
1.500.0.100.000000.00.00,

3

1 |

Termo Aditivo

Nimero do Documento: 13101.0000.25.0000007-4 Dados do
Tipa Aditive: Prorrogacdo ¢ Suplementacdo termo aditivo
#  PAOE  NaturezadaDespesa Destinagiode Recurso  Datade Cadastro  Data de Assinatura  Data de Prorrogagio Valor do Aditivo
1 2000 33.90.30.000 1.500.0.100.000000.00.00.00 | 15/04/2025 10/0472025 05/1172025 1.000,00
2 2000 33.90.30.000 1.500.0.100.000000.00.00.00 | 15/04/2025 10/0472025 05/1172025 600,00
»
Porpigina: 10 %  (Exibindo registro 1-2 de 2) : - 3
Usudrio / Data de Cadastro: 000979 - Maiara Barrozo Santos Dias 14/04/2025 10:40
4 Dados do
Usuirio / Data da Ultima L
Iteragio:  0DD979 - Maiara Barrozo Santos Dias 15/04/2025 16:42 usuario
Figura 25
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GUIA DO USUARIO - TERMO DE COOPERAGAO DE DESTAQUE

5 SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

NDD Nota de Destaque

PAOE Projeto/ Atividade/ Operacgao Especial
PDF Portable Document Format

TCD Termo de Cooperagéo de Destaque
uo Unidade Orgamentaria
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