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GUIA DO USUARIO — TABELAS: LANCAMENTOS AUTOMATICOS FIPLAM

RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orientagdes para o usudrio acessar
funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagéio sobre esse tema no site da Sefaz, Finangas

Publicas, Legislagdo Financeira.
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1 INTRODUCAO

A funcionalidade “Credor” destina-se & manutencgéo e definicdo dos aspectos associados ao Credor (incluséo,

alteracgéo, alterar categoria).
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2 OPERACOES DA FUNCIONALIDADE

No Fiplan, as operagdes envolvendo conta contabil sdo:

INCLUIR

CONSULTAR

INCLUIR AUTOMATICO

FIPLAPR

ALTERAR

CREDOR

CREDOR

CATEGORIA
CREDOR

ATIVAR/DESATIVAR

CONSIGNATARIAS

DEFINIR

CONSULTAR

LIBERAR EMPENHO PARA
SERVIDOR PUBLICO

GRUPO DE CNPJ

CONCESSIONARIAS
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Para acessar as operacoes, no FIPLAN, o usuario deve realizar os seguintes passos:
e Menu Tabelas (Figura 01-A)
e Menu Credor (Figura 01-B)

Tabelas @ > D) I
~—’
RecCaptados b3 Arrecadagdo >
ProgFinanceira > Classificacdo Institucional >
Documentos > Classificagdo Orcamentaria >
Contabilidade > Estrutura Programaética >
Conciliagdo Bancéria > Localizagdo >
Relatérios > Modificacio >
Gestdo > Monitoramento & Avaliagdo (M&A) >
Ajuda > Certificado Digital >
Plano de Contas >
Figura 01
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3 PROCEDIMENTOS
3.1 INCLUIR
3.1.1 - No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS - CREDOR - INCLUIR.

3.1.2 - O sistema exibira a tela de incluir (Figura 02)

Tabelas / Credor / Incluir

*Tipo de Cadastro: Pessoa Fisica Pessoa Juridica Inscrigio Genérica (1G)

Figura 02

Observacéo: os campos com asterisco (*) devem ser preenchidos obrigatoriamente.

3.1.3 - Selecionar o tipo de cadastro (campo de escolha obrigatorio):

e Pessoa Fisica;
e Pessoa Juridica;
e Inscricdo Genérica (IG).

Observagao: para o cadastro de inscrigdo genérica, o usudrio deve ter item de em seu usuario negocial o item de
acesso a dados igual a “CREDOR — Inscricdo Genérica”.

3.1.3.1 - Selecionando o tipo de cadastro pessoa fisica informar a categoria (campo de escolha obrigat6rio):

e Contribuinte Individual (autbnomo);
e Servidor Publico;
e Outras Categorias.

3.1.3.1.1 - Informar o CPF conforme imagem abaixo (campo de escolha/preenchimento obrigatoério):

- Q)

Figura 03
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\
. .
Fique atento!

Ao informar o CPF/CNPJ, o sistema ira obter os dados do credor, com base nas
informacdes da Receita Federal, a partir da integracdo do Fiplan com o sistema B-
Cadastro.

Serdo preenchidos os seguintes campos e ndo serd permitido alteracdo por parte do
USUuério:

v Informado CPF:
# Nome do Credor.

v Informado CNPJ:
# Razao Social;
# Nome Fantasia.

Também, o sistema ira obter outros dados do credor, caso seja contribuinte do Estado, a
partir da integragcdo do Fiplan com o sistema DSCAD (Sistema de Cadastro de
Contribuintes do Estado da Bahia) e DSCRE (Sistema Integrado de Gestdo da
Administracao Tributaria do Estado da Bahia — Médulo de Crédito).

v" Informado CPF:
# Inscricdo Estadual;
#  Situacdo Cadastral;
# E-mail;
#  Municipio;
% Situagdo de Crédito.

v Informado CNPJ:

Razéao Social;

Nome Fantasia;

Inscricdo Estadual;

Situacéo Cadastral,

Natureza Juridica do Contribuinte;
E-mail;

Municipio;

Situacéo de Crédito.

g i

Para Credor Vinculado, ndo ocorrera a integragcdo com o DSCAD e DSCRE.

3.1.3.1.2 - Selecionando a categoria Contribuinte Individual (Autdnomo) preencher os seguintes campos:
Inscricdo Estadual;
Inscricdo Municipal;
Telefone;
E-mail;
Municipio (campo obrigatorio).
Identificac@o do Trabalhador (NIT) (campo obrigatério).
Selecionar obrigatoriamente:
o Beneficiario de Consignacéo:
= SIM;
=  NAO.
Observacéo: para selecionar o campo Beneficiario de Consignacao, o usuario deve ter item de em
seu usuario negocial o item de acesso a dados igual a “CREDOR — Consignag&o”.
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o Indicativo de Conta de Autenticacgéo:
= SIM;
= NAO.

Observacéo: para selecionar o campo Indicativo de Conta de Autenticacdo, o usuario deve ter item de
em seu usuario negocial o item de acesso a dados igual a “CREDOR — Conta de Autenticagdo”.

o Pagamento via Pix (chave CPF):
= SIM;
= NAO.

Observacao: para selecionar o campo Pagamento via Pix, o usuério deve ter item de em seu usuério
negocial o item de acesso a dados igual a “CREDOR — Pagamento via Pix”.

3.1.3.1.3 - Selecionando a categoria Servidor Publico preencher os seguintes campos:
Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Telefone;

E-mail;

Municipio (campo obrigat6rio);
Matricula (campo obrigatério);

Lotagdo (campo obrigatorio);

Cargo (campo obrigatoério);

Data de Admissao (campo obrigatério);
Numero de cartdo de pagamento;

Observagao: para informar o campo Numero de cartdo de pagamento, o usuério deve ter em seu usuario negocial o
item de acesso a dados igual a “CREDOR — Adiantamento (Cartao e Orgdo)”. Quando incluir um cartéo de
pagamento, o campo 6rgao de relacionamento deve ser informado e esse deve ser um 6rgdo ou entidade do Estado
da Bahia. Além disso, o nimero do cartdo de pagamento informado néo pode estar associado a outro credor.

Org&o de relacionamento;
Selecionar obrigatoriamente:
o Gastos no Exterior:
= SIM;
=  NAO.
Observacao: para informar o campo Gastos no Exterior, o usuario deve ter item de em seu usuario negocial o
item de acesso a dados igual a “CREDOR - Gastos Exterior”.

o Beneficiario de Consignagéo:

= SIM;
=  NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticagéo:
= SIM;
=  NAO.
o Pagamento via Pix (chave CPF):
= SIM;
= NAO.

3.1.3.1.4 - Selecionando a categoria Outras Categorias preencher os seguintes campos:
Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Telefone;

E-mail;

Municipio (campo obrigatério);

Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacao:
= SIM;
=  NAO.
o Pagamento via Pix (chave CPF):
=  SIM;
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= NAO.

FIPLAPR

3.1.3.2 - Selecionando o tipo de cadastro pessoa juridica informar a categoria (campo obrigatorio):

Administracdo Direta do Estado da Bahia;
Autarquia do Estado da Babhia;

Credor Vinculado;

Empresa Publica do Estado da Bahia;

Encargos Gerais do Estado da Babhia;
Fornecedor/Prestador de Servico;

Fundacéo do Estado da Babhia;

Fundos do Estado da Bahia;

Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos;

Orgéos, Entidades e Fundos de outras UF's ou do DF;
Org&os, Entidades e Fundos Federais;

Orgaos, Entidades e Fundos Municipais;

Produtor Rural;

Sociedade de Economia Mista do Estado da Bahia.

3.1.3.2.1 - Se a opcao da categoria escolhida for:

Fornecedor / Prestador de Servigo;

Instituicdes Privadas sem Fins Lucrativos;

Orgéos, Entidades e Fundos Municipais;

Orgaos, Entidades e Fundos de outras UF’s ou do DF;
Orgéos, Entidades e Fundos Federais;

Produtor Rural.

Preencher os seguintes campos caso a pessoa juridica seja contribuinte do Estado:

o Inscrigdo Municipal;
o Telefone;
o Responsavel (campo obrigatorio).

Preencher os seguintes campos caso a pessoa juridica ndo seja contribuinte do Estado:

Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Natureza Juridica (campo obrigatério);
Telefone;

E-mail;

Responséavel (campo obrigatorio);
Municipio (campo obrigatério).

O O O O O O O

Por fim, preencher obrigatoriamente 0s seguintes campos:
o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacao:
= SIM;
= NAO.
o Pagamento via Pix (chave CNPJ):
= SIM;
= NAO.

3.1.3.2.2 - Se a opcéo da categoria escolhida for Credor Vinculado, preencher os seguintes campos:

Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Razéo Social (campo obrigatoério);

Nome Fantasia (campo obrigatério);

Selecionar a Natureza Juridica (campo obrigatério):
o Sociedade Anbnima (S/A);

o Sociedade por Cotas Limitadas (Ltda);

Governo do Estado da Bahia
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o Outras.

Telefone;

E-mail;

Responséavel (campo obrigatorio);
Municipio (campo obrigatério);
Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficirio de Consignacéo:

= SIM;
=  NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacéo:
= SIM;
=  NAO.
o Pagamento via Pix (chave CNPJ):
= SIM;
=  NAO.

3.1.3.2.3 - Se a opcao da categoria escolhida for:
Administracdo Direta do Estado da Babhia;
Autarquia do Estado da Babhia;

Empresa Publica do Estado da Bahia;

Encargos Gerais do Estado da Babhia;

Fundacéo do Estado da Babhia;

Fundos do Estado da Bahia;

Sociedade de Economia Mista do Estado da Bahia.

Observagéo: O CNPJ tem que estar cadastrado no Fiplan como um Orgéo, Unidade Orgamentaria ou Unidade
Gestora.

Preencher os seguintes campos caso a pessoa juridica seja contribuinte do Estado:
o Inscricdo Municipal;
o Unidade Orcamentaria;
o Unidade Gestora.

Preencher os seguintes campos caso a pessoa juridica ndo seja contribuinte do Estado:
Inscrigdo Estadual;
Inscricdo Municipal;
Telefone;
E-mail;
Responsavel (campo obrigatoério);
Municipio (campo obrigatorio);
Unidade Or¢camentéria;
Unidade Gestora;
Selecionar obrigatoriamente:
= Beneficiario de Consignacéo:
e SIM;
¢« NAO.
» [ndicativo de Conta de Autenticagao:
o SIM;
e NAO.
= Pagamento via Pix (chave CNPJ):
e SIM;
¢ NAO.

O O O O O O OO0 Oo

3.1.3.3 - Selecionando o tipo de cadastro inscricdo genérica informar a categoria (campo obrigatorio):

e Entidade Estrangeira;
e Outro.

3.1.3.3.1 - Preencher os seguintes campos:
¢ Nome do credor (campo obrigatério);
e Telefone;
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e Cidade;
e Pais;
e Selecionar obrigatoriamente:
o Indicativo de Conta de Autenticacéo:
= SIM;
= NAO.

3.1.4 - Para cadastrar Contas Bancdrias clicar em (n&o obrigatério) conforme figura 04.

# Tipo Banco Agéncia Conta bv Nome da Conta Vinculada?

Contas Bancérias:

Figura 04

Observagao: para cadastrar contas bancarias para credor da categoria Inscricdo Genérica, o usuario deve ter item de
em seu usuario negocial o item de acesso a dados igual a “CREDOR - Inscricdo Genérica — Conta Corrente”.

3.1.4.1 - Ser& exibida uma janela (Figura 05) para preencher os seguintes campos:
e Banco (campo obrigatorio);
e Agéncia (campo obrigatorio);
e Selecionar, obrigatoriamente, o tipo de conta:
o Conta corrente;
o Poupanca.
NUmero da conta (campo obrigatorio);
Digito Verificador (campo obrigatério);
Nome da Conta;
Selecionar obrigatoriamente:
o Conta vinculada:
= SIM;
=  NAO.
o Natureza da conta:
= Convénio Concedido;
= Qutros.

Observagao: para selecionar o campo Conta Vinculada, o usuério deve ter item de em seu usuario negocial o item de
acesso a dados igual a “CREDOR - Vinculagao”.

Adicionar Conta Bancaria x

“Exercicio: 2025
B o]
“Agéncia:
“Tipo de Conta: @ Conta Corrente () Poupanga
“Numero da Conta:
“Digito Verificador:
Nome da Conta:

*Conta Vinculada: © Sim @ Nio

“Naturezada Conta:  Outros s
Situagio: Ltiva

Figura 05

3.1.4.2 - Em seguida, clicar em conforme figura 05.

3.1.4.3 - Confirmar a insergdo de conta bancaria, clicando em conforme figura 06.
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Deseja confirmar a cperagdo?

mm

Figura 06

. ) Inclui
3.1.5 - Preenchido os dados do credor, clicar em

FIPLAPR

Tabelas / Credo

r/ Incluir

“Tigo de Cadastra: ®

Figura 07
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3.2 INCLUIR AUTOMATICO

3.2.1 - No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS - CREDOR - INCLUIR AUTOMATICO.

Observacao: o usuario deve ter perfil “SEFAZ - CREDOR - Incluir Automaético” para poder usar a funcionalidade.

. Arquivo Credor: . .
3.2.2 - Clicar em para obter do arquivo Excel para preenchimento:

Tabelas / Credor / Incluir Automatico

Escolher arquivo Escolher arquivo

Arquivo Credor:

O arquivo a ser importado deve estar no(s) fermate(s) xls, adsx, xlsm.

Para incluir credores de forma automatica € necessario utilizar planilha com formatacéo padrio, Case ndo a possua, clique ne link "Arquivo Credor” para obté-la,
A planilha deve ser preenchida a partir da linha 2, entre as colunas Ae T,
Ao abrir o arquivo acione o botdo Habilite Conteiido, para habilitar as macros.

Figura 08

3.2.3 - Preencher a planilha Excel conforme as seguintes regras:

Na coluna A, verificar o tipo de cadastro informado;
Na coluna B, verificar a categoria informada;

Na coluna C, verificar o CPF/CNPJ informado;

Na coluna D, verificar a inscrigcdo estadual informada;
Na coluna E, verificar a inscricdo municipal informada;
Na coluna G, verificar o estado informado;

Na coluna H, verificar o municipio informado;

Na coluna I, verificar o telefone informado

Na coluna J, verificar o e-mail informado;

Na coluna K, verificar o NIT informado;

Na coluna M, verificar o indicativo de beneficiario de consignacao informado;
Na coluna P, verificar o codigo do banco informado;
Na coluna Q, verificar o c6digo da agéncia informado;
Na coluna R, verificar o tipo de conta informado;

Na coluna S, verificar o nimero da conta informado;
Na coluna T, verificar o digito verificador informado;

Escolher arquive

3.2.4 - Clicar em para selecionar o arquivo para inclusdo automatica.

3.2.5 - Clicar em confirmar a operacéo conforme figura 09.

Governo do Estado da Bahia Pagina 14/26



GUIA DO USUARIO — TABELAS: LANCAMENTOS AUTOMATICOS FIPLAM

Tabelas / Credor / Incluir Automatico

Figura 09

3.2.6 - Confirmar a inclusao, clicando em conforme figura 10.

Deseja confirmar a operagdo?

Bo

Figura 10
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3.3 CONSULTAR
3.3.1 - No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS - CREDOR - CONSULTAR.

3.3.2 - O sistema exibira a tela de consulta (Figura 11).

Tabelas / Credor / Consultar

Adicionar Campo

Classifieagio: .

Selecionar Colunas

&  Cédigo do Credor CPF/CNP) Nome do Credor/Razio Social Tipo de Cadastro Categoria

Figura 11

3.3.3 - Escolher quais campo serdo utilizados para realizar a consulta e, para cada campo escolhido, clicar no
botédo “Adicionar campo” conforme figura 12.

Campos: Exercicio

Adicionar Campo

Figura 12

3.3.3 - Os campos possiveis para filtros sdo os seguintes:
Cddigo do Credor;

Tipo de Cadastro;

Categoria;

CPF;

CNPJ;

Nome do Credor / Razao Social,
Nome Fantasia;

Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Situacédo Cadastral;

Situacao de Crédito;

Natureza Juridica;

Natureza Juridica do Contribuinte;
Cabdigo do Municipio;

Nome do Municipio;

Identificacdo do Trabalhador (NIT);
Matricula;

Lotacéo;

Cargo;

Data de Admisséo;

NUmero do Cartdo de Pagamento;
Cédigo do Orgéo de Relacionamento;
Nome do Orgéo de Relacionamento;
Cddigo da Unidade Orcamentéria;
Nome da Unidade Orgamentaria;
Cddigo da Unidade Gestora;

Nome da Unidade Gestora;
Indicativo de Gastos no Exterior;

Governo do Estado da Bahia
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Indicativo de Beneficiario de Consignacao;
Indicativo de Conta de Autenticacao;
Indicativo de Pagamento via Pix;
Indicativo de Faturas;

Indicativo de Consolidacao das Contas Nacionais;
Cédigo do Banco;

Caédigo da Agéncia Bancaria;

Numero da Conta Bancéria;

Tipo de Incluséo;

Situacao;

Nome do Usuario de Cadastro;

Data de Cadastro;

Nome do Usuério da Ultima Alteracao;

Data da Ultima Alterag&o;

Indicativo de Depdsito Adm/Judicial em Conta Corrente;
Indicativo de Liberar Empenho Para Servidor Publico;

FIPLAPR

Observacéo: para cada campo escolhido, o usuério podera escolher um operador os quais podem ser:

Igual a;

Diferente de;
Menor que;
Menor ou igual a;
Maior que;

Maior ou igual a;
Personalizado.

rrerrrrr

3.3.4 - Clicar em “pesquisar” e o resultado sera apresentado abaixo (Figura 13).

Tabelas / Credor / Consultar

Adicionar Campo

CPF

Igual a s 811.082.30525

Classifieagio:  Codigo do Credor

#  Codigo do Credor CPF/CNP)
1 2024046120 11.082.305-25

Nome do Credor/Razéo Social Nome Fantasia

Bruno Jesus De Lima

Porpigina: 10 &  (Exibindo registro 1-1de 1)

Tipo de Cadastro
Pessoa Fisica

Categoria Inscrigio |

Servidor Publico

»

Figura 13

3.3.5 — Para ver os detalhes do credor, clicar sobre 0 mesmo e, em seguida, clicar em “Detalhes” (Figura 14).
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Tabelas / Credor / Consultar

PR
lgual a 81198 =
Classificagio: fig
z Crador CPF/CNP) Nome do Credor/Razio Social Nome Fantasia Tipo de Cadastro Categaria Inserigic |
1 £11.882305-25 Bruno Jesus De Lima Pessoa Fisica Serador Pibhco
B
Porpigina: 10 # (Exibindo registro 1-1da 1)

4

Figura 14

3.3.6 - O sistema exibira uma tela com os detalhes do credor (Figura 15).

Tabelas / Credor / Detalhar

Céige de Credor: o
Tipo de Cadastro:
Categeri

F: ¢
Nome do Credor: 5

Inserigao Estadual:
Inzericia Municipal

Telafone:

Emai

Hunicipi
Matricul
Lotaga: 5
Cargos aLmITOR ISl
Data de Admissso: 19,01/207
Niimars de. Cartde do Pagamente:
Grgio da Ralacionaments:

Gastes no Bberior: iz

Indleatiue de Depésite Adm/Judicial am
Conta Corr

rente: s Libersds A B

Figura 15

3  Clicando em (figura 15-A) para realizar a impressédo da tela de detalhe do credor.

. Volt . .
4  Clicando em (figura 15-B) para retornar a tela anterior.

5 Clicando em (figura 15-C) para fechar a consulta do credor (Figura 16).

A operacdo atual serd cancelada. Deseja continuar?

oo [ o]

Figura 16
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3.4

3.4.1 - No Fiplan, selecionar o caminho TABELAS - CREDOR - ALTERAR - CREDOR.

3.4.2 - Informar o c6digo do credor conforme imagem abaixo (campo obrigatério):

3.4.2.1 - Os campos possiveis para filtros sdo os seguintes:

ALTERAR

FIPLAPR

Tabelas / Credor / Alterar / Credor

*Cédigo do Credor: m

Figura 17

Cadigo do Credor;

Tipo de Cadastro;

Categoria;

CPF;

CNPJ;

Nome do Credor / Razédo Social;
Nome Fantasia;

Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Situacéo Cadastral;

Situacao de Crédito;

Natureza Juridica;

Natureza Juridica do Contribuinte;
Caddigo do Municipio;

Nome do Municipio;

Identificac@o do Trabalhador (NIT);
Matricula;

Lotacéo;

Cargo;

Data de Admisséo;

Numero do Cartdo de Pagamento;
Cadigo do Orgéo de Relacionamento;
Nome do Orgéo de Relacionamento;
Cddigo da Unidade Orgcamentaria;
Nome da Unidade Orcamentaria;
Cdbdigo da Unidade Gestora;

Nome da Unidade Gestora;
Indicativo de Gastos no Exterior;
Indicativo de Beneficiario de Consignacao;
Indicativo de Conta de Autenticacao;
Indicativo de Pagamento via Pix;
Indicativo de Faturas;

Indicativo de Depdsito Adm/Judicial em Conta Corrente;
Indicativo de Liberar Empenho Para Servidor Publico;

Indicativo de Consolida¢édo das Contas Nacionais;
Caddigo do Banco;

Cabdigo da Agéncia Bancaria;

Ndmero da Conta Bancéria;

Tipo de Incluséo;

Situacao;

Nome do Usuario de Cadastro;

Data de Cadastro;
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rrrrrrr

Igual a;

Diferente de;
Menor que;
Menor ou igual a;
Maior que;

Maior ou igual a;
Personalizado.

Nome do Usuério da Ultima Alteracao;
Data da Ultima Alterac&o.

3.4.2.2 - Clicar no botao “Pesquisar” e o resultado sera apresentado abaixo (Figura 18).

FIPLAPR

Observacao: para cada campo escolhido, o usuario podera escolher um operador os quais podem ser:

Tabelas / Credor / Consultar

Classificagio:  Codigo do Credor

#  Cédigo do Credor CPF/CNPJ
1 202404612-0 211.982.305-25

Porpigina: 10 ¢  (Exibindo registro 1-1de 1)

Adicionar Campo

Nome do Credor/Razéo Social
Bruno Jesus De Lima

Nome Fantasia

Tipo de Cadastro
Pessoa Fisica

x

4

Inserigdo |

»

Figura 18
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o Fique atento!

Devido a integracdo do Fiplan com o sistema B-Cadastro, para obter os dados do credor
com base nas informacfes da Receita Federal, os seguintes campos ndo podem ser
alterados:

v Para CPF:
# Nome do Credor.

v' Para CNPJ:
# Razao Social;
# Nome Fantasia.

Também, ndo podera ser alterado os seguintes campos decorrente da integracdo com o
sistema DSCAD (Sistema de Cadastro de Contribuintes do Estado da Bahia) e DSCRE
(Sistema Integrado de Gestao da Administracéo Tributaria do Estado da Bahia — Mdédulo de
Crédito).

v' Para CPF:
# Inscricdo Estadual,
# Situacdo Cadastral;
#  E-mall,
%  Municipio;
%  Situagdo de Crédito.

v' Para CNPJ:

Razao Social;

Nome Fantasia;

Inscricdo Estadual;

Situacéo Cadastral,

Situacéo de Crédito;

Natureza Juridica do Contribuinte;
E-mail;

Municipio.

il g gci glci i

3.4.3. - Caso o credor selecionado seja pessoa fisica:

3.4.3.1 - Caso a categoria contribuinte individual (Autbnomo) os campos passiveis de alteracdo séo esses:
Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Telefone;

E-mail;

Municipio (campo obrigatério);

Identificac@o do Trabalhador (NIT) (campo obrigatério);

Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
=  NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacéo:
= SIM;
=  NAO.
o Pagamento via Pix (chave CPF):
= SIM;
=  NAO.
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3.4.3.2 - Caso a categoria Servidor Publico, os campos passiveis de alteracdo sao esses:
Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Telefone;

E-mail;

Municipio (campo obrigatério);
Matricula (campo obrigatério);

Lotacdo (campo obrigatorio);

Cargo (campo obrigatoério);

Data de Admissédo (campo obrigatorio);
Numero de cartdo de pagamento;
Org&o de relacionamento;

Selecionar obrigatoriamente:

o Gastos no Exterior:

= SIV;
=  NAO.
o Beneficiario de Consignacéo:
= SIM;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacao:
= SIM;
= NAO.
o Pagamento via Pix (chave CPF):
= SIV;
= NAO.

3.4.3.3 - Selecionando a categoria Outras Categorias preencher os seguintes campos:
Inscricdo Estadual;
Inscricdo Municipal;
Telefone;
E-mail;
Municipio (campo obrigatorio);
NUmero de cartdo de pagamento;
Selecionar obrigatoriamente:
o Beneficiario de Consignacéo:

= SIV;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacéo:
= SIMV;
=  NAO.
o Pagamento via Pix (chave CPF):
= S|M;
=  NAO.

3.4.4 - Caso o credor selecionado seja Inscricdo Genérica (IG) os campos passiveis de alteracéo séo:
e Nome do Credor (campo obrigatorio);

Telefone;

E-mail;

Cidade;

Pais;

Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
=  NAO.

3.4.5 - Caso o credor selecionado seja pessoa juridica

3.4.5.1. - Caso o credor ndo seja contribuinte do Estado o usuario podera alterar os seguintes campos:
e Inscricdo Estadual;
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3.45.2-

3.45.3 -

Inscricdo Municipal;
Natureza Juridica;
Telefone;
E-mail;
Responsavel (campo obrigatério);
Municipio (campo obrigat6rio);
Selecionar obrigatoriamente:
o Beneficiario de Consignacéao:

= SIM;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticacgéo:
= SIM;
= NAO.
o Pagamento via Pix (chave CNPJ):
= SIV;
=  NAO.

o Integra Orcamento Fiscal e Seguridade Social (OFSS) (valido para Org&dos, Entidades e
Fundos Municipais, Orgaos, Entidades e Fundos de outras UF’s ou do DF e Orgéos,
Entidades e Fundos Federais)

= SlIM;
= NAO.

Caso o seja contribuinte do Estado o usuario podera alterar os seguintes campos:
Inscricdo Municipal;

Telefone;

Responsével (campo obrigatorio);

Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
= NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticagéo:
= SIM;
= NAO.
o Pagamento via Pix (chave CNPJ):
= SIM;
= NAO.

Caso o credor selecionado seja Credor Vinculado, o usuério podera alterar os seguintes campos:
Inscricdo Estadual;

Inscricdo Municipal;

Razéo Social (campo obrigatério);
Nome Fantasia (campo obrigatério);
Natureza Juridica;

Telefone;

E-mail;

Responsavel (campo obrigatério);
Municipio (campo obrigatdrio);
Selecionar obrigatoriamente:

o Beneficiario de Consignacéo:

= SIM;
=  NAO.
o Indicativo de Conta de Autenticagao:
= SIM;
= NAO.
o Pagamento via Pix (chave CNPJ):
= SIM;
= NAO.

3.4.4 - Para cadastrar Contas Bancérias:
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. dici . . .
3.4.4.1 - Clicar em para incluir nova conta bancaria.

3.4.4.2. - Caso se deseje alterar a conta(s) bancaria(s) do credor, selecionar a conta desejada e clicar em
conforme (Figura 19)

Tabelas / Credor / Alterar / Credor

*Codigo do Credor: | 2013.0067¢-5 m
Tipo de Cadastro: Peszoa Juridica

Categoria: Famecedor/Prestador de Servico
CNPJ: 03.1405;

Inscrigo Estadual: 059204577
Inscrigio Municipal:
“Razéo Social:  PROMAT MANUTENCAQ E CONSERVACAQ DE IMOVEIS LTDA ME
“"Nome Fantasia:  PROMATE

*Natureza Juridica: | 2 - Sociedade por quotas limitades (Ltda) :

Telefone: 71

E-mail:
“Responsdvel: | Promat Manutengdo e Conservasio de Imoveis LTDA
“Municipio: 2919207 B - Lauro de Freitas - BA
*Beneficiario de Consignagio: ® Sim () Nio

“Indicativo Conta de Autenticagio: @ Sim ) Nio

*Pagamento via Pix (chave CNPJ): () Sim  ® Nio

Situagio: Ativo ‘

# Tipo Banco Agéncia Conta DV NomedaConta  Vinculada?
1 Conta Corrente 001 2067 16952 8 Néo
2 Conta Corrente 04 1508 TRT5* Regizo Néo
3 Conta Corrente 04 1509 TRT5* Regido Néo
Contas Bancérias:
4 Conta Corrente 27 3602 6 Néo

Figura 19

3.4.4.2.1 - O usuério podera alterar os campos:
e Conta Vinculada:
o SIM;
o NAO.

e Natureza da Conta:
1 — Adiantamento
2 — Convénio Concedido;
3 — Outros.

Observacgéo: o item “Adiantamento” s sera exibido se o credor for pessoa fisica e categoria for servidor publico.
e Situacdo:
o ATIVO;
o INATIVO.

Observagdo: para o alterar os campos Natureza da Conta e Situacdo, o usuario deve ter item de em seu usuério
negocial o item de acesso a dados igual a “CREDOR - Inativar Conta Corrente”.

3.4.4.2.2 - Clicar em conforme figura 20:

Alterar Conta Bancaria

“Exercicio: 2025

Banco: ANCO DO BRASIL S/A
Agéncia: 2014 - AV. DA FRANCA SALY BA
Tipo de Conta: Conts Corrente
Nimero da Conta: 55275
Digito Verificador: 0
Nome da Conta

*Conta Vinculada: ) Sim @ Nio

*Natureza da Conta: 2 - Convénio Concedido &

*Situagio: ® Ative () Intive

Alterar Cancelar

Figura 20
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3.4.5 - Clicar no botao “Alterar” (Figura 21):

FIPLAPR

Tabelas / Credor / Alterar / Credor

~cotigodoCredor: | 200023 |[OY

Tipo de Cadastro: Pess

Categoria: Con ndividusl(Auténome)

CPF: 930,744,735-00

Inscrigio Estadual:  00.000.000-0
Inserigo Municipal:
“Nome do Credor: Jailson Carvalho Dos Santos

Telefone: 0

soosoos @Y - compo Formeso - A
“ldentificagdo do Trabalhador (NIT): | 52939996599

“Beneficidrio de Consignagdo: () Sim ® Nio
*Indicativo Conta de Autenticagdo: () Sim @ Nio

“Pagamento via Pix (chave CPP: () Sim @ Nio

Situagdo: Ativo
# Tipa Banco Agéncia
Contas Bancrias: 1 Foupanca 04 3230

“«

Porpigina 10 $ (Exibindo registro1-1de 1)

Usuirio / Data de Cadastros 000001 - Administrador Fiplan 17/01/2013 23,03
Usuirio / Data da Ultima Alteracdo: 06/10/2025 12:47

[ L]

Conta oV NomedaConta  Vinculada?

1300001774 5 Nao

13

4

Atterar J§ Cancelar

3.4.6 - Confirmar a alteracéo clicando em

Figura 21

(Figura 22).

Deseja confirmar a operagio?

m o

Figura 22

3.4.7 - Ser& apresentada a confirmacgédo da alteragdo do credor (Figura 23).

(¥) Sucesso

Registro alterade com sucesso.

Figura 23
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4 PERMISSOES DE ACESSO

Segue abaixo os itens de acesso a dados que podem estar vinculados ao cadastro do usuario para habilitar
campos no cadastro do credor:

e CREDOR - Adiantamento (Cartdo e Org&o):
o Esse item habilita o campo “Numero do Cartdo de Pagamento” quando esta
cadastrando/alterando um credor pessoa fisica com categoria igual a “Servidor Publico”.

e CREDOR - Consignagéo:
o Esse item habilita o campo “Beneficiario de Consignag¢édo” quando esta cadastrando/alterando
gualquer credor pessoa fisica ou pessoa juridica.

e CREDOR - Conta de Autenticacao:
o Esse item habilita 0 campo “Indicativo Conta de Autenticacdo” quando esta
cadastrando/alterando qualquer credor.

e CREDOR - Gastos Exterior:
o Esse item habilita o campo “Gastos no Exterior” quando esta cadastrando um credor pessoa
fisica com categoria igual a “Servidor Publico”.

e CREDOR - Inativar Conta Corrente:
o Esse item habilita 0 campo “Situagao” na tela Alterar Conta Bancaria quando esta alterando
qualquer credor.
o Esse item habilita o botao “Alterar” no grid Contas Bancérias na tela Alterar Conta Bancaria
guando estéa alterando qualquer credor e a conta bancaria ainda nao tiver sido utilizada na
despesa.

e CREDOR - Inscricdo Genérica:
o Esse item habilita o campo “Inscricdo Genérica” no cadastramento do credor.

e CREDOR - Inscrigdo Genérica — Conta Corrente:
o Esse item habilita o grid de Contas Bancéarias quando esta cadastrando/alterando um credor
com categoria igual a “Inscricdo Genérica”.

e CREDOR - Pagamento via Pix:
o Esse item habilita o campo “Pagamento via Pix (chave CPF/CNPJ)” quando esta
cadastrando/alterando qualquer credor pessoa fisica ou pessoa juridica.

e CREDOR - Vinculagéo:
o Esse item habilita o item “Credor Vinculado” no campo “Categoria” quando esta cadastrando
um credor pessoa juridica.
o Esse item habilita o campo “Conta Vinculada” na tela Incluir/Alterar Conta Bancaria para
gualquer credor pessoa fisica ou juridica.
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