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GUIA DO USUARIO - INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR (IRP) FIPLAM

RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orientagbes para o
usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre esse tema no site
da Sefaz, Finangas Publicas, Legislagcdo Financeira.
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1. INTRODUCAO

Ainscrigdo da despesa em Restos a Pagar — IRP — é realizada por Unidade Orgamentaria — UO — e por Unidade
Gestora — UG. O sistema identificara, para aquela UO/UG, quais as destina¢des de recurso — DR — que possuem

documentos aptos a serem inscritos em restos a pagar — RP.

Durante o processamento, o sistema apresenta uma tela com o andamento da inclusdo de cada DR. Ao final, o
sistema apresenta um resumo com:
e DR que tiveram a IRP gerada;
e DR que ndo tiveram a IRP gerado, pois foram identificadas pendéncias impeditivas;
e DR que ndo tiveram a IRP gerado, pois ocorreu situagdo de erro no processamento, como por

exemplo, insuficiéncia de saldo em alguma conta contabil.

Para as DR que ndo tiveram a IRP gerado por causa de pendéncias, sera necessario sanar as pendéncias. Para
as DR que nado tiveram a IRP gerado por uma condi¢do de erro, sera necessdrio analisar a situagdo que causou o

erro e realizar os devidos procedimentos de corregdo.

Apds saneamento das DR que ndo tiveram a IRP gerado, deve-se proceder a inclusdo novamente do RP e o

sistema so ira processar as DR que ndo foram processadas inicialmente.

Nas situagGes em que seja perdido a tela de acompanhamento do processamento de inclusdo do RP, como por
exemplo, maquina seja desligada por queda de energia, ao entrar novamente para incluir o RP, o sistema ira exibir
alerta indicando que a IRP esta em andamento e retornard para tela de acompanhamento do processamento de

inclusdo do RP com a situagdo atualizada do processamento.
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2. INTRODUCAO

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

DR Destinagdo de Recurso
EMP Empenho

IRP Inscricdo de Restos a Pagar
LIQ Liquidagdo

RP Restos a Pagar

UG Unidade Gestora

uo Unidade Orgamentaria
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3. OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE IRP

INCLUIR

INSCRICAO DE IRP

CONSULTAR

ESTORNAR

FIPLAM
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4. PROCEDIMENTOS
4.1. INCLUIR INSCRIGAO DE RESTOS A PAGAR - IRP

4.1.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR (IRP) =>
INSCRIGAO DE IRP => INCLUIR.

Inscrigio de IRP <

Incluir

Consultar

Estornar

Figura 01

4.1.2. O sistema exibira a tela Incluir Inscrigao de Restos a Pagar (IRP).

FIpLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [}

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Terga-feira, 10/10/2023 as 11:38 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versdo: v1.4.

Documentos / Despesa / Inscrigdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscri¢ao de IRP / Incluir

Exercicio: 2023
Unidade O ia: 08101 - de & Gestdo - SIHS.
*Unidade Gestora: C{
*Data de Inscrigao: E
*Histérico:

Incluir @ Cancelar

Figura 02
4.1.3. Informar os seguintes campos:
e Exercicio: definido pelo sistema como o exercicio logado.
e Unidade Orgamentaria: definido pelo sistema como o cédigo e nome da UO logada.

e Unidade Gestora: Campo obrigatdrio. Digitar o cddigo da UG ou selecionar por meio da opgdo pesquisar.

v" Para UO com mais de uma UG, a inclusdo do RP da UG 0001 s6 podera ser realizada depois da
inscricdo das demais UG, exceto se o usudrio logado possuir o item de acesso a dados “IRP —
Inscrigdo para UG 0000”.

o Data de Inscrigdao: Campo obrigatério. Definido pelo sistema como ultimo dia do exercicio logado
podendo o usuario alterar para a data desejada.

v' Apenas usudrios com permissdes para inclusdo de datas retroativas ou futuras poderdo alterar a
data de inscri¢cdo. Neste caso, informar uma data dentro do exercicio logado.
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e  Histérico: Campo obrigatério. Informar o histdrico para todos os documentos IRP.

FI pL Q N FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e HOMOLOGAGAO

Finangas

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 11:25 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versao: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Incluir

Exercicio: 2023
Unidade Org aria: 08101 - A ia de Planej 1to e Gestdo - SIHS
*Unidade Gestora: 0001 m - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora

*Data de Inscri¢do: ~ 31/12/2023 E

guia do usuario
*Histérico:

Incluir Cancelar

Figura 03
4.1.4. Clicar no botdo INCLUIR (Figura 03).

4,15, Serd exibida a mensagem “Deseja confirmar o processo de Inscri¢do de Restos a Pagar da Unidade Orgamentaria
[codigo e nome da UO e UG informados]? Apds confirmacgdo, acompanhe o processamento até o final”.

Deseja confirmar o processo de Inscricdo de Restos a Pagar da Unidade
Or ia 08101 - A ia de Planej; e Gestdo - SIHS, UG: 0001 -
Diretoria Geral da Secretaria de Infr: Hidrica e S - SIHS -

Executora? Apos confirmacdo, acompanhe o processamento até o final.

(oo ] e

Figura 04

4.1.5.1. Clicar no botdo SIM para iniciar a execu¢do da IRP (Figura 04).
4.1.5.2. Clicar no botdo NAO para fechar a mensagem e n3o realizar a IRP (Figura 04).

4.1.6. O sistema exibira tela para acompanhamento do processamento de inclusdo, apresentando o tempo decorrido
e o tempo estimado; percentual de conclusdo do processamento; lista das DR que possuem documentos aptos
para inscri¢do, indicando a quantidade de documentos a inscrever e a quantidade de documentos inscritos
(Figura 05):
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FIpLA N FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas -

= - Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 11:42 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Vers3o: v1.4.2}

Documentos / Despesa / Inscri¢gdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscriggo de IRP / Incluir

Unidade ia: 08101 - de & Gestdo - SIHS

Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora

Tempo Estimado: 00:08:00
Tempo Decorrido: 00:00:30
Destinagao Recursos:

# Destinacdo Recursos Concluido (%) A Inscrever Inscritos  Situagdo
1 1.704.0.109.000000.00.00.00 - Transf Unido R Comp Fin Expl Rec Natural | ROYAL... 3 o Em Processamento
2 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos ndo Vinculados de Impostos | ORDINARL.. 1 1 Em Processamento
‘ »
Figura 05

e O processamento de inclusdo do RP podera apresentar as seguintes situagdes:

N3o iniciado — processamento da DR nao iniciado.
Em processamento — DR em processamento.
Pendéncias encontradas — DR com pendencia impeditiva para a inscri¢cdo do RP.

IRP gerado — DR com documentos inscritos do RP com sucesso.

SN N

IRP ndo gerado — DR ndo atende a alguma condi¢do para a inscrigdo do RP.

4.1.7. Ao final do processamento da inclusdo, sera exibida mensagem “Processamento concluido com sucesso”
indicando a conclusdo do processamento (Figura 05). Clicar no botdo FECHAR.

Q Sucesso

Processamento concluido com sucesso!

Figura 06

4.1.8. No cenario (Figura 07), as duas DR tiveram a inclusdo do RP gerado com sucesso. O sistema define a situagdo das
duas DR como “IRP gerado”.
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F I pLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [}

= - Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 ds 11:51 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Verso: v1.4,

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Incluir

Unidade O aria: 08101 - de P to e Gestdo - SIHS
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora

Tempo Estimado: 00:00:00
Tempo Decorrido:  00:02:50

Destinacao Recursos: Total Processado: 100.00%
# Destinacdo Recursos Concluido (%) A Inscrever Inscritos  Situagdo
1 1.704.0.109.000000.00.00.00 - Transf Unido R Comp Fin Expl Rec Natural | ROYAL... 100.00% 3 3 IRP Gerado
2 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos ndo Vinculados de Impostos | ORDINARI... 100.00% 14 14 IRP Gerado
. »
[
Figura 07

4.1.8.1. Clicar no botdo NOVO para retornar a tela de inclusdo do RP (Figura 07).
4.1.8.2, Clicar no botdo CANCELAR para sair da tela (Figura 07).

4.1.9. Neste cendrio (Figura 08), a IRP foi gerada com sucesso apenas para a DR 1.500.0.100.000000.00.00.00,
enquanto para a DR 1.704.0.109.000000.00.00.00 a IRP ndo foi gerada, pois foi encontrada pendéncia
impeditiva. O sistema define a situacdo da DR como “Pendéncias Encontradas”.

FlpLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAC [

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 ds 13:51 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Veers3o: v1.4.2]

Documentos / Despesa / Inscri¢do de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Incluir

Unidade O 2 08101 - A de Planejamento e Gestdo - SIHS

Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora

Tempo Estimado: 00:00:00
Tempo Decorido: 00:01:35

Destinagao Recursos: Total Processado: 100.00%
# Destinacdo Recursos Condluido (%) Alnscrever  Inscritos Situagio
» 1 1.704.0.109.000000.00.00.00 - Transf Unido R Comp Fin Expl Rec Natural | ROYAL... 3 [
2 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos n3o Vinculados de Impostos | ORDINARI... 14 14 IRP Gerado
< »
Figura 08

4.1.9.1. Clicar no descritivo da situagdo “Pendéncias Encontradas”, para exibir a mensagem com a
orientacdo para resolugdo do problema (Figura 09).
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Foram encontradas pendéncias impeditivas para Inscricdo de Restos

a Pagar nesta Destinacio. Acesse o relatério Relatério De
D Pend. = icdo IRP (FIPO31A), sane estas
pendéncias e execute novamente a inscrigdo de restos a pagar.

Figura 09

4.1.10.Neste cenario (Figura 10), a IRP ndo foi gerada para a DR 1.500.0.100.000000.00.00.00. O sistema define a
situacdo como “IRP ndo gerado”.

Resumo - IRP Nao Gerado

Usuario: Genivieve De Freitas Machado
UG: 0001 Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora
UO: 8101 Assessoria de Planejamento e Gestdo - SIHS

Destinagao: 1.500.0.100.000000.00.00.00 - R néo Vincul; de I |o A | Sem D

Conta de Passivo Financeiro ndo encontrada na Tabela Associativa

Figura 10

4.1.10.1. Clicar no descritivo da situacdo “IRP ndo Gerado”, para exibir a mensagem com o erro que impediu
a inclusdo do RP. Também, pode-se clicar no botdo “Resumo — IRP ndo Gerado” (Figura 10) e
verificar a mensagem de erro que impediu a inclusdo do RP de uma ou mais DR (Figura 10).
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e Se o processamento for cancelado, o sistema, para a DR com situagao “IRP Gerado”, ndo
ird desfazer os documentos RP gerados. Neste caso, sera necessario estorna-los e realizar
nova inscrigao.

e Para a DR com situagdo “Pendéncias Encontradas”, sera necessario sanar as pendéncias e,
em seguida, realizar a inscricdo de RP. Nesta situagdo, o sistema s0 ira processar a DR que
ainda ndo teve a IRP gerado.

e Paraa DR com situacdo “IRP ndo gerado”, sera necessario resolver a condi¢do ndo atendida
e realizar novamente a inscricdo do RP. O motivo da IRP n3do ter sido gerado poderd ser
visualizado ao clicar no descritivo da situacdo “IRP ndo Gerado” ou clicando no botdo
“Resumo - IRP ndo Gerado”.

e Os RP gerados com os seus respectivos valores podem ser visualizados na consulta da IRP.

e Para as DR com situacdo “IRP gerado”, o sistema bloqueara o acesso a todas as transacdes,
como por exemplo: PED, EMP, LIQ, RPC, ADH, etc., exceto NLC.

e Na situagdo de perda da tela de acompanhamento do processamento (exemplo, queda de
energia), ao entrar novamente para incluir RP, o sistema ira exibira mensagem para retornar
para tela de acompanhamento do processamento e, assim, poderd acompanhar o
andamento atualizado da inclusdo do RP. A mensagem so serd exibida somente para o
usuario que iniciou a IRP e somente na UO logada que possui IRP em processamento.
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4.2. CONSULTAR INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR - IRP

4.2.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR (IRP) =>
INSCRIGAO DE RP => CONSULTAR.

Inscrigio de IRP

Figura 11
4.2.2, O sistema exibira a tela Consultar Inscricdo de Restos a Pagar (IRP).

FI pLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas -

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 14:41 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versao: v1.4..

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Consultar

Campos:  * Exercicio s Adicionar Campo ‘

Classificagdo: N* IRP s
Selecionar Colunas Imprimir Lista
# Exercicio  UO Nome da Unidade Or¢amentaria uG Nome da Unidade Gestora Destinacdo de Recurso N* do documento (IRP) N* IRP Esto
4 »
Figura 12

4.2.3. Selecionar o campo que sera utilizado como filtro e clicar no botdo “Adicionar Campo” (Figura 12).

v' Ofiltro Exercicio é obrigatério.
v" Poder3o ser adicionados varios campos para a mesma pesquisa.

v/ Caso o usudrio possua o item de acesso “Acesso — Todas as UOs”, o sistema disponibilizard os campos
“Codigo da Unidade Orgamentdria” e “Nome da Unidade Orgamentaria” para selegdo. Do contrario, o
sistema adicionara no campo “Cédigo da Unidade Orgamentaria”, como critério fixo para pesquisa, a UO
logada.

4.2.4. Para cada campo adicionado, selecionar o tipo de operador e o valor que servira de critério para pesquisa.

v" Na versdo 2.0 do Fiplan, foi acrescentado o operador “personalizado” aos campos do tipo numérico, data
e combo (lista de op¢Ges para selecdo). Para esse operador “personalizado”, o valor informado no filtro
ndo deve conter mascara. Os valores podem ser informados separados por “ponto e virgula” — quando for
pesquisa de valores especificos — ou por “traco” — quando a pesquisa for por intervalo de valores.
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Exemplos:
Campo Codigo da Destinagdo de Recurso:
Operador: personalizado.
Valor: 15000100000000000000;25000300000000000000 (Forma correta).
Valor: 1.500.0100000000.00.00.00; 2.500.0300000000.00.00.00 (Forma incorreta).

Resultado esperado: retornar as IRP com as DR 1.500.0100.000000.00.00.00 e
2.500.300.000000.00.00.

Campo Codigo do Elemento de Despesa:
Operador: personalizado.
Valor: 37-39.

Resultado esperado: retornar as IRP com os elementos do intervalo informado: 37, 38 e 39.

v" Os operadores podem variar conforme o tipo do campo selecionado: numérico, alfanumérico, data.

FI pLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [

= - Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 14:57 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versao: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Consultar

Campos: * Exercicio s Adicionar Campo

Exercicio
Igual a * .
Diferente de
Menaor que
Menor ou igual a Exemp[o de :
Maior que operadores para

Maior ou igual a

|_Personalizado campos numeéricos.
Selecionar Colunas Imprimir Lista

# Exercicio UO Nome da Unidade Or¢camentaria uG Nome da Unidade Gestora Destinacdo de Recurso N* do documento (IRP) N* IRP Esto

Detalhes

Figura 13

4.2.5. Neste cendrio (Figura 14), foram adicionados como o filtro de pesquisa os campos: Exercicio, Cédigo da Unidade
Orcamentadria, Situagdo e Caodigo do Elemento de Despesa.
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FIpLA% FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [K3

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 15:08 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versao: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscri¢do de IRP / Consultar

Campos: Cédigo do Elemento de Despesa & Adicionar Campo

Exercicio

lgual a s 2023

Cédigo da Unidade Orcamentaria

lgual a s 08101 X

Indicativo de Situagao

Igual a s 1-IRP Normal s b4

Cédigo do Elemento de Despesa

Personalizado - 30-39 %

Classificacio: N* IRP s A

Selecionar Colunas Imprimir Lista B

Figura 14

v' Para remover um critério ja adicionado, clicar no “X” (Figura 14).

v" Todo campo adicionado deve ter um valor informado. Caso o campo n3o possua valor, serd exibida
mensagem solicitando que o valor seja informado.

4.2.6. No item Classificagao (Figura 14 - A), se desejar, selecionar uma das op¢des disponiveis para classificagdo do

7

resultado da consulta. O critério padrdo de classificagdo é “N2 IRP”.
4.2.7. Depois de informar os filtros da consulta e definir o critério de classificacdo, clicar nos botdes (Figura 14 - B):

e Pesquisar: para exibir, no grid de resultado da consulta, os documentos que atendem aos critérios
informados, ordenados conforme critério de classificagdo selecionado.

v" A quantidade de documentos exibidos no grid de resultado da consulta pode ser alterada. O valor
padrdo sdo 10 documentos e o valor maximo 100 documentos (Figura 15).

e Exportar: para gerar planilha Excel com a lista de documentos que atendem aos critérios informados,
ordenados conforme critério de classificacdo selecionado.

e Imprimir Lista: para gerar arquivo em PDF com a lista de documentos que atendem aos critérios
informados, ordenados conforme critério de classificagdo selecionado.

v' As op¢des Exportar e Imprimir lista também podem ser utilizadas com os documentos carregados no
grid de resultado da consulta.
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I— I pl A N FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [

= - Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 as 15:21 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Vers3o: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscricdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscri¢do de IRP / Consultar

Campos: Codigo do Elemento de Despesa = Adicionar Campo

Exercicio

Igual a $ 2023 X

Cédigo da Unidade Or¢amentaria

Igual a < 08101 ~
Indicativo de Situacdo
Igual a s 1 -IRP Normal s X

Cédigo do Elemento de Despesa

Personalizado s 30-39 %

Classificacao: N* IRP H

Selecionar Colunas Imprimir Lista

Registros retornados ao clicar no botao Pesquisar

# N* do documento (IRP) Dotagdo Or¢amentiria Indicativo de Situacio
1 08101,0001.23.0000479-5 08101.0001.17.,122.502.2000.9900.339030000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
2 08101.0001.23.0000481-7 08101.0001.17.122.502.2000.9900.339033000. 15000100000000000000. 1 IRP Normal
3 08101.0001.23.0000482-5 08101.0001.17,122.502.2018.9900.339039000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
4 08101.0001.23.0000484-1 08101.0001,17,122.502.2000.9900.339030000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
5 08101,0001.23.0000485-1 08101.0001.17.131,502.2020.9900.339039000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
6 08101.0001.23.0000486-8 08101.0001.17,122,502.2000.9900.339037000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
7 08101,0001.23.0000488-4 08101.0001,17,122.502.2000.9900.339030000.15000100000000000000.1  IRP Normal
8 08101.0001.23.0000489-2 08101.0001.17,122.502.2000.9900.335030000. 15000100000000000000. 1 IRP Normal
9 08101.0001.23.0000490-6 08101.0001.17,122,502.2000.9900.339037000.15000100000000000000. 1 IRP Normal
Por pigina: 10 ¢ (Exibindo registro 1-9 de 9) -
Figura 15

4.2.8. Também serdo disponibilizados os bot&es:

e Selecionar colunas: esta opcdo permite definir os campos que serdo exibidos no grid de resultado da
consulta. Pode ser utilizada antes ou depois de pesquisar e antes de exportar ou imprimir lista (Figura 15 -
A).

e Detalhes: Permite a visualizacdo dos dados da IRP selecionada (Figura 15 - B).
e Cancelar: Fecha a tela de consulta do RP (Figura 15 - B).

4.2.9. Para visualizar os detalhes do documento, selecionar o documento e clicar no botdo DETALHES e o sistema
exibira os dados do documento (Figural6).
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FIPLAPR

FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Quarta-feira, 11/10/2023 s 15:58 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versao: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscri¢do de Restos a Pagar (IRP) / Inscrigdo de IRP / Detalhar

Exercicio: 2023
Org 08101 -A ia de Plar to e Gestdo - SIHS
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora

Destinacao de Recurso:

N* IRP:

N* EMP:

Dotacdo Or¢amentaria:

Tipo de Gasto:

Cédigo do Credor:

CPF/CNPJ do Credor:

Nome do Credor:

Data da Inscricao:
Autorizacao Especial para IRP:
Histérico:

Indicativo de Situacdo:

Valor Inscrito em RP:

Valor inscrito - RP Processado:

Resumo de RP Processadas:

Valor inscrito - RP ndo
Processado:

Resumo de RP ndo
Processadas:

N* do Documento de
Estorno/Estornado:

Data de Estorno:

Data/Hora de Criacao do
Documento:

Usudrio de Inclusao:

1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos ndo Vinculados de Impostos | ORDINARIO | Sem Detalhamento
08101.0001.23.0000481-7

08101.0001.23.0000409-9

08101.0001.17.122.502.2000.9900.339033000.15000100000000000000. 1

1 - GERAL

2017.29641-9

27.435.582/0001-95

L S RENTAL FLEET LOCADORA DE VEICULOS EIRELI EPP

31/12/2023

Nao

guia do usuario
IRP Normal
14.673,36
0,00
# N* LIQ Tipo de Pagamento Tipo de Consignataria Valor do Pagamento
‘ »
14.673,36
# Tipo de Documento Ndmero do Documento Valor do Documento
1 RPC 08101.0001.23.0000219-2 14.673,36
4 »
Por pagina: 10 ° (Exibindo registro 1-1 de 1) -

11/10/2023 13:48
]

Figura 16

4.2.9.1. Na tela de detalhes estdo disponiveis os seguintes botdes (Figura 16):

Gerar PDF: Exibe o documento de anexo da IRP, em formato PDF.
Doclan: Exibe o documento com os langamentos contabeis da IRP.
Imprimir: Imprime a tela de detalhe da IRP.

Voltar: Retorna a tela anterior.

Cancelar: Fecha a tela de consulta da IRP.
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4.3. ESTORNAR INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR - IRP
A inscricdo de RP podera ser estornada com a finalidade de corrigir eventuais erros detectados. Ndo sera possivel

estornar a IRP de uma determinada UG, caso ja tenha sido inscrito a UG 0001. Entdo, deve-se estornar a IRP da UG 0001,
para conseguir estornar a IRP das demais UG.

4.3.1. No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS => DESPESA => INSCRICAO DE RESTOS A PAGAR => INSCRICAO
DE IRP => ESTORNAR.

Inscrigdo de IRP

Figura 17

4.3.2, O sistema exibira a tela Estornar Inscri¢do de Restos a Pagar (IRP).

FIpLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas HOMOLOGAGAO [N

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Sexta-feira, 13/10/2023 as 11:14 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versdo: v1.4.2

Documentos / Despesa / Inscrigdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscricdo de IRP / Estornar

Exercicio: 2023
Unidade O ia: 08101 - A de ¢ Gestdo - SIHS
*Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora
Destinacio Recurso: m

Todas Destinagdes de Recursos
*Data de Estorno: ~ 31/12/2023

guia do usudrio|
*Motivo do Estorno:

Ealomar Cancelar

Figura 18
4.3.3. Informar os seguintes campos:
e Exercicio: definido pelo sistema com o exercicio logado.
e Unidade Orgcamentdria: definido pelo sistema como o cédigo e nome da UO logada.

e Unidade Gestora: Campo obrigatério. Digitar o cédigo da UG ou selecionar por meio da opgdo pesquisar.

v' 0 estorno da IRP para UG diferente de 0001 sé sera permitido apds o estorno da IRP da UG 0001,
exceto se o usudrio logado possuir o item de acesso a dados “IRP — Inscrigdo para UG 0001”.

e Destinacdo de Recurso: Campo obrigatdrio. Para estornar uma DR especifica, digitar ou selecionar, por
meio da opgdo pesquisar ou selecionar a opgdo “Todas as Destinagdes de Recurso” para estornar a IRP de
todas as DR.
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e Data de Estorno: Campo obrigatério. Definido pelo sistema como ultimo dia do exercicio logado podendo
0 usuario alterar para a data desejada.

v Apenas usuarios com permissdes para inclusdo de datas retroativas ou futuras poderdo alterar a data
de estorno. Neste caso, informar uma data dentro do exercicio logado.

e Motivo Estorno: Campo obrigatério. Informar o motivo do estorno para todos os documentos IRP.
4.3.4, Clicar no botdo ESTORNAR (Figura 18).

4.3.5, Serd exibida a mensagem “Deseja confirmar o processo de Estorno de Inscrigdo de Restos a Pagar da Unidade
Orgamentaria [codigo e nome da UO e UG informados]? Apds confirmagdo, acompanhe o processamento até o
final”.

Deseja confirmar o processo de Estorno de Inscricio de Restos a Pagar da
Unidade O aria 08101 - ia de j e Gestdo - SIHS, UG:
0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS
- Apés ¢ 3 o pro: até o final.

Lo ] e

Figura 19

4.3.5.1. Clicar no botdo SIM para iniciar a execu¢do do estorno da IRP (Figura 19).
4.3.5.2. Clicar no botdo NAO para fechar a mensagem e nio realizar o estorno da IRP (Figura 19).

4.3.6. O sistema exibira tela para acompanhamento do processamento de estorno, apresentando o tempo decorrido e
o tempo estimado; percentual de conclusdo do processamento; lista das DR que possuem documentos IRP para
estornar, indicando a quantidade de documentos a estornar e a quantidade de documentos estornados (Figura
20).

FI pLAN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGAGAO [F3

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Sexta-feira, 13/10/2023 as 11:15 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Versdo: v1.4.2|

Documentos / Despesa / Inscri¢ao de Restos a Pagar (IRP) / Inscri¢do de IRP / Estornar

Exercicio: 2023
Unidade a 08101 - de e Gestdo - SIHS

Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora
Tempo Decorrido: (0h 00min Q4seg

Destinacao Recursos: Total Processado: 46.15%

# Destinacio Recursos. Condluido (%) A Estornar Estornados Situagio
1 1.704.0.109.000000.00.00.00 - Transf Unido R Comp Fin Expl Rec Natural | ROYAL... 1 1 Estornado
2 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos nio Vinculados de Impostos | ORDINARI... 12 5 Em Processamento
‘ »
Figura 20

e O processo de estorno da IRP podera apresentar as seguintes situagoes:

v" N3o iniciado — estorno n3o iniciado.
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v" Em processamento — estorno em processamento.
v Estornado — estorno concluido com sucesso.

v" N3o estornado — IRP n3o estornada.

4.3.7. Ao final do processamento de estorno, serd exibida mensagem “Processamento concluido com sucesso”
indicando a conclusdo do processamento (Figura 21). Clicar no botdo FECHAR.

Q Sucesso

Processamento concluido com sucesso!

Figura 21

‘. Fique atento!

e Durante o processamento do estorno, se a operacgdo for cancelada, a DR com situa¢do do
processamento igual a “N&do iniciado” e “Em processamento” terd o processamento
interrompido. Para DR com situacdo do processamento igual a “Estornado” sera necessaria
realizar nova inscrigao.

4.3.8. No cendrio (Figura 22), as duas DR tiveram o estorno da IRP gerado com sucesso.

FI pl A N FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas Ly

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Sexta-feira, 13/10/2023 s 11:16 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Vers3o: v1.4.2]

Documentos / Despesa / Inscrigdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscrigao de IRP / Estornar

Exercicio: 2023
Inidade ia: 08101 - de & Gestdo - SIHS
Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora
Tempo Decorrido: 00h 00min 06seg

Destinagio Recursos: Total Processado: 100.00%
# Destinacio Recursos Concluido (%) A Estornar Estornados Situacdo
1 1.704.0.109.000000.00.00.00 - Transf Unido R Comp Fin Expl Rec Natural | ROYAL... 100.00% 1 1 Estornado ‘
2 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos no Vinculados de Impostos | ORDINARI... 12 2 Estornado
‘ »
Figura 22

4.3.8.1. Clicar no botdo NOVO para retornar a tela de estono da IRP (Figura 22).
4.3.8.2, Clicar no botdo CANCELAR para sair da tela (Figura 22).

4.3.9, Para visualizar a lista dos documentos de estorno do RP, clicar no descritivo da situagdo “Estornado” (Figura 22).
O sistema exibira a lista com os documentos estornados (Figura 23).
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Restos a Pagar pendentes

Nimero do Documento (IRP) de estorno Nimero do Documento (IRP) estornado Valor do Estorno
08101.0001.23.00005104 08101.0001.23.0000517-1 2.967,30
08101.0001.23.0000506-6 08101.0001.23.0000518-1 14.673,36
08101.0001.23.0000511-2 08101.0001.23.0000519-8 1.216,16
08101.0001.23.0000515-5 08101.0001.23.0000520-1 855,90
08101.0001.23.0000508-2 08101.0001.23.0000521-1 87.045,69
08101.0001.23.0000507-4 08101.0001.23.0000522-8 1.104,02
08101.0001.23.0000504-1 08101.0001.23.0000523-6 596,99
08101.0001.23.0000509-0 08101.0001.23.0000524-4 1.108,60
08101.0001.23.0000514-7 08101,0001.23.0000525-2 558,00
08101.0001.23.0000513-9 08101.0001.23.0000526-0 9.280,00
08101.0001.23.0000512-0 08101.0001.23.0000527-9 128.588,06

08101.0001.23.0000505-8 08101.0001.23.0000528-7 26.107,96

(Exibindo registro 1-12 de 12)

Figura 23

v Clicar no botdo GERAR PDF para gerar o documento de anexo das IRP estornadas de todas as DR exibidas
no grid (Figura 23).

v Para selecionar todos os documentos, clicar no “checkbox” (Figura 24).

Restos a Pagar pendentes

# E Nimero do Documento (IRP) de estorno Nimero do Documento (IRP) estornado Valor do Estorno
08101.0001.23.0000510-4 08101.0001.23.0000517-1 2,967,30
08101.0001.23.0000506-6 08101.0001.23.0000518-1 14.673,36
08101.0001.23.0000511-2 08101.0001.23.0000519-8 1.216,16
08101.0001.23.0000515-5 08101.0001.23.0000520-1 855,90
08101.0001.23.0000508-2 08101.0001.23.0000521-1 87.045,69
08101.0001.23.0000507-4 08101.0001.23.0000522-8 1.104,02
08101.0001.23.0000504-1 08101.0001.23.0000523-6 596,99
08101.0001.23.0000509-0 08101.0001.23.0000524-4 1.108,60
B 08101.0001.23.0000514-7 08101.0001.23.0000525-2 558,00
08101.0001.23.0000513-9 08101.0001.23.0000526-0 9.280,00
08101.0001.23.0000512-0 08101.0001.23.0000527-9 128.588,06

n 08101.0001.23.0000505-8 08101.0001.23.0000528-7 26.107,96

(Exibindo registro 1-12 de 12) -

Figura 24

4.3.10.Neste cenario, o estorno da IRP ndo foi gerado para a DR 1.500.0.100.000000.00.00.00. O sistema define a
situagdo como “Nao estornado”. Clicar no botdo FECHAR.
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Processamento concluido com erros!

Figura 25

4.3.10.1. Clicar no descritivo da situa¢do “Nao Estornado” para visualizar o motivo pelo qual a IRP ndo foi
estornada.

FI pl AN FIPLAN - Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas HOMOLOGACAO F 3

- Exercicio Logado: 2023 - UO: 08101 - Segunda-feira, 16/ &5 10:29 - Servidor: 70 - Chrome 36 - Vers3o: vi4.2

Documentos / Despesa / Inscrigdo de Restos a Pagar (IRP) / Inscri¢ao de IRP / Estornar

Exercicio: 2023
Unidad aria: 08101 - ia de & Gestdo - SIHS

Unidade Gestora: 0001 - Diretoria Geral da Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS - Executora
Tempo Decorrido:  00h 00min 03seg

Destinagdo Recursos: Total Processado: 100.00%
E Destinacio Recursos Concluido (%) A Estornar Estornados Situacio
1 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos nio Vinculados de Impostos | ORDINARL... 12 0 Nio Estornado ‘
‘ >
Figura 26

4.3.11.Neste cenadrio, a IRP ndo foi estornada porque a data do estorno é anterior a data da inclusdo da IRP.

A Atengéo

1.500.0.100.000000.00.00.00: Data de estorno anterior a data de inscrigdo.

Figura 27

4.3.11.1. Clicar no botdo NOVO para retornar a tela de estorno da IRP (Figura 26).
4.3.11.2. Clicar no botdo CANCELAR para sair da tela (Figura 26).
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