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RESPONSABILIDADE PELO CONTEUDO

Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia

Este documento ndo substitui a legislagdo vigente, tratando-se apenas de orienta¢oes
para o usudrio acessar funcionalidades no sistema. Consulte também a legislagdo sobre

esse tema no site da Sefaz, Finangas Publicas, LegislagdGo Financeira.
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

1 INTRODUGCAO

Esta funcionalidade permitira justificar a movimentacéo de liquidagédo fora da Ordem Cronoldgica de

Pagamento, visando atender a legislacéo vigente.

As justificativas serdo incluidas por tipo de pagamento da liquidagdo — LIQ: principal ou por
consignataria. Na confirmagédo da operacgéao, o sistema associara os dados da justificativa para cada

parte da LIQ selecionada.

As Unidades e a Diretoria do Tesouro — Depat poderado incluir e cancelar justificativas, sendo que

apenas o Tesouro podera fazé-lo para qualquer Unidade Orgcamentaria.
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

2 CONCEITOS
Credor: sdo considerados credores, as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos
or¢camentarios e financeiros, como favorecidos de obrigagdes contraidas pelas unidades gestoras.

Destinagdo de Recursos: é uma tabela que identifica as fontes de financiamento dos gastos
publicos.

Composicao da Destinagao de Recursos:

12 e 38 40 7 6o i 8o go N
Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito | Digito

' }

Especificagéo Detalnamento

L— Grupo

Identificador de Uso

]

e 1° Digito = Identificador de Uso (IDUSO): utilizado para indicar se os recursos se destinam a
contrapartida ou ndo. Por meio do IDUSO, seréo identificados, dentre os recursos destinados
a contrapartida, quais serao destinados a contrapartida de convénios, operacdes de crédito e
outras contrapartidas.

e 2° Digito = Grupo: segrega os recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes,
identificando o exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). Identifica também
0s recursos condicionados, ou seja, aqueles incluidos na previsdo da receita orgamentaria,
mas que dependem de legislagdo ou outra condigdo para integralizagédo dos recursos.
Quando confirmadas tais proposi¢des, 0s recursos sdo remanejados para as destinagées
correspondentes e s6 entdo poderao ser executados por meio da receita e da despesa.

e 3°e 4° Digito = Especificagdo: individualiza a destinagdo, sendo a parte mais significativa da
classificagdo. No Fiplan, o Grupo e Especificacdo serdo cadastrados na tabela de Fonte de
Recurso.

e 5°ao 10° Digito = Detalhamento: representa o maior nivel de particularizagdo da destinagao
de recursos. No Fiplan, o detalhamento sera cadastrado na tabela de Subfonte.
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FIPLAN

IDENTIFICADOR DE USO

cODIGO | NOME

Recursos nao destinados a contrapartida

Contrapartida - BIRD

Contrapartida - BID

Contrapartida - Outras Operagoes de Crédito Externa - OCE

Contrapartida - Outras Operacgoes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida - Convénios Federais

Contrapartida - Outros Convénios

ool |W[IN|I~]|O

Outras Contrapartidas

GRUPO

cODIGO | NOME

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Ingressos a Classificar

Recursos Extra-Orgamentario

O | O ([N | W [N |-

Recursos Condicionados

Especificagao (exemplos)

00 — Recursos Ordinarios nado Vinculados do Tesouro

14 — Recursos Vinculados a Educagao

30 — Recursos Vinculados a Saude

31 — Contribui¢des ou Auxilios de Orgéos ou Entidades Federais

Tipo de Subfonte

0 - Sem detalhamento

1 - Convénio Federal

2 - Convénio Federal / Contrato de Repasse

3 - Convénio Estadual e DF

4 - Convénio Municipal

5 — Detalhamento de Emenda Parlamentar

6 — Transferéncia Especial
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

Tipo de Subfonte

7 - Outros Convénios

8 - Contrato de Operacgdes de Crédito

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotagdo orgamentaria foi reservada para a
posterior liquidagao dos compromissos assumidos. Toda despesa deve ser precedida do empenho.

Liquidagdo: é o segundo estagio da despesa publica. No Fiplan é representado pelo documento LIQ.

Nota de Ordem Bancéaria: é o instrumento que figura a transferéncia de recursos financeiros do
Estado para a conta do credor, comprovando a quitagdo de uma obrigagéo.

Numero do Documento: cada transagcdo quando executada gera um numero de documento, o qual
é composto dos itens a seguir.

12345 1234 12 1234567-1
uo UG N° documento-DV
Ex: 13101 0001 0000001-1

Obs.: O item “nimero do documento” é um seqliencial por transagao.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender o desenho de estrutura
institucional do Fiplan, onde cada Unidade Orgamentaria, que representa um 6rgao, entidade ou
fundo, possui uma unica Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos
da UO, funcionando estritamente como uma orgamentaria. A UG Centralizadora nao executa
nenhuma despesa, cabendo a figura da UG Executora essa atribui¢ao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execugdo da
despesa. Toda unidade orcamentaria tera sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora 0001
que a representa.
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3 OPERAGOES DA FUNCIONALIDADE

No Fiplan, as operagdes da Justificativa Ordem Cronolégica sao:

JUSTIFICATIVA ORDEM
CRONOLOGICA

A 4

INCLUIR

CONSULTAR

A 4

CANCELAR

FIPLAN
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA

4 PROCEDIMENTOS

4.1 INCLUIR

411

FIPLAN

No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS - DESPESA - EXECUGCAO -

LIQUIDAGAO (LIQ) - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA - INCLUIR.

abelas

4.1.2 O sistema exibira a tela Incluir Justificativa Ordem Cronolégica (Figura 02). Informar os
campos que serao utilizados como filtros para pesquisa das liquidagdes que terdo os

ﬂ FIPLAN

Planejamento lecCaptado

ProgFinanceira  Documentos Contabilidade  Conci
Receita

Despesa
‘Outros Documentos

nemicefin Flatrani
Pedido de Adiantamento (PAD)

Pedido de Empenho da Despesa (PED)
Empenho (EMP)

Liguidagdo (LIQ)

Liberacdo de Pagamento(LIB)

Nota de Ordem Bancaria (NOB)

‘Guia de Crédito da Verba {GCV)
Solicitacio de Pagt? Extra-
Orcamentaria(NOE)

Nota de Ordem Bancdria Extra-
‘Orcamentaria(NEX)

‘Ordem de Pagamento Especial (OPE)

Incluir
Cancelar
Consultar

Figura 01

pagamentos justificados:

Governo do Estado da Bahi
z Plansjamento, Contabilidade e Financa)

Cadastramento (CDD)
Execucdo
Inscricdo de Restos a Pagar (IRP)

Incluir

Alterar

Consultar

Estornar

Emitir Liquidadas a Pagar

Emitir LIQ Liberadas

Detalhar Fatura/Codigo de Barra.
Cancelar RP {CRP)

Justificativa - Ordem Cronolagica

Exercicio da LIQ: Informar, obrigatoriamente, o exercicio da LIQ.

v' Ajustificativa podera ser incluida para LIQ de qualquer exercicio.

Unidade Orgcamentaria: definida pelo sistema como a unidade orgamentaria logada pelo
usuario.

v' Se a unidade orgamentaria logada for a UO do Tesouro, informar, obrigatoriamente,

a Unidade Orgamentaria ou selecionar por meio da opcéao “pesquisar”.

Unidade Gestora: Informar, obrigatoriamente, o cédigo da UG executora ou selecionar
por meio da opgédo “pesquisar”, dentre aquelas cadastradas para o exercicio e UO
informados.

N° LIQ: Informar, opcionalmente, o nimero da LIQ ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”’. Apenas LIQ nas seguintes condigdes podera ser informada:

o

Exercicio da LIQ igual ao exercicio informado no campo “Exercicio da LIQ”;

Unidade Orgamentaria igual a informada;

Unidade Gestora igual a informada;

Situagéo da LIQ igual a “Normal” ou “Estornada”;

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

o Nao possua justificativa ordem cronoldgica ou possua justificativa ordem cronolégica
com situagao igual a “Cancelada”.

N° NOB: Informar, opcionalmente, o nimero da NOB ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”. Apenas NOB nas seguintes condi¢des podera ser informada:

o Exercicio da NOB igual ou maior que o exercicio informado no campo “Exercicio da
LIQ”;

o Unidade Orgamentaria igual a informada.
o Unidade Gestora igual a informada.
o Situagédo da NOB igual a “Normal” ou “Estornada”.
Tipo Pagamento: definido com a opgéo “Principal”’. Se for necessario, alterar para opgéo
“Consignacao”.
Tipo de Consignataria: selecionar, opcionalmente, apenas um tipo de consignataria.
v" O campo Tipo de Consignataria sera habilitado apenas quando o tipo de pagamento
selecionado for “Consignagéao”.
v Se ndo desejar pesquisar um tipo de consignataria especifico, ndo deve ser

selecionada nenhuma opgéo da lista.

Cédigo do Credor: Informar, opcionalmente, o cédigo do credor ou selecionar por meio
da opgao “pesquisar”.

Indicativo de Regularizagao: Selecionar, opcionalmente, o indicativo de regularizagdo da
LiQ.

Tipo de Despesa: Selecionar, opcionalmente, o tipo de despesa da LIQ.
Tipo de Gasto: Selecionar, opcionalmente, o tipo de gasto da LIQ.
v" O tipo de gasto sera exibido conforme exercicio da LIQ informado.
Destinagdo de Recurso: Informar, opcionalmente, ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar” o codigo de destinagdo de recurso da dotagdo orgamentaria da LIQ que esteja

cadastrado no exercicio da LIQ informado.

Data de Criagdo da LIQ: Informar, opcionalmente, ou selecionar por meio da opgéo de
“calendario” o intervalo de data (inicio e fim).

v O intervalo de data deve estar no mesmo exercicio informado no campo “Exercicio
daLIQ".

Valor: Informar, opcionalmente, o intervalo de valor (inicial e final).

Depois de informar os filtros, clicar na opgéo “carregar valores” (Figura 02).

v' Se ndo for encontrada nenhuma liquidacdo que atenda aos critérios informados, sera

exibida a mensagem: “Nao foram encontrados resultados para os filtros informados.”.
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v A quantidade maxima de registros exibidos sera 500. Se existir uma quantidade superior,
o sistema exibira a mensagem “A pesquisa ultrapassou o limite de 500 documentos a
serem exibidos, caso necessario, adicione mais filtros.".

v Neste exemplo, foram informados os seguintes filtros:

« Filtros obrigatorios: Exercicio da LIQ=2021
Unidade Orgamentaria=13101
Unidade Gestora= 0003

o Filtros Opcionais: Tipo de Pagamento=Principal
Tipo de Despesa= Compras e Servigos
Tipo de Gasto= Locagado de Mao de Obra

Incluir Justificativa - Ordem Cronolégica

Filtros Obrigatérios
Exercicio da LI [zp27

Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Flanejaments & Gestda - SEFAZ Filtros Obrlgatérlos

Unidade Gestora: [yop3 | - Dirstoris Administrativa da Sefsz Qupesquisar

Demais Filtros de Pesquisa

N LIQ: L pesquisar
Ne NOB: Qpesquisar
Tipo de Pagamento: | principal v
Tipo de Consignatéria: £2
Cédigo do Credor: - pesauisar
Indicativo de Regularizacio: 2
Tipo de DEsPEsa:  Comores ¢ Servipes v Filtros Opcionais
Tipo de Gasto: [|oCACAO DE MAQ DE OBRA ]
Destinacao de Recurso: - Gupesquisar
Data de Criacdo da LIQ: &) (ddmmaaaa) até ) tddmmaaaa)
valor: até

e Carregar Valores

| _Sslesionar | Exersicio da LIg | e LIQ | Tipo de Pagamenta | Tipo de Consignataria Situagio Data/Hora de Criagdo da LIQ

Motivo: v

Justificativa:

Anexo em PDF (Opcional, max 5MB): (4 adicionar

Figura 02
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FIPLAN

4.1.4 O sistema exibira liquidagdes segregadas por tipo de pagamento, conforme filtros informados.

(Figura 03)

v Se selecionado o Tipo de Pagamento “Consignacado”, o sistema exibira as liquidagées
segregadas por tipo de consignataria e respectivo credor.

Incluir Justificativa - Ordem Cronolégica

Exercicio da LIQ:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Ne LIQ:

Ne NOB:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignataria:
Cédige do Credor:
Indicativo de Regularizacdo:
Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:

Destinagdo de Recurso:
Data de Criagdo da LIQ:

valor:

Filtros Obrigatérios

Demais Filtros de Pesquisa

2021
13101 - Assessoria de Planejamento & Gestio - SEFAZ
0003 | - Diretoria administrativa da Sefaz Qpesquisar
Cypesquisar
Cypesquisar
Principal ¥,
- Cypesquisar
v
Compras e Servigos v
LOCACAD DE MAO DE OBRA
- Cypesquisar
1) {ddmmaasa) até 1) (ddmmaaaa)
até

Carregar Yalores

LIQ carregadas por tipo de pagamento

Motivo:

Justificativa:

Anexo em PDF {Dpcional, max 5MB):

415

+ adicionar @————

Figura 03

justificados por estarem fora da ordem cronoldgica de pagamento.

v' Utilizar a opgédo “todos” para selecionar todos os itens carregados.

v' Utilizar a opgdo “nenhum” para desmarcar os itens selecionados.

selecionar | Exercicio ds L1 | e Lig | Tipo de Pagaments | Tipo de Consignataria | situacéo | Data/Hora de Crisg3n da LIQ L
1 2021 13101.0003.21,0000023-5 Principal L1Q Normal 22/01/2021 / 14:31:31 1
2 2021 13101.0003.21.0000027-6 Principal L1 Estornada | 25/01/2021 / 11:45:23 1
2 2021 13101.0003.21,0000023-4 Principal L1Q Normal 25/01/2021 / 12:12:52 1
4 2021 13101.0003.21.0000035-3 Principal L1Q Normal 27/01/2021 / 10:22:28 il
5 2021 13101.0003.21.0000087-7 Principal L1%) Narmal 29/01/2021 / 13:40:39 1
6 2021 13101.0003.21,00000682-0 Principal L1Q Normal 03/02/2021 / 17:29:06 1
7 2021 13101.0003.21,0000118-5 Principal L1& Normal 05/02/2021 / 14:41:46 1
8 2021 13101.0003.21,0000142-8 Principal L1Q Normal 08/02/2021 / 10:09:23 1
3 2021 13101.0003.21.0000153-3 Principal L1Q Estornada | 09/02/2021 / 13:09:35 1
10 2021 13101.0003.21.0000156-6 Princinal L10 Narmal 09/02/2021 / 14:07:02 1

I |
fodos |
nenhum

I I

[ |

»

3 INCLUIR | [ CANCELAR

Selecionar os tipos de pagamentos das liquidagdes (principal ou consignatarias) que serédo

No campo Motivo, selecionar o amparo legal dentre aqueles cadastrados no exercicio logado

que identifica o motivo para o pagamento fora da ordem cronolégica. Campo de
preenchimento obrigatério.

417

cronoldgica. Campo de preenchimento obrigatério.

41.8

arquivo no formato PDF.

v' Apenas um arquivo podera ser anexado.

v O Arquivo devera possuir um tamanho maximo de 5 MB.

No campo Justificativa, descrever a justificativa que embasa a movimentacgéao fora da ordem

No campo Anexo em PDF, clicar em “Adicionar” (Figura 03) para anexar opcionalmente um

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

4.1.8.1 Na janela “Adicionar Arquivo Anexo”, clicar no botao “Escolher Arquivo” (Figura 04).

Adicionar Arquivo Anexo

Anexo em PDF (Opcional, méx 5MB): [poo e, argquivo | Nenhum arquivo selecionado

I - MANUTENCAO_rev_136102 Br Hamalagada (CHrame 36} I_—)AI:NQOW\R | .I_—) CANCELAR |

Figura 04

4.1.8.2 Navegar para a pasta desejada, selecionar o arquivo com o formato em PDF e clicar
em “Abrir” (Figura 05).

G

Rbrir E
%vl |« SEFAZ » PROCESSQ » DESPESA » EXECUCAD » Capacitagdo » Folha_Pagamento » Validados Gestor » Padrao_fntigo - ‘4’.‘ ‘ Pesguisar Padrao Antigo R |
Qrganizar v Mova pasta =+ @
& Downloads “  MNome : Data de madificag..  Tipo Tamanho
e ] 5UL CAPACITACAD ACOMPANHAR 0. 210120210008  Documents do Mi. 1756 K8
1t
5@'0 e BLIA CAPACITACAD_ ACOMPANHAR O J1/01/202109:00  Adobe Acrabist D.. 1612 KB
ocumentos
= ) GLIA,_ CAPACITACAO_MANTER FPLVLA,. 200120211605 Documento do Mi.  1621KB
? ;??Em GULA CAPACITACA0 MANTER FPLVLp.. 20/0/20211602  Adobe AcrobatD,. 1402 KB
5 V,:S'm ] GUA, CAPACITACAO_RELATORIO_DESE..  20/01/3031 1641 Docurmento do Mi.., 526 KB
ideos
GLI:_CAPACITACAD_RELATORIO DESE..  20/0L/2020 1638 Adsbe Acrobiat D.. aTKE
- . ) GLIA, CAPACITACAC RELATORIO_PAGA... 09/0420211617  Docurnenta do Mi., 360 KE
- it
! fa DmFd“ 2 mc LA, CAPACITACAD_RELATORIO_PAGA.. 09043031 1616 Adobe Acrobat D.. 220 KB
el oy H
((D)) ] GLIA, CAPACITACAO RELATORIO_PEND.. 250120311741  Documenta do Mi., 37 KB
=i [[] GUIa_CAPACITACAO RELATORIO PEND... Z5/03/20211631  Adabe AcrabatD. %2K8
S ftp () (F)

¥ gedes QWSSEDZILTN (H)
¥ info (WSSEDZ3IW) (T)
¥ infod (WESED231W (I

More: GULS, CAPACITACAD_RELATORIO_PEMDENCLA, PARAMETROS Wlpdf ~+ |Todos 03 arquivos i
—

Figura 05

4.1.8.3 O nome do arquivo selecionado sera exibido na tela “Adicionar Arquivo Anexo”
(Figura 06).

Adicionar Arquivo Anexo

Anexo em PDF (Opcional, max 5MB): GULA_CAPACL. ROS_W1.pdf €—— AquiVO selecionado

Werado: MANUTENCAO rev_ 138102 Browser: Harmalogada (Chrarme 36}

> ADicioNAR |- CANCELAR |

Figura 06

4.1.8.4 Clicar no botdo “Adicionar’ (Figura acima) para confirmar a adicdo do arquivo a
justificativa.
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Incluir Justificativa - Ordem Cronolégica

Exercicio da LIQ:

Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora:

Ne LIg:
N® NOB:

Tipo de Pagamento:

Tipo de Consignatéria:
Cadigo do Credor:
Indicativo de Regularizagao:
Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:

Destinacdo de Recurso:
Data de Criacdo da LIQ:

valor:

LIQ selecionadas

Motivo:

Justificativa:

Anexo em PDF (Opcional, méx 5MB):

Filtros Obrigatérios

2021
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ

0003 | - Diretoria Administrativa da Sefaz G pesquisar
Demais Filtros de Pesquisa
@pesquisar
Gypesquisar
Principal v
v
- Gupesquisar
v
Compras = Servicos v
LOCAGCAD DE MAC DE OBRA v
- Cupesquisar

(51 (ddmmaaaa) até ) (démmaaaa)
até

Carregar Walores

FIPLAN

Cumprimento & ordem judicial ou de Tribunal de Constas do Estade da Bahia ¥

Justificativa Ordem Cronaldgica,

|
4 adicionar
- EMOVET

GUIA_CAPACITACAG_RELATORIG_PENDENCIA_PARAMETROS_V1 pdf <@——————— AquiVO Adicionado

Selecionar | Exercicio da LIQ [ NeLIQ | Tipa de Pagamenta | Tipo de Consignatdria | Situasdo | DatadHors de Criagdio da LIQ
1 & 2021 13101,0003,21,0000023-5 Principal LIQ Hormal 22/01/2021 / 14:31;31
2 2021 13101,0003 21.0000027-8 Principal LIQ Estornada | 25/01/2021 / 11:45:23
a ) 2021 13101.0003.21.0000029-4 Principal LIQ Mormal 25/01/2021 / 12:12:52
4 2021 131010003 21,0000035-3 Principal L1Q Hormal 27/01/2021 / 10:22;28
5 2021 131010003 21.0000067-7 Principal L1Q Hormal 28/01/2021 / 13:40:39
6 2021 13101.0003 21.0000082-0 Principal L1Q Narmal 03/02/2021 / 17:29:06
7 2021 13101,0003 21.0000116-5 Principal LIQ Hormal 05/02/2021 / 1414146
8 2021 13101.0003,21,0000142-8 Principal L1Q Hormal 08/02/2021 / 10:09:23
B 2021 131010003 21.0000153-3 Principal LIQ Estornada | 09/02/2021 / 13:09:35
10 2021 13101,0003 21,0000156-8 Principal LIO Narmal 19/02/2021 / 14:07:02

Figura 07

v' Para remover o arquivo anexo, clicar na opgdo “remover” indicada na figura 07 acima.
Esta opgao sera habilitada apenas se houver arquivo anexo na justificativa.

v" Toda nova adigdo de arquivo ira substituir a adigdo anterior, se houver.

operagéao (Figura 08).

Clicar no botdo “Incluir’ (Figura 07 acima). O sistema exibira a tela de confirmagéo da

v Na tela de confirmagdo, além das informagdes da tela de inclusdo (filtros utilizados,
documentos selecionados, motivo, justificativa, e arquivo anexo, se houver), também
serao exibidos os campos: Data/Hora, com a data e hora de inclusdo e cédigo e nome do
usuario de inclusdo que corresponde ao usuario logado.

Governo do Estado da Bahia
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GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA FIRPLAN

Incluir Justificativa - Drdem Cronolbgica i

Filtros Dbrigatirios

Exercicio da LIQ: 2021
Unidade Orgamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
Demais Filtros de Pesquisa
Ne LIQ:
No NDB:
Tipo de Pagamento: Principal
Tipo de Consignataria:
codigo do Credor: -
Indicativo de Regularizacio:
Tipo de Despesa: Compras & Servigos
Tipo de Gasto: LOCACAC DE MAO DE OBRA
Destinacio de Recurso: -
Data de Criacao da LIQ: até
Yalor: até

Exercicio da LIQ | Mo LIQ Tipo de Fagaments | Tipo de Consignatsria | Situacio | Data/Hora de Criacio da LIQ Unidade Orgamantaria
W EE 13101,0003.21.0000023-5 Principal L1Q Normal | 22/01/2021 / 14:31:31 13101 - Assessoria de Planejamentc
FEE! 13101,0003.21.0000023-4 Frincipal L1 Normal | 25/01/2021 / 12:12:52 13101 - Assessoria de Planejamnente
< | Li

Motivo: Cumprimento & ordem judicial ou do Tribunal de Constas do Estado da Bahia
Justificativa: Justificativa Ordem Cronolégica.
Arquive Anexo: GUI4_CAPACITACAC_RELATORIO_PENDENCIA_PARAMETROS_V1.pdf
Data/Hora: 04/02/2022 / 14:78:0A
Usuario: 003574 - Geni' ‘

Versio: MANUTENCAG rev_138102 By famalagada (Chrame 36}

Figura 08

4.1.10 Clicar no botao “Confirmar’ para incluir a justificativa ordem cronolégica. Sera exibida
mensagem de confirmagao da operagao, conforme figura 09 a seguir.

. Alerta

@ Registro incluido com sucesso,

- N
| )

Figura 09

|

‘i \. D Fique Atento!

Ao confirmar a operacdo, o sistema associara o motivo, a justificativa e o arquivo anexo, se
houver, a todas as partes das liquida¢des selecionadas (principal ou consignataria).
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4.2 CONSULTAR

421 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS -> DESPESA - EXECUGCAO >
LIQUIDACAO (LIQ) = JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA - CONSULTAR.

gar (IRP)

Figura 10

4.2.2 O sistema exibira a tela “Consultar Justificativa — Ordem Cronolégica” (Figura 11).

Governo do Estado da Bahil
de Plansjam , Contabilidade e Financ4

Consultar Justificativa - Ordem Cronoldgica

Critérios para filtro de resultados

Campe | Eyercicio da LIg v

A Operador :-iau_:al_é;—'"\

B

Critérios definidos para a consulta:

-
Remover

.
Campos disponiveis para Classificacdo Consulta Classificada por:

Exercicio da LIQ + Mamero da LIQ + Data/Hora da Justificativ. . E>§9"C|'C|0 da LI

Exercicio da LIQ + Cddige da UQ + Cddigo da UG + Mimero ¢ Mdimero da LIG

Cadigo do Usudrio da Inclus3o da Justificativa + Data/Hora da Data/Hora da Justificativa

4

Verado; MANUTENCAD rev 138102 Browser: Hamalogeda (Chrame 36} |_—)COMSULT.F|R ‘I'I_—) CANCELAR |

Figura 11

4.2.3 No item Critérios para filtro de resultados (Figura 11 — A), selecionar os campos que serao
utilizados como filiros na pesquisa das liquidagbes que possuem justificativa ordem
cronoldgica.

v' Para cada campo selecionado, informar o tipo de operador que sera utilizado e o
valor que servira de critério para a pesquisa.

v" Os tipos de operadores sdo: igual a, diferente de, contém, comegando por, terminando
por, maior que, menor que, maior ou igual a e menor ou igual a.
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4.2.4 Depois de informar o campo, operador e valor clicar no botdo “Adicionar” (Figura 11 — B).

425

4.2.6

427

Governo do Estado da Bahia
do de Planejamento, Contabilidade e Finangas

Sistema Integr.

Consultar Justificativa - Ordem Cronoldgica

Critérios para filtro de resultados

Campo [ sivyacso da Justificativa (1- Incluida / 2- Cancelada) lll

Operador Tqual a v

Yalor

Critérios definidos para a consulta:

Exercicio da LI Igual & 2021 P A

Situagdo da Justificativa {1- Incluida / 2- Cancelada) Igual a1 Remover
Campos definidos como filtros B

Campos disponiveis para Classificacao Consulta Classificada por:
Exercicio da LIG + Mimera da LIQ + Data/Hora da Justificativa EKETCfCiU da LIQ D
Exercicio da LIQ + Cadigo da UQ + Cadigo da UG + WNdmero da | Mimero daLlg ™
Cédigo do Usudrio da Inclusdo da Justificativa + Data/Hora da Ju DatasHora da Justificativa

(> consuLTAR ||

Figura 12
v" Neste exemplo, foram definidos como filtros os seguintes campos:

o Exercicio | Operador: igual a | Valor: 2021
o Situagéo da Justificativa | Operador: igual a | Valor: 1 (Incluida)

v' Para remover um critério ja definido, selecionar a linha do filtro que sera removido e
clicar no botao “Remover”. (Figura 12 — A)

v Para remover todos os filtros definidos, clicar no botéo “Limpar”. (Figura 12 — B)

No item Campos disponiveis para classificagdao (Figura 12 — C), se desejar, selecionar
outra opgao para classificagao do resultado da consulta. As opg¢des disponiveis séo:

Exercicio da LIQ + Numero da LIQ + Data/Hora da Justificativa (Opcéo padrdo de
classificagéo). (Figura 12 — D)

Exercicio da LIQ + Cddigo da UO + Cdédigo da UG + Numero da LIQ + Data/Hora da
Justificativa

Caddigo do Usuério da Inclusdo da Justificativa + Data/Hora da Justificativa

Depois de informar os filtros da consulta, clicar no botdo “Consultar” (Figura 12).

v" Se a Unidade Orgamentaria logada for diferente do Tesouro, o sistema definira
automaticamente como filtro o campo Unidade Orgamentaria com o cddigo da UO
logada, caso contrario, os filtros de Cédigo e Nome da Unidade Orcamentaria seréo
disponibilizados para selegao.

O sistema exibira no resultado da consulta as partes das liquidagdes (principal e/ou
consignatarias) que possuem justificativa ordem cronolégica, conforme filtros selecionados.
Figura 13 a seguir.

Governo do Estado da Bahia Pagina 17/26



GUIA DO USUARIO - JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA

G

FIPLAN

overno do Estado da Ba

Consultar Justificativa - Ordem Cronoldgica

Critérios utilizados na consulta:

Exercicio da LIQ igual a 2021

Situagdo da Justificativa (1- Incluida / 2- Cancelada) igual a 1
Unidade Crgamentdria iqual a 13101

A B

Selecionar Coluna: [ Selecionar | [Mostrar todog

Resultado da consulta:
44 ] [ 4 ] Pagina 1 de 1 | ¥isualizando registro 1 a 3 de 3 [ ] [ e ]

I Exercicio da LI I Cadi I | Cadigo I Mome da Unidade Gestara I Me LI | Tipo de Pagamento
it I 2021 s EERHIBL | o003 Diretoria Administrativa da Sefaz 13101.0003.21,0000023-5 Principal
2 I 2021 aEep bk [l 0003 Diretoria Administrativa da Sefaz 13101.0003.21.0000029-4 Principal
& I 2021 AHERERET [F5s 0006 Diretoria de Administragdo Tributdria da Re... | 13101.0006.21,0000001-6 Principal
4 | N 3

[ Versso: MANUTENCAO rev_138102 Browser: Homolagada (Chrame 36}

Figura 13

v No resultado da consulta, cada coluna corresponde a um campo. Para remover os
campos que achar desnecessario a sua consulta, clicar no botao “Selecionar” (Figura

v

v

13- A).

Na janela “Selegao de Campos” (Figura 14 a seguir), desmarcar os campos que serao
removidos do resultado da consulta e clicar no botdo “Selecionar”.

o Utilizar os botbes “Desmarcar Todos” para retirar a marcagao de todos os campos e
“Cancelar” para fechar a janela sem aplicar as alteragdes.

Selecdo de Campos

| Exercicio da LIQ
¥ Cddigo da Unidade Orgamentdria Apenas os campos

| Mome da Unidade Orgamentdria <¢—— marcados serao exibidos
no resultado da consulta.
Neste exemplo, os
campos Nome da

| Cddigo da Unidade Gestora

] &

Mome da Unidade Gestora

¥ NoLIG h .
i Unidade Orgamentaria e
|« Tipo de Pagarmento Nome da Unidade

|« Tipo de Consignataria Gestora seriam

[ val .

el . removidos do resultado
¢ Situagdo da Justificativa da consulta

@ Mativa ’

|| Justificativa

|« Arquivo Anexo

|##| Data‘Hora da Justificativa
_—)DESMARC#.R TODOS| |

? Figura 14

Para exibir novamente todos os campos no resultado da consulta, clicar no botao
“Mostrar Todos” (Figura 13 — B).
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FIPLAN

. Fique Atento!

= No resultado da consulta serdo exibidas as partes da LIQ (principal e/ou
consignatarias) que possuem justificativa ordem cronoldgica.

4.2.8 Para visualizar os detalhes da justificativa da LIQ, selecionar o documento e clicar no botao

Detalhes (Figura 13 - C). O sistema exibira a tela a seguir (Figura 15):

v Atela de detalhe contém informagdes da LIQ, dados atuais da justificativa e histérico de

inclusdes e cancelamentos.

o No campo N° LIQ, a opgéo “visualizar” (Figura 15 — A) permite visualizar a tela de
detalhe da consulta da LIQ.

o No campo Arquivo Anexo, a opgao “visualizar arquivo” (Figura 15 — B) exibe o
conteudo do arquivo anexo.

o No grid (Historico), a opcdo “Clique para Visualizar” (Figura 15 — C) exibe o
conteudo do arquivo anexo.

Detalhes da Consulta Justificativa - Ordem Cronoldgica

Exercicio da LIQ:
Unidade Orcamentaria:
Unidade Gestora :

Ne LIQ:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignatiria:
Credor:

CPF/CNPI:

valor:

Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:
Destinacdo de Recurso:
Data da LIQ:

No NOB:

Situacdo da Justificativa:
Motivo:

Justificativa:

Data/fHara da Justificativa :
Usuério:

Arquivo Anesxo:

2021

13101 - Assessaria de Planejamento & Gest8o - SEFAZ
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz
13101.0003.21.0000029-4 |4, visualizar A

Principal

2015.16060-9 - GRADUAL SERVICOS E EMPREENDIMENTOS LTDA - EPP
07.918.010/0001-50

39.192,10

Compras e Servicos

LoCACAD DE MAO DE OBRA

0.100.000000 H = < H
s ——— Situagdo Atual da Justificativa
13101.0003.21.0000108-3

Cancelada

Cumprimento & ordem judicial ou do Tribunal de Constas do Estado da Bahia

Justificativa Ordem Cronoléagica.

04/02/2022 / 16:11:32

003574 - Genivieve De Freitas Machado
GUIA_CAPACITACAO_RELATORIO_PEMDENCIA_PARAMETROS_W1.pdf ;J,wsual\zararguwu

[l | SituscEn da Justificati |’Mntivn | Justificativa | arquive Anexe (S
|

Clique pars visuslizar

| Histdrica | Data/Hora

04/02/2022 / 14:42:47

Incluida Cumprimenta 4 orde. | Justificativa Ordemn Cronoldgica,

Historico das situagdes anteriores da justificativa

Figura 15

4.2.9 Além do botédo “Detalhes”, o sistema também disponibilizara os botbes (Figura 13 — C):

Imprimir Lista: gera relatério, em formato PDF, com os dados do resultado da consulta.

Exportar: gera uma planilha Excel com os dados do resultado da consulta.

Voltar: retorna a tela inicial da consulta.

Cancelar: Sai da tela da consulta.

Governo do Estado da Bahia
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4.3 CANCELAR

431 No Fiplan, selecionar o caminho DOCUMENTOS -> DESPESA - EXECUGAO >
LIQUIDACAO (LIQ) = JUSTIFICATIVA ORDEM CRONOLOGICA = CANCELAR.

Governo do Estado da Bahi
FIPLAN :

anejamento

Figura 16
4.3.2 O sistema exibira a tela Cancelar Justificativa Ordem Cronolégica (Figura 17). Informar os
campos que serdo utilizados como filtros para pesquisa das liquidacbes que terdo a
justificativa ordem cronoldgica cancelada:

o Exercicio da LIQ: Informar, obrigatoriamente, o exercicio da LIQ.

¢ Unidade Orgamentaria: definida pelo sistema como a unidade or¢camentaria logada pelo
usuario.

v' Se a unidade orgamentaria logada for a UO do Tesouro, o sistema exibira o campo

Unidade Orgamentaria habilitado. Informar, obrigatoriamente, a Unidade
Orgamentaria ou selecionar por meio da opgao “pesquisar”.

¢ Unidade Gestora: Informar, obrigatoriamente, o cédigo da UG ou selecionar por meio da
opgao “pesquisar” dentre as unidades executoras cadastradas para o exercicio da LIQ e
UO informadas.

e N° LIQ: Informar, opcionalmente, o nimero da LIQ ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”’. Apenas LIQ nas seguintes condigdes podera ser informada:

o Exercicio da LIQ igual ao exercicio informado no campo “Exercicio da LIQ”;
o Unidade Orgamentaria igual a informada;

o Unidade Gestora igual a informada;

o Situagéo da LIQ igual a “Normal” ou “Estornada”;

o Possua pelo menos uma parte da LIQ com justificativa ordem cronoldgica com situagao
atual igual a “Incluida”.
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N° NOB: Informar, opcionalmente, o numero da NOB ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar”’. Apenas NOB nas seguintes condi¢gdes podera ser informada:

o Exercicio da NOB igual ou maior que o exercicio informado no campo “Exercicio da
LIQ".

o Unidade Orgamentaria igual a informada.

o Unidade Gestora igual a informada.

o Situagédo da NOB igual a “Normal” ou “Estornada”.

Tipo Pagamento: definido com a opgéo “Principal”’. Se for necessario, alterar para opgao
“Consignacao”.

Tipo de Consignataria: selecionar, opcionalmente, apenas um tipo de consignataria.

v" O campo Tipo de Consignataria sera habilitado apenas quando o tipo de pagamento
selecionado for “Consignataria”.

v Se ndo desejar pesquisar um tipo de consignataria especifico, ndo deve ser
selecionada nenhuma opgéo da lista.
Cédigo do Credor: Informar, opcionalmente, o cédigo do credor ou selecionar por meio

da opgao “pesquisar”.

Indicativo de Regularizagao: Selecionar, opcionalmente, o indicativo de regularizagéo da
LiQ.

Tipo de Despesa: Selecionar, opcionalmente, o tipo de despesa da LIQ.
Tipo de Gasto: Selecionar, opcionalmente, o tipo de gasto da LIQ.
v" O tipo de gasto sera exibido conforme exercicio da LIQ informado.
Destinagdo de Recurso: Informar, opcionalmente, ou selecionar por meio da opgao
“pesquisar” o codigo de destinagao de recurso da dotagdo orgamentaria da LIQ que esteja

cadastrado no exercicio da LIQ informado.

Motivo: Selecionar, opcionalmente, o motivo da justificativa ordem cronolégica dentre
aqueles cadastrados no exercicio logado.

Justificativa contém: Informar, opcionalmente, parte do texto que descreve
detalhadamente a justificativa ordem cronoldgica.

Data da Justificativa: Informar, opcionalmente, ou selecionar por meio da opcgao
“calendario” a data de inclusao da justificativa ordem cronoldégica.

Cédigo do Usuario da Justificativa: Informar, opcionalmente, ou selecionar por meio da
opcéao “pesquisar”, o cédigo do usuario que incluiu a justificativa ordem cronolégica.

v Se a Unidade Orgamentaria logada for diferente do Tesouro, sera permitido informar
apenas usuario que possua a UO de lotagao igual a logada.
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4.3.3 Depois de informar os filtros, clicar na opgao “carregar valores” (Figura 17).

v" Se nao for encontrada nenhuma liquidagdo que atenda aos critérios informados, sera
exibida a mensagem: “Nao foram encontrados resultados para os filtros informados.”.

v" A quantidade maxima de registros exibidos sera 500. Se existir uma quantidade superior,
o sistema exibira a mensagem “A pesquisa ultrapassou o limite de 500 documentos a
serem exibidos, caso necessario, adicione mais filtros.".

v" Neste exemplo, foram informados os seguintes filtros:

e Filtros obrigatdrios:  Exercicio da LIQ=2021
Unidade Orgamentaria=13101
Unidade Gestora= 0003

e Filtros Opcionais:
Tipo de Pagamento=Principal

Data da Justificativa= 04/02/2022

Governo do Estado da Bahi|
Sistema Integrado de Plansjamento, Contabilidade e Finangd

@l FIPLAN

Cancelar Justificativa - Ordem Cronoldgica

Filtros Dbrigatdrios

Exercicio da LIQ: |55,

Unidade Orcamentéria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ FI|trOS Obrlgat()rlOS
Unidade Gestora: gy | - Diretoria administrativa da Sefaz QUpesquisar
Demais Filtros de Pesquisa
Ne LIQ: 4 pesquisar
N NDB: Cpesquisar
Tipo de Pagamento: |principal v
Tipo de Consignataria: P
cédigo do Credor: S nesuisar
Indicativo de Regularizacdo: v
Tipo de Despesa: =
Tipo de Gasto: 5 Filtros Opcionais
Destinacdo de Recurso: i - G pesquisar
Motivo: v

Justificativa contém:

Data da Justificativa: [g4/0z/2002 | [ (ddmmaaaa)

Cédigo do Usudrio da Justificativa: - G pesquisar

Carregar Valares 4—

Figura 17

4.3.4 O sistema exibira liquidagbes que possuem justificativa com situagéo atual igual a “Incluida”,
segregadas por tipo de pagamento e que atendam aos filtros informados. (Figura 18 a seguir)
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Cancelar Justificativa - Ordem Cronoldgica

Filtros Obrigatérios
Exercicio da LIQ: 555,

Unidade Orcamentdria: 13101 - Assessoria de Flanejamento & Gestdio - SEFAZ

Unidade Gestora: [ggq3 - Diretoria Administrativa da Sefsz Gypesquisar
Demais Filtros de Pesquisa
Ne LIQ: QG pesquisar
Ne NOB: G, pesquisar
Tipo de Pagamento: | principal v
Tipo de Consignataria: =
Cédigo do Credor: Reeaiae
Indicative de Regularizagdo: v
Tipo de Despesa: v
Tipo de Gasto: =
Destinacdo de Recurso: - Gy pesquisar
Motivo: v

Justificativa contém:

Data da Justificativa: [o4/02/2022 | @) (ddmmaaaa)

ctadigo do Usuario da Justificativa: - @pesquisar

Carregar Valores

| selecionar | Exereicio da LIq | We L1g Tipo de Pagamento | Tipo de Consignatéria | situagéo Data/Hora de Criacdo da LIQ | unidade orgarme

1 2021 13101.0003.21.0000023-5 Principal LIQ Normal 22/01/2021 / 14:31:31 13101 - Assessor

todos

nenhum

435

4.3.6

437

Figura 18

Selecionar os tipos de pagamentos das liquidagdes que teréo a justificativa ordem cronolégica
cancelada.

v' Utilizar a opgédo “todos” para selecionar todos os itens carregados na grid.
v' Utilizar a opgdo “nenhum” para desmarcar os itens selecionados na grid.

No campo Histérico, informar o motivo do cancelamento. Campo de preenchimento
obrigatdrio.

Clicar no botéao “Cancelar Justificativa” (Figura 19 a seguir).

Fique Atento!

» Cada parte da LIQ pode estar associada a apenas uma justificativa com situagcéo
atual igual a “Incluida”. Se a justificativa ordem cronoldgica associada a cada
parte da LIQ for cancelada, uma nova justificativa podera ser incluida.

= O histérico de inclusdo e cancelamento da justificativa ordem cronolégica esta
disponivel na tela de detalhe da consulta.
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Cancelar Justificativa - Ordem Cronolégica

Exercicio da LIQ:

Unidade Orgamentaria:
Unidade Gestora:

N® LIQ:

N® NOB:

Tipo de Pagamento:
Tipo de Consignataria:
Cadigo do Credor:
Indicativo de Regularizacdo:
Tipo de Despesa:

Tipo de Gasto:
Destinacdo de Recurso:
Motivo:

Justificativa contém:
Data da Justificativa:

Codigo do Usuario da Justificativa:

Histdrico:

ZDZLJ
13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - SEFAZ
0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz Cpesquisar

‘ | pasquisar
\

| @pesquisar

Principal v

Filtros Obrigatdrios

Demais Filtros de Pesquisa

v

[
‘ - G pesquisar
4

[ v

\
- Gypesquisar
\

\
nasnz/znzz | ) (ddmmaaaa)
[ - Gpesquisar

Carregar Valores

FIPLAN

67451438520 - 16:35

| Selecionar | Exsrcicio da LIg | ne L1g

Tipo de Pagamenta | Tipo de Consignataria

| situssén | Data/Har.

ik %) 2021 13101.0003,21.0000023-5

<

Principal

histérico do cancelamento.

LIQ Mormal 22/01/20;

438

Figura 19

cancelar a justificativa ordem cronoldgica. (Figura 20 a seguir)

O sistema exibira a tela de confirmacdo da operagdo. Clicar no botdo “Confirmar’ para

Governo do Estado da Bahia
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Cancelar Justificativa - Ordem Cronolagica

Filtros Dbrigatérios

Exercicio da LIQ: 2021
Unidade Orcamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gest3o - SEFAZ
Unidade Gestora: 0003 - Diretoria Administrativa da Sefaz

Demais Filtros de Pesquisa

Ne LIQ:
Ne NOB:
Tipo de Pagamento: Frincipal
Tipo de Consignataria:
Codigo do Credor: -
Indicativo de Regularizacio:
Tipo de Despesa:
Tipo de Gasto:
Destinacdo de Recurso: -
Motivo:
Justificativa contém:
Data da Justificativa: 04/02/2022
Cédigo do Usuario da Justificativa: -

| Exercicio ds LIg | W LIQ Tipo de Pagamento | Tipo de Consignataria | situscéo | DatarHora de Criagdo da Lig | Unidade Orgamentaria
1 |z021 13101.0003.21.0000023-5  Principal LI% Mormal 22/01/2021 / 14:31:31 13101 - Assessoria de Planeja

Histdrico: histdrica do cancelamenta.
Data/Hora: 04,/02/2022 / 17:04:30
Usuario: 003574 - Genivieve De Freitas Machada

« R,

[ > CONFIRMAR | [ €VOLTAR | (> CANCELAR |

Figura 20

4.3.9 Seré exibida mensagem de confirmagéo da operagao.

v" Ao confirmar a operacgao, o sistema associara o histérico informado a todas as liquidagdes
selecionadas e cancelara a justificativa.

“M = I'E‘

r
. _
k‘l) Registro cancelade com sucesso.

Figura 21
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5 SIGLAS

FIPLAN

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO

LIQ Liquidagéo da Despesa
NOB Nota de Ordem Bancéria
UG Unidade Gestora

uo Unidade Orgamentaria
PDF Portable Document Format
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