INSTRUCAO NORMATIVA SAF N° 016 DE 09 DE SETEMBRO DE 2015
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Poder Executivo Estadual e da outras providéncias.
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O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA, o DIRETOR DA
CONTABILIDADE PUBLICA e o DIRETOR DO TESOURO, no uso de suas atribuicdes;
considerando o disposto no Decreto Estadual n® 11.243, de 15 de outubro de 2008; e

considerando a instituicdo do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangcas — FIPLAN
no ambito da Administracdo Publica Estadual, por meio do Decreto n° 14.125, de 06 de setembro de
2012, em substituicdo ao Sistema Informatizado de Planejamento — SIPLAN e ao Sistema de
Informacdes Contabeis e Financeiras — SICOF, resolvem:

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Orgéos da Administracdo Direta, os Fundos e Entidades da Administracdo Plblica do Poder
Executivo Estadual deverdo obedecer aos dispositivos desta Instrucdo Normativa quando da
movimentacao de recursos financeiros, dos pagamentos ao credor e quanto as contas bancarias de uma
Unidade Gestora.

Il - DA ABERTURA, DO CADASTRAMENTO E DO ENCERRAMENTO DAS CONTAS
BANCARIAS DE UMA UNIDADE GESTORA

Art. 2° As solicitacGes de abertura de conta bancéria de uma unidade gestora— UG deverdo ser enviadas,
por meio do sistema oficial de tramitacdo de processos do Estado, pelo gestor do 6rgédo setorial ou
seccional de finangas a Diretoria do Tesouro — Depat, sendo que no oficio devem constar as seguintes
informac0es: (toda redacéo alterada pela IN SAF 33/2020)

| — nome do banco e objetivo da conta;

Il - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do érgdo, fundo ou entidade;

Il — cédigo da Unidade Orcamentaria e da Unidade Gestora que utilizara a conta;
IV — denominacéo da conta proposta; e

V —justificativa para abertura da conta

8 1° Cabera ao gestor do 6rgéo setorial ou seccional de finangas providenciar e assinar a documentagéo
necessaria para atender aos procedimentos internos do banco.



8§ 2° Apos a confirmagé&o da abertura da conta, o gestor do 6rgéo setorial ou seccional de finangas devera
enviar a Geréncia Financeira — Gefin, da Depat, por meio do sistema oficial de tramitacdo de processos
do Estado, o formulério Solicitacdo de Cadastro de Conta Bancaria— CBO (Anexo Ill), disponibilizado
no site da Sefaz, link Finangas Publicas.

§ 3° As contas bancarias abertas pelos bancos por ordem de Orgéos Federais, quando se tratarem de
Convénios ou Contratos de Repasse, devem ter seu cadastramento formalizado conforme § 2° deste
artigo.

8 4° Quando houver necessidade de alteracdo nos dados da CBO, desde que esta alteracéo seja possivel,
a solicitacdo de atualizacao devera seguir o procedimento descrito no § 2° deste artigo.”

Redacdo anterior:

Art. 2° A abertura de conta bancaria de uma unidade gestora - UG devera ser solicitada a Diretoria do Tesouro —
DEPAT, por meio de oficio, indicando o nome do banco, objetivo da conta, Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ do érgao, fundo ou entidade, cddigo da Unidade Gestora, Destinacdo de Recursos — DR, denominacgado da
conta proposta e justificativa para abertura da conta.

§ 1° Ap6s a confirmacdo da abertura da conta, a UG devera solicitar &8 DEPAT, por meio da Geréncia Financeira -
GEFIN, o cadastramento da conta no FIPLAN, com a correspondente destinacdo de recurso, pelo formulério Pedido
de Cadastramento de Conta Bancéaria de Orgéo — CBO, constante do ANEXO III desta Instrucdo Normativa, por
meio de oficio ou correio eletrénico para: _gefin@sefaz.ba.gov.br.

§ 2° As contas bancérias abertas pelos bancos por ordem de Orgéos Federais, quando se tratarem de Convénios ou
Contratos de Repasse, devem ter sua abertura formalizada conforme paragrafo anterior.

8§ 3° Quando houver necessidade de alteracao nos dados da CBO, desde que esta alteracéo seja possivel, a Unidade
Gestora devera solicitar a sua atualizacdo a DEPAT, por meio de oficio ou correio eletrénico para:
_gefin@sefaz.ba.gov.br.

Art. 3° Os 6rgdos, as entidades e os fundos titulares de conta bancéria deverdo solicitar o encerramento
das contas sem movimentacdo ha mais de 180 (cento e oitenta) dias, caso ndo exista justificativa para
a manutenc¢do das mesmas.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo ao disposto no caput deste artigo, cabe a DEPAT verificar, nos meses
de junho e dezembro, junto a Instituicdo Financeira e, posteriormente, junto aos titulares de conta
bancéria, a existéncia de contas que estdo sem movimentacdo ha mais de cento e oitenta dias e solicitar
que se verifique a necessidade de manuteng@o ou encerramento dessas contas.

Art 4° O encerramento de contas bancarias deve ocorrer conforme 0s seguintes procedimentos:
| — o titular da conta deve:

a) caso a conta bancéria ainda tenha saldo, providenciar a transferéncia da totalidade dos recursos, a
fim de que ndo reste saldo na conta, antes de solicitar o encerramento desta;

b) garantir que nédo exista saldo na correspondente conta contabil cadastrada no FIPLAN antes de
solicitar o encerramento da conta bancéria e, caso exista, regularizar a situacéo;
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c) solicitar a instituicdo financeira o bloqueio da conta a ser encerrada, a fim de impedir o recebimento
de depositos e saques, garantindo que ndo havera langcamento posterior;

d) encaminhar oficio a Depat, por meio do sistema oficial de tramitacdo de processos do Estado,
solicitando e justificando o encerramento da conta bancaria; e (redacéo alterada pela IN SAF 33/2020)

Redacao Anterior
d) encaminhar oficio a DEPAT, solicitando e justificando o encerramento da conta bancéria; e

e) anexar ao oficio de solicitacdo de encerramento de conta, o extrato da conta bancaria a ser encerrada,
demonstrando inexisténcia de saldo, além da documentacdo solicitada pelo banco, previamente
assinada. (redacéo alterada pela IN SAF 33/2020)

Redacéao Anterior
e) anexar ao oficio de solicitacdo de encerramento de conta, 0 extrato da conta bancaria a ser encerrada,
demonstrando inexisténcia de saldo.

Il —a DEPAT deve:

a) verificar no FIPLAN a existéncia de saldo contabil na conta a ser encerrada; bem como se ha saldo
na conta bancéria e se a mesma esta sendo movimentada.

b) caso ndo haja saldo, encaminhar a instituicdo financeira a solicitacdo de encerramento da conta
bancéria.

Il —a instituicdo financeira enviara oficio a DEPAT e ao titular da conta, confirmando o encerramento
da conta bancaria.

Paragrafo Unico. As contas bancarias referentes a recursos de convénios celebrados com a Unido,
quando abertas por solicitacdo da Administragdo Federal, somente poderdo ser encerradas ou
bloqueadas por solicitacdo desta.

111 - DA MOVIMENTACAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Art. 5° As contas bancarias mantidas em Instituicdo Financeira serdo movimentadas pelas respectivas
Unidades, mediante pagamentos a pessoas fisicas ou juridicas, por meio de Nota de Ordem Bancaria —
NOB ou por Nota de Pagamento Extraorcamentario - NEX, geradas no FIPLAN.

8 1° Excetuam-se as disposi¢des do caput deste artigo os pagamentos efetuados com recursos de
Convénios, Contratos de Repasse e Termos de Parceria celebrados com os 6rgaos e entidades da Uniao,
quando executados via Sistema de Gestdo das Transferéncias Voluntarias da Unido — SICONV.

8 2° Nao obstante as consideracdes do § 1° deste artigo, as contas bancarias continuam sendo de
titularidade do Estado, e os valores nessas contidos devem ter a sua execugéo registrada no FIPLAN.

Art. 6° A movimentacdo de recursos financeiros entre contas bancérias no FIPLAN se dara por meio
da funcionalidade da Autorizacdo de Repasse de Receita - ARR.




Art. 7° A Autorizacdo de Repasse de Receita — ARR podera ocorrer:

| — na mesma conta bancaria entre Unidades Gestoras — UG ou Unidades Or¢camentarias — UQ distintas
— ARR INTRAFIPLAN, para regularizacdo da contabilidade; ou

Il — entre contas bancérias diferentes.
Art. 8° A inclusdo da ARR podera ser por destinagdes de recursos ou por liquidagdo - LIQ, sendo que
ARR por LIQ é funcionalidade de uso exclusivo da DEPAT.

IV — DAS APLICA(;OES FINANCEIRAS
Art. 9° A aplicacdo financeira de recursos devera ser realizada conforme a origem dos recursos € a
titularidade da conta bancéria, observando-se 0s seguintes critérios:
| — os recursos financeiros provenientes de 6rgdos, fundos e entidades de outros Estados, do Distrito
Federal, dos Municipios e da Unido deverdo ser aplicados no mercado financeiro, independente da
titularidade da conta bancéria, sendo os rendimentos apropriados pelas Unidades recebedoras,
conforme legislacdo pertinente;
Il — os recursos financeiros movimentados em contas bancarias pertencentes & Conta Unica do Estado
deveréo ser aplicados no mercado financeiro pela Diretoria do Tesouro — DEPAT, cujos rendimentos
serdo apropriados pelo Tesouro Estadual, respeitando a desconcentracdo de receita orcamentaria
estabelecida nas Unidades;
Il — os recursos movimentados em contas bancarias de titularidade das empresas estatais dependentes

ndo integrantes da Conta Unica deverdo ser aplicados no mercado financeiro pelas respectivas
entidades, cujos procedimentos serdo efetuados observando-se a legislacdo especifica.

V - DO PAGAMENTO

CAPITULO I

DA LIBERACAO E INCLUSAO DOS PAGAMENTOS

Art. 10. A Nota de Ordem Bancéria — NOB e a Nota de Pagamento Extraorcamentario - NEX séo as
rotinas utilizadas para efetuar pagamentos no FIPLAN.
Art. 11. Apds ainclusdo da NOB e da NEX, o pagamento estara apto para a transmissao.

Art. 12. S8o condigdes necessarias para que sejam incluidas a NOB ou a NEX:

| — Autorizagdo de Repasse Financeiro — ARR — recurso or¢gamentario na conta bancéria de pagamento
da despesa na UG executora, na mesma destinacdo de recurso da NOB ou da NEX;



Il — Liquidacdo - LIQ ou Solicitacdo de Pagamento Extraorgcamentario - NOE liberadas para pagamento
(Liberacéo para Pagamento— LIB);

Il — LIQ ou NOE de forma de recebimento = Fatura, com Fatura ja detalhada;

IV — LIQ ou NOE de forma de recebimento = Fatura, com Fatura dentro do prazo (n&o vencida).

CAPITULO II

TRANSMISSAO DOS PAGAMENTOS

Art. 13. As NOB e NEX incluidas serdo transmitidas por meio da Companhia de Processamento de
Dados do Estado da Bahia - PRODEB a Instituicdo Financeira responsavel pelo pagamento dos
recursos em horarios estabelecidos pela area gestora do sistema.

Paréagrafo Gnico. Os pagamentos incluidos ap6s o ultimo horario de transmisséo s6 serdo transmitidos
no primeiro horario do dia util seguinte.

Art. 14. As Unidades Gestoras deverdo acompanhar a transmissdo dos pagamentos, seguindo
OrientacGes Técnicas especificas disponibilizadas no site da Sefaz, na guia Financas Publicas,
Legislacdo Financeira, Orientagcdes Técnicas.

Paragrafo Unico. Os procedimentos descritos nas OrientacBes Técnicas referidas no caput devem ser

adotados tempestivamente, a fim de que os pagamentos sejam efetivados o mais brevemente possivel,
de forma a evitar incorrer em juros e multas custeados pelos cofres publicos.

CAPITULO Il
DA AUTENTICACAO
Art. 15. Os pagamentos sujeitos a autenticagédo deverdo ser realizados com recursos mantidos no Banco

do Brasil.

Paragrafo Unico. Para pagamentos sujeitos a autenticacdo em outra instituicdo financeira, a entidade, o
orgéo ou o fundo deve celebrar com aquela contrato prévio.

Art. 16. Os pagamentos a serem efetuados em contas correntes do Banco do Brasil, por meio de
bloguetos de cobranca com codigo de barras, deverdo ser processados e autenticados no FIPLAN.

8 1° N&o poder&o ser pagos pela rotina prevista no caput deste artigo:
+—Guia-de-Recolhimento-da-Unido—GRU,; (revogado pela IN SAF 31/2020)

H — pagamentos cujo credor ndo possua convénio com o Banco do Brasil;



H — titulos vencidos até a data da transmissdo do pagamento, cujas datas de vencimento constem do
codigo de barras;

N — pagamentos com multa, cujo elemento de despesa referente ao valor principal seja diferente do
elemento de despesa da multa; e

¥ — pagamentos a serem efetuados em contas correntes mantidas em outras instituices financeiras.

8 2° O credor deve estar cadastrado pela UG em tabela especifica para a funcionalidade do FIPLAN
prevista no caput deste artigo.

8 3° Os pagamentos efetuados no FIPLAN por meio de codigo de barras ndo deverédo ser encaminhados
para autenticacdo nas instituicdes financeiras, a fim de que ndo ocorra duplicidade de pagamento.

8§ 4° Para pagamentos com codigo de barras, enviados pelo FIPLAN, devera ser solicitada a DICOP,
por meio da Geréncia de Analises e Operacdes Contabeis — GERAC (gerac@sefaz.ba.gov.br), a
liberacdo do credor para o indicativo pagamento por fatura. (incluido pela IN SAF 31/2020)

Art. 17. Os documentos que ndo possam ser executados na forma do art. 16, deverdo ser pagos no
Fiplan pela Diretoria de Financas ou unidade equivalente por meio da conta de autenticacdo da
Instituicdo Financeira responsavel pelo pagamento. (toda redacao alterada pela IN SAF 31/2020)

8§ 1° Para efetuar o pagamento pelo Fiplan, a Diretoria de Financas ou unidade equivalente devera
indicar na LIQ ou NOE a forma de recebimento igual a Conta Corrente de Autenticacdo e, apos a
transmissdo da NOB ou NEX, realizar os procedimentos de pagamento por meio do aplicativo de
autoatendimento da Instituicdo Financeira.

8 2° Nos casos em que a Instituicdo Financeira ndo disponibilize aplicativo de autoatendimento, 0s
pagamentos por autenticacdo serdo efetuados pela Diretoria de Financas ou unidade equivalente,
encaminhando o documento a ser pago, juntamente com uma copia da NOB ou NEX, a agéncia da
Instituicdo Financeira na qual esta aberta a Conta Corrente de Autenticacdo ou, no interior do Estado,
em qualquer agéncia da Instituicdo Financeira de relacionamento.

8 3° Nas situagdes previstas no § 2° deste artigo, a Instituicdo Financeira somente autenticara os
documentos nos quais o valor e o beneficiario sejam os mesmos informados na NOB ou NEX.

§ 4° Quando informada forma de recebimento “Conta Corrente - Autenticagdo™, sera obrigatorio que o
pagamento seja efetuado por meio das contas de autenticacdo referidas no 82° deste artigo, podendo
ser informados os dados bancarios de instituicdo financeira diferente da CBO pagadora.

8 5° Os documentos que dependam de transferéncia de recursos para a Conta Corrente de Autenticacéo
deverdo ter seus pagamentos incluidos no FIPLAN, observando os prazos determinados no art. 20 desta
Instrucdo Normativa.
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Redacéo Anterior

Art. 17. Quando ndo autenticados no FIPLAN, os documentos que possuam ou ndo cddigo de barras deverdo ser
autenticados, encaminhando o documento a ser pago, juntamente com uma cépia da NOB ou NEX, pela Diretoria de
Financas ou unidade equivalente, a Instituicdo Financeira responsavel pelo pagamento, quando este se destinar a:

| — pagamento de impostos, taxas, emolumentos ou contribuicdes;

Il — pagamentos a serem efetuados no Banco do Brasil, destinados a drgéos, fundos e entidades federais, juntando a
respectiva Guia de Recolhimento da Unido — GRU; ou

111 — pagamentos de faturas e boletos bancérios.

8 1° Os demais pagamentos sem codigos de barras a serem efetuados no Banco do Brasil também deverdo ser
encaminhados para autenticacdo nessa Instituicdo Financeira, juntando-se o documento a ser autenticado a
respectiva copia da NOB ou NEX.

8 2° Os pagamentos que dependam de autenticacao pela InstituicAo Financeira deverdo ter a indicacao na LI1Q ou
NOE de forma de recebimento igual a Conta Corrente Autenticagéo.

8§ 3° Os pagamentos por autenticacéo serdo efetuados:

I — quando no Banco do Brasil:

a) na Capital: Agéncia Governo (3832-6), em conta especifica da unidade ou do 6rgéo para autenticagéo;

b) no interior do Estado: os documentos poderao ser autenticados em qualquer agéncia do Banco;

Il — quando no Banco Bradesco: Agéncia CAB - Salvador (3571) em conta autenticagéo n° 45.123-1;

111 — quando na Caixa Econ6mica Federal: Agéncia Salvador Shopping (3351), em conta especifica da unidade para
autenticacéo.

8 4° A Instituicdo Financeira somente autenticard os documentos nos quais valor e beneficiario sejam os mesmos
informados na NOB ou NEX.

8 4° - A Quando informada forma de recebimento “Conta Corrente - Autenticagdo”, serd obrigatério que o
pagamento seja efetuado por meio das contas de autenticacéo referidas no 83° deste artigo, podendo ser informados
os dados bancarios de instituicao financeira diferente da CBO pagadora. (incluido pela Instru¢cdo Normativa SAF
n° 28, de 11 de abril de 2019)

§ 5° Os documentos que dependam de autenticagdo deverdo ter seus pagamentos incluidos no FIPLAN, observando
0s prazos determinados no art. 20 desta Instrugdo Normativa.

§ 6° Para pagamentos com cddigo de barras, enviado pelo FIPLAN, devera ser solicitada & DICOP, por meio da
Geréncia de Analises e Operaces Contabeis - GERAC, a libera¢éo do credor para o indicativo pagamento por fatura

CAPITULO IV

DA DISPONIBILIZACAO DOS RECURSOS AO CREDOR

Art. 18. A pessoa fisica ou juridica beneficiaria de pagamentos por meio de NOB ou NEX deve possuir
conta bancéria, corrente ou poupanca, preferencialmente na Instituicdo Financeira depositaria dos
recursos que estdo sendo movimentados.

8§ 1° Excepcionalmente, e mediante situacao justificada, a pessoa fisica que ndo possua conta bancaria
deverd buscar na Instituicdo Financeira responsavel pela recepcdo da NOB ou NEX alternativa
especifica para receber o pagamento.

Art. 19. Contas Conjuntas somente poderéo ser cadastradas quando o credor for o primeiro titular da
conta.

Art. 20. Serdo creditados no mesmo dia da transmissao da NOB e da NEX os seguintes pagamentos:

| — tributos, repasse a outros Poderes, despesas para o pagamento da divida interna ou externa, e repasse
para aumento de capital das empresas;




Il — concessionarias de servigos publicos;

I11 - PRODEB e Empresa Gréafica da Bahia — EGBA;

IV — os realizados pela Unidade Gestora 98101.0001- DEPAT; e
V — diérias e adiantamentos.

8 1° Serdo creditados no dia uatil subsequente a transmissdo da NOB ou da NEX os pagamentos
referentes a Pessoal e encargos.

8 2° Nas demais situacBes ndo mencionadas neste artigo, os recursos ficardo disponiveis para 0s
respectivos credores:

| - ap0s dois dias Uteis da transmissdo da NOB ou da NEX, para pagamentos efetuados no Banco do
Brasil; e

Il - apds um dia util da transmissdo da NOB ou da NEX, para pagamentos efetuados na Caixa
Econdmica ou no Bradesco.

8§ 3° A Transferéncia Eletronica Disponivel — TED, entre Bancos, devera ser confirmada até as 12h.
(doze horas) para que seja creditada no mesmo dia.

8 4° Apos a transmissao, o crédito na conta do credor deve ocorrer nos prazos referidos neste artigo, de
acordo com o calendério bancério.
CAPITULO V

DAS INCONSISTENCIAS E DEVOLUCOES DE RECURSOS
Art. 21. N&o sera disponibilizado pela Instituicdo Financeira o pagamento que apresentar inconsisténcia
nos dados de identificacdo do beneficiario.
Art. 22. As devolugdes de recursos, quando da inconsisténcia nos dados, ocorrerdo da seguinte forma:
| — se Banco do Brasil:
a) para pagamento a credor em conta corrente no Banco do Brasil, 0s recursos permanecem na conta
de origem, e 0 Banco fornecera as informacdes referentes as inconsisténcias por meio de transmissédo
eletronica, diretamente ao FIPLAN, devendo a unidade de origem acessa-las em consulta especifica.
b) para pagamento a credor em conta corrente de outra Instituicdo Financeira, 0s recursos retornam a
conta de origem, em até 72 (setenta e duas) horas ap0s a sua transmissao original, conforme prazo de
compensacao bancaria, e a Instituicio Financeira fornecera as informagdes referentes as inconsisténcias

por meio de transmissdo eletrdnica, diretamente ao FIPLAN, podendo a unidade de origem acessa-las
em consulta especifica.



Il — se Bradesco: 0s recursos retornam a conta de origem, no primeiro dia Gtil apds a sua transmisséo
original, e a Instituicdo Financeira, ap6s promover alteracbes necessarias em seus sistemas, enviara
relatorio de inconsisténcias por meio do FIPLAN.

Il — se Caixa Econdmica Federal:

a) para pagamento a credor em conta corrente na Caixa Econdmica Federal, 0s recursos permanecem
na conta de origem e a Instituicdo Financeira fornecera as informagdes referentes as inconsisténcias,
por meio de transmissao eletronica;

b) para pagamento a credor em conta corrente de outra Instituicdo Financeira, 0s recursos retornam a
conta de origem, em até 72 (setenta e duas) horas apds a sua transmissao original, conforme prazo de
compensacdo bancéria, e a Caixa Econémica Federal fornecerd as informacdes referentes as
Inconsisténcias, por meio de transmissao eletronica.

Art. 23. Em caso de devolucédo ou ndo efetivacgao da transmisséo de NOB ou NEX, as Unidades deverao
adotar as providéncias devidas para permitir o pagamento, conforme art. 14 desta Instrucdo Normativa.

VI - DAS CONCILIACOES BANCARIAS

Art. 24. As contas bancérias referentes a movimentacdo de recursos proprios, oriundos de convénios
e outros recursos, serdo conciliadas pela unidade responsavel por sua movimentacdo e as contas
bancarias referentes aos recursos do Tesouro Estadual serdo conciliadas pela DEPAT.

Paréagrafo Unico. Os recursos oriundos de convénios recebidos do Governo Federal executados por
meio do SICONV deverao ter sua movimentacao conciliada com a execucdo no FIPLAN e com 0s
extratos bancarios.

Art. 25. Para execuc¢do da conciliacdo bancéria, a Unidade poderéa confrontar o Relatério de Razéo
Financeiro (FIP 630), extraido do FIPLAN, com os extratos, avisos de lancamento e relacdo de
documentos fornecidos pela Instituigdo Financeira.

Pardgrafo Gnico. O extrato bancario serd disponibilizado, por meio eletrdnico, pela respectiva
Instituicdo Financeira e serd obtido nos terminais de atendimento, no site da Instituicdo Financeira na
Internet.

Art. 26. A conciliagdo devera ser feita em formularios apropriados, até o décimo dia util do més
subsequente, conforme modelos disponibilizados no site oficial da Secretaria da Fazenda, ou
utilizando-se modelos proprios, devendo ser devidamente preenchidos em duas vias, sendo uma via
arquivada na Unidade Executora e a outra enviada para a respectiva Diretoria de Finangas ou Unidade
equivalente.



Pardgrafo unico. A Cartilha de Conciliacdo Bancaria esta disponibilizada no site da Sefaz, em
www.sefaz.ba.gov.br, na guia Financas Publicas, Legislacdo Financeira, Cartilhas, contendo
orientacdes especificas para fins de conciliacdo bancaria, além dos modelos proprios referidos no
caput.

Art. 27. Nas conciliacOes bancérias realizadas pelas Unidades, cabe a Diretoria de Financas ou Unidade
equivalente:
| — fazer a conferéncia e a revisdo dos valores registrados;

Il —acompanhar as providéncias adotadas pelas Unidades para corre¢do das irregularidades existentes;

Il — promover gestdo junto a Instituicdo Financeira, objetivando a regularizacdo das pendéncias
identificadas; e

IV — fornecer informacdes aos 6rgdos de controle interno sobre situacGes ndo regularizadas ha mais de
30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Compete a DEPAT efetivar controles descritos no caput e incisos deste artigo, quando
da conciliacdo das contas bancérias referentes ao Tesouro Estadual.

VIl - DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. As Unidades Gestoras e as Diretorias de Finangas ou Unidades equivalentes deverdo
acompanhar e controlar os Pagamentos Transmitidos, no dia seguinte a sua transmisséo, por meio da
Consulta a Pagamentos Transmitidos e Inconsisténcias e Consulta a Pagamentos Retornados Pelo
Banco.

Paragrafo Unico. Os responsaveis pelas respectivas Unidades deverdo assinar e arquivar os relatorios
oriundos dessas consultas, para posterior verificacao pelos érgdos de controles interno e externo.

Art. 29. O pagamento devolvido por instituicdo financeira devera ser estornado totalmente e retornara
a situacdo de liquidado.

8 1° A Unidade devera analisar o motivo da devolugdo do pagamento e proceder a corre¢cdo da
liquidacéo, caso necessario, para envio do novo pagamento.

8 2° Se 0 més contabil estiver aberto, o estorno do pagamento deve ser efetuado na data da sua inclusao,
utilizando-se data retroativa.

Art. 30. Os 6rgdos, fundos ou entidades utilizardo os sistemas disponibilizados pela Institui¢do
Financeira para gerenciamento de suas contas bancérias.

Art. 31. A Instituicdo Financeira devera identificar todos os ingressos nas contas bancarias dos 0rgaos,
fundos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual.

Art. 32. As contas bancarias mantidas na Caixa Econdmica Federal deverdo ser cadastradas conforme
descrito no ANEXO I desta Instru¢cdo Normativa.
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Art. 33. As contas de poupanca mantidas no Banco do Brasil devem ser cadastradas conforme descricao
contida no ANEXO Il desta Instrucdo Normativa.

Art. 34. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Art. 35. Ficam revogadas:

| - a Instrucdo Normativa Conjunta SAF N° 01, de 19 de janeiro de 2011;

Il - a Instrucdo Normativa SAF N° 10, de 09 de agosto de 2012;

Il - a Instrucdo Normativa IGF 13, de 22 de setembro de 1998;

IV - a Instrucdo Normativa Conjunta SAF/DICOP/DEPAT N° 02, de 25 de maio de 2011; e

V —oinciso Ill, do art. 8°, da Instru¢cdo Normativa SAF n° 13 de 09 de abril de 2013.

ANTONIO HUMBERTO NOVAIS DE PAULA
Superintendente de Administracdo Financeira

MANUEL ROQUE DOS SANTOS FILHO
Diretor da Contabilidade Publica

ARLINDO LUIZ DE SANTANA JUNIOR
Diretor do Tesouro



