INSTRUCAO NORMATIVA SAF N° 004, DE 26 DE JULHO DE 2011.

Estabelece procedimentos para o recebimento, registro e
devolugdo do Seguro-Garantia e Fianga Bancéria entregues
como garantia nas contrataces de obras, servigos e
compras pelos 6rgéos e entidades da Administracdo Publica
Estadual.

O SUPERINTENDENTE DE ADMINISTRAQAO FINANCEIRA, o DIRETOR DA
CONTABILIDADE PUBLICA e 0 DIRETOR DO TESOURO, no uso de suas atribuicoes,

Considerando o estabelecido na Lei n.°. 9.433 de 01 de marcgo de 2005, em consonancia com a
Lei n.° 8.666 de 21 de junho de 1993;

Considerando a criacdo do ICP-Brasil - Infra-Estrutura de Chaves Puablicas Brasileira,
instituido pela Medida Proviséria n® 2.200-2/2001 que estabelece padrbes de certificacdo
digital e garante a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma
eletronica; resolvem:

| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Orgdos e Entidades da Administracio Direta e Indireta do Poder Executivo, ao
exigirem prestacdo de garantia na modalidade de seguro-fianca e fianca bancaria nas
contratacbes de obras, servicos e compras, devidamente previstas em edital convocatorio,
deverédo obedecer ao disposto nesta Instru¢cdo Normativa e seus Anexos.

Art. 2° Para efeitos desta Instru¢cdo Normativa, as modalidades de garantia seguro-fianca
e Fianca Bancaria, previstas no Art. 136, § 1° da Lei n® 9.433/05, e demais conceitos sdo
definidos como:

| - Seguro-Garantia - € um seguro que tem a finalidade de garantir o fiel cumprimento das
obrigacOes contraidas pelo tomador junto ao segurado em contratos privados ou publicos, bem
como em licitagdes;

Il - Fianca bancéaria — é a obrigacdo assumida por instituicdo financeira, como fiadora,
responsabilizando-se, total ou parcialmente, pelo cumprimento da obrigagéo;

Il - Apélice — é o documento que formaliza o contrato de seguro, estabelecendo os
direitos e as obrigacOes da sociedade seguradora e do segurado, e discriminando as garantias
contratadas;



IV — Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP - autarquia vinculada ao Ministério
da Fazenda, responsavel pelo controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro, previdéncia
privada aberta, capitalizacdo e resseguro;

V — Chaves Publicas Brasileiras — infraestrutura que visa garantir a autenticidade, a
integridade e a validade juridica de documentos em forma eletronica, das aplicagdes de
suporte e das aplicacdes habilitadas que utilizem certificados digitais, bem como a realizacéo
de transac0es eletrénicas seguras.

Art. 3° De acordo com o art. 137 da Lei n.°. 9.433/05, a garantia respondera pelo
inadimplemento das obrigacgdes contratuais e pelas multas impostas, independente de outras
cominac0es legais.

Il - DO RECEBIMENTO DO SEGURO-GARANTIA E DA FIANCA BANCARIA

Art. 4° Durante a fase de contratacdo, a Unidade Responsavel, definida de acordo com
0 Art. 10 desta Instrucdo Normativa, devera informar ao contratado para proceder a entrega da
garantia.

Art. 5° No ato do recebimento da apdlice do seguro-garantia ou da carta de fianca, a
Unidade Responsavel devera verificar a autenticidade do documento através da certificacdo
digital por meio de Chaves Publicas Brasileiras ou da autenticacdo do documento em cartorio.

8 1° Caso a Instituicdo emissora do Seguro-Garantia ou da Fianca Bancaria possua a
certificacdo digital, a verificagdo da autenticidade do documento emitido devera ser feita por
meio do sitio da Instituicdo, na internet.

§ 2° Caso a Instituicdo ndo possua certificacdo digital, a autenticagdo do documento
dar-se-4 em cartorio.

8 3° Se o0 seguro-garantia ou a carta de fianca foi emitido(a) por instituicdo que esteja
fora do Estado da Bahia, serd necessaria a obtencdo do sinal pablico em cartério.

Art. 6° Nos casos de apélice de seguro-garantia, a autenticidade podera ser verificada
por meio do site da SUSEP (www.susep.gov.br).

Paragrafo Unico. A verificagdo citada no caput deste artigo somente podera ser feita
apos o registro da apdlice na SUSEP, que acontece em sete dias Uteis apds a sua emissao.

Art. 7° Depois da verificacdo da autenticidade, a Unidade Responsavel devera emitir a
Certiddo de Guarda, conforme modelo do Anexo 01 desta Instrucdo Normativa, e proceder a
entrega ao contratado.

Art. 8° A Unidade Responsavel devera contabilizar a garantia no SICOF, por meio do
Evento 237 — Registro de Compensacoes, pelo valor garantido no documento.



I11 - DA DEVOLUCAO DO SEGURO-GARANTIA E DA FIANCA BANCARIA

Art. 9° A Unidade Responsavel recebera o requerimento de devolucdo da apolice do
contratado, verificando a procedéncia do pedido, e devera:

| - formalizar o processo de devolugcdo, anexando parecer conclusivo favoravel a
liberacdo da garantia.

Il - efetuar a devolucdo do documento ao contratado, utilizando o Termo de Devolugéo,
conforme Anexo 2 desta Instrucéo.

Il - contabilizar a devolucdo da Carta Fianga ou da Apdlice de Seguro no SICOF, por
meio do Evento 238 — Baixa de Compensagdes.

IV — DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os Diretores Gerais ou seus equivalentes, nas respectivas Unidades, indicardo
internamente a Unidade Responsavel pelo recebimento, registro e devolucdo do Seguro-
Garantia e da Fianca Bancaria, conforme disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 11. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Art. 12. Ficam revogados os itens 2.2, 2.3, 3.2 e 0s Anexos IV e V da Instrucéo
Normativa Conjunta DICOP/DEPAT N° 01/2000.

OLINTHO JOSE DE OLIVEIRA
Superintendente de Administragdo Financeira

FLORISVALDO ANUNCIACAO DE LIMA JOSE ADELSON MATTOS RAMOS
Diretor da Contabilidade Publica Diretor do Tesouro Estadual



ANEXO 1

Modelo de Certidao de Guarda

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Nome da Secretaria ou Entidade

CERTIDAO n°(utilizar numeragio seqiienciada)

Certificamos que recebemos da empresa (nome da empresa contratada), estabelecida a
(endereco - logradouro, nimero, cidade, estado), inscrita no CNPJ (inserir o nome do CNPJ), a
Carta Fianca ou Seguro Garantia n° (informar o nimero do documento) no valor de R$ (valor)
(valor por extenso) emitida por (nome da instituicdo financeira), com vencimento para o dia
(preencher com a data do vencimento), que garante o Contrato n® (inserir o numero do
contrato firmado entre o Orgdo ou Entidade e a contratada), firmado entre a empresa acima e o
Orgao ou Entidade (inserir o 6rg&o ou entidade contratante).

Local, dia, més e ano.

Assinatura



ANEXO 2

Modelo de Termo de Devolugéo

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Nome da Secretaria ou Entidade

Termo de Devolucéo

Recebemos neste ato a devolucéo da (Carta de Fianga ou Seguro Garantia) emitida pelo (nome
da instituicdo financeira), com vencimento para (dd/mm/aaaa), no valor de R$ (valor) (valor
por extenso), destinada & garantia do Contrato n° (xxx), firmado entre a empresa (nome da
empresa contratada) e a (home da Secretaria ou entidade).

Local, data, més e ano.

Assinatura

Nome representante da empresa

Documento de identificagdo



