INSTRUGCAO NORMATIVA SAF N° 09 DE 19 DE MARCO DE 2012

Altera dispositivos de normas financeiras em decorréncia da utiliza¢do do

Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE nos recolhimentos e
devolugdes de recursos a Conta Unica do Tesouro Estadual, e dd outras
providéncias.

Publicada no DOE de 21 de marco de 2012
Retificada no DOE de 31 de marco e 1° de abril de 2012.

O SUPERINTENDENTE DA ADMINISTRACAO FINANCEIRA e o DIRETOR DA CONTABILIDADE PUBLICA,
no uso das atribui¢des que lhes sdo conferidas pelo art. 12, inciso III, alinea “a” do Regimento da Secretaria da Fazenda,
aprovado pelo Decreto n® 7.921, de 02 de abril de 2001, de acordo com o disposto nos §§ 1° inciso V, e 2° do art. 1° da
Lei n°® 2.322, de 11 de abril de 1966, e considerando o disposto nos Decretos n° 7.438, de 11 de setembro de 1998, e
11.536, de 14 de maio de 2009, e a necessidade de:

uniformizar procedimentos relacionados com as proposi¢cdes da Portaria Sefaz n® 90, de 29 de fevereiro de 2012, que
dispde sobre a arrecadacdo de recursos a conta do Fundo de Investimentos Econdmico e Social da Bahia — FIES e a
conta do Fundo Estadual de Satide da Bahia — FESBA;

RESOLVEM:

Art. 1° Os 6rgios, entidades e fundos da Administracdo Direta e Indireta, os agentes responsaveis pela administracio de
recursos utilizados mediante o regime de adiantamento, bem como as Diretorias de Financas ou Unidades equivalentes,
no ambito das respectivas competéncias que lhes sdo conferidas, devem observar procedimentos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa e em seu anexo.

Art. 2° Ficam alterados os dispositivos especificados nesta Instru¢do Normativa, em func¢do da utilizacdo, em alguns
casos, do Documento de Arrecadacdo Estadual (DAE) em substitui¢do a Guia Especial de Recolhimento — Depdsito
Identificado (GER - DI).

Art. 3° O § 1° do art. 36, o art. 37, a alinea a do inciso I do art. 38, o inciso VI do art. 41 e o art. 51 da Instrucio
Normativa SAF n° 003, 20 de julho de 2011, passam a vigorar com a seguinte redacdo:

“Art. 36 (...) §1° O recolhimento dos valores deverd ocorrer na conta corrente bancdria de origem dos recursos
no exercicio da concessdo:

a) na CUTE - DI — DEPAT por meio de Documento de Arrecadac¢do Estadual — DAE permanecendo a Guia
Especial de Recolhimento — GER-DI apenas para recolhimento de recursos para o FESBA e FIES.”

“Art. 37. O valor sacado e nao aplicado, quando depositado fora do prazo estabelecido na “RA”, deve ser
atualizado monetariamente, com base em indice aprovado por Decreto Governamental, e recolhido a Conta
Unica do Tesouro Estadual — CUTE, por meio de Documento de Arrecadacio Estadual - DAE permanecendo
a Guia Especial de Recolhimento — GER-DI apenas para recolhimento de recursos para o FESBA e FIES, ou a
outras contas, por meio de depésito bancdrio, vindo tal atualizag@o a constituir-se em receita orcamentdria.”

“Art. 38, I — quando o recurso pertencer as fontes do tesouro observar os procedimentos a seguir:

a) Se o recurso ndo pertencer a Unidade Gestora, devera ser devolvido a conta CUTE integrante da Diretoria
do Tesouro — DEPAT , através de Documento de Arrecadacdo Estadual — DAE preenchida com o cédigo da
Unidade 3.98.000.002 DEPAT com o cddigo de restituicdes diversas;”

“Art. 41. A comprovagdo da aplicacdo de adiantamento é formalizada mediante a entrada de processo
devidamente protocolado na Diretoria de Financas ou Unidade equivalente da Administracdo Direta e Indireta,
contendo os seguintes documentos:

.

VI - Documento de Arrecadac@o Estadual — DAE para recolhimentos efetuados para a CUTE, ou Guia Especial
de Recolhimento — GER-DI para recolhimentos de recursos em contas do FESBA e do FIES ou recibo de



depdsito para recolhimentos em outras contas, autenticados mecanicamente, que comprovem o recolhimento,
observado o disposto nos artigos 36 a 38 desta Instru¢cdo Normativa;”

“Art. 51. A multa a ser aplicada, em razdo da comprovagio ter sido apresentada fora do prazo estabelecido no
artigo 40 desta Instrucdo Normativa, deve ser correspondente a 10% (dez por cento) do valor do adiantamento
recebido, recolhendo-se 2 Conta Unica do Tesouro Estadual, por meio de Documento de Arrecadacio Estadual
— DAE para recolhimentos efetuados para a CUTE, ou de Guia Especial de Recolhimento — GER-DI para
recolhimentos de recursos em contas do FESBA e do FIES ou de guia de depdsito bancdrio para recolhimentos
em outras contas, constituindo-se em receita orcamentaria do Tesouro Estadual ou da Entidade,
respectivamente.”

Art. 4° Na Instru¢do Normativa Conjunta DICOP/DEPAT n°® 01/2000, substituir a Guia Especial de Recolhimento —
GER pelo Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE:

I - no item 3, subitem 3.1, subalinea “a.1.1”;
II — no item 4, inciso I, alinea “b”;

III — no item 5, inciso I;

IV —no Anexo I, Fase I, alinea “A”, item 1.

Art. 5° Na Instrugdo Normativa Conjunta DICOP/DEPAT n° 01/2001, no item 11, substituir a Guia Especial de
Recolhimento — GER pelo Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE.

Art. 6° Na Instru¢ao Normativa DICOP n° 02/2003:

I — no subitem 5.2, substituir a Guia Especial de Recolhimento — GER pelo Documento de Arrecadacdo Estadual —
DAE;

II — no subitem 5.3.1, alinea “d”, substituir a Guia Especial de Recolhimento — GER pelo Documento de Arrecadacdo
Estadual — DAE;

IIT - no subitem 5.3.1, alinea “e”, substituir “Guia Especial de Recolhimento — GER para autenticacio no Banco
Bradesco” por “Documento de Arrecadacio Estadual — DAE para arrecadagio no Banco do Brasil”;

IV - no subitem 5.3.1, alinea “f”, substituir “a DEPAT, apds o recebimento da GER, efetuar o lancamento da receita”
por “apés o recolhimento do DAE, o SIGAT informard os dados, por arquivo, para contabilizagdo automdtica no
SICOF”.

Art. 7° Ficam republicados os Anexos I ¢ III da Instru¢do Normativa SAF n° 003, 20 de julho de 2011, na forma do
Anexo Unico desta Instrugao.

Art. 8° A GER-DI deverd ser usada, apenas, para a arrecadagdo de recursos a Conta do Fundo de Investimentos
Econdmico e Social da Bahia — FIES e a conta do Fundo Estadual de Saide da Bahia — FESBA, conforme disposto na
Portaria Sefaz n. 90, de 28 de fevereiro de 2012, disponibilizada no sitio da Secretaria da Fazenda por meio do endereco
eletrébnico www.sefaz.ba.gov.br, no canal Financas Publicas, em Legislacdo Financeira, Portarias.

Paragrafo tnico. Para as arrecadacdes de recursos a Conta Unica do Tesouro Estadual devera ser utilizado o DAE.

Art. 9° As consultas e dividas sobre a arrecadagio por meio do Documento de Arrecadacdo Estadual — DAE deverao ser
encaminhadas ao Call Center da Secretaria da Fazenda, pelos nimeros:

I-0800-071-0071, que atende ligacdes da capital, interior e demais unidades da Federacdo;
II - 3206-5030, para ligagdes de celular da Regido Metropolitana de Salvador.

Paragrafo tnico. O horério de funcionamento do Call Center é de segunda a sexta-feira das 8h00 as 18h00.



Art. 10. Esta Instrucdo entra em vigor na data da sua publicacdo.

OLINTHO JOSE DE OLIVEIRA
Superintendente de Administracao Financeira

FLORISVALDO ANUNCIACAO DE LIMA
Diretor da Contabilidade Puablica



ANEXO UNICO

ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA EXECUCAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA DA DESPESA
REALIZADA MEDIANTE REGIME DE ADIANTAMENTO NO SISTEMA DE INFORMACOES
CONTABEIS E FINANCEIRAS - SICOF

FASE | - CADASTRAMENTO DO SERVIDOR

PASSO

EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES
UNIDADE GESTORA
Verificar se o Servidor esta cadastrado no SICOF.

Efetuar o cadastramento do Servidor, no médulo Cadastramento, rotina Credores, Agao
1 - Inclusdo Dados Cadastrais, se for o caso.

Solicitar o cadastramento ou atualizagcdo do Cartdao de Pagamento a DICOP / GERAC
por meio de oficio.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Verificar no cadastro do SICOF as informagdes sobre a conta de relacionamento e
aquelas cadastradas pela Unidade Gestora.

FASE Il - CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

PASSO

EXECUTOR E DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES
UNIDADE GESTORA

Emitir a Requisicdo de Adiantamento, por meio do médulo 04-Execug¢do Orgamentaria /
Financeira, rotina Adiantamento, opcdo Requisi¢éo, item 1 - Incluséo, informando o
CPF e o cartdo de pagamento, a alinea, o prazo de aplicagao, a finalidade da
concessdo, e a dotagdo orgamentaria especifica com valores correspondentes e a
conta bancaria de origem do recurso.

Imprimir a Requisicdo de Adiantamento, por meio do moédulo 04 - Execugéo
Orgamentaria / Financeira, rotina Adiantamento, opcdo Requisigado, item 4 - Impresséao
de RA, informando o numero da RA emitida.

Efetuar o empenho da despesa, por meio do modulo 04 - Execucdo Orgamentéria /
Financeira, rotina Adiantamento, opgdo Empenho, informando o nimero da RA emitida.

Imprimir a Nota de Empenho correspondente, por meio do médulo 04 - Execucao
Orgamentaria / Financeira, rotina Empenho, opgéao 3 - Impressao de Nota de Empenho.

Efetuar a concessao do adiantamento, por meio do médulo 04-Execugado Orgamentaria
/ Financeira, rotina Adiantamento, opcdo Concessao, informando o numero da RA
emitida.

Autorizar a concessao do adiantamento, por meio do médulo 04 - Execugado
Orgamentaria / Financeira, rotina Pagamento, opgéo 3 - Autorizacao.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE



Confirmar a concessdo do adiantamento, por meio do moédulo 04 - Execucéo
Orgamentaria / Financeira, rotina Pagamento, opgéo 5 - Confirmagao.

FASE Ill - COMPROVAGAO DO ADIANTAMENTO

PASSO

A)

EXECUTOR E DESCRICAO DAS ATIVIDADES

COMPROVAGAO COM USO DO VALOR TOTAL DO ADIANTAMENTO,
INDEPENDENTE DA FONTE DE RECURSOS,

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE
Analisar e verificar a regularidade da documentag¢éo comprobatéria.

Efetuar a pré-liquidacédo, por meio do médulo 04-Execucdo Orgamentéria / Financeira,
rotina Pré-liquidacdo, opgcao 1- Inclusdo, assinalar na janela disponibilizada o item
Regularizagédo, subitem Adiantamento e logo apés informar o nimero do empenho
emitido.

Proceder a regularizagao da despesa, por meio do modulo 04-Execugdo Orgamentaria /
Financeira, rotina Regularizagao, opgao 1- Regularizagao de Adiantamento.

COMPROVAGAO COM USO DO VALOR PARCIAL DO ADIANTAMENTO

Caso o adiantamento seja concedido com recursos da Conta Unica do Tesouro
Estadual - CUTE integrante da Diretoria do Tesouro —-DEPAT (unidade
3.98.000.002):

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Efetuar o recolhimento do valor sacado e nao aplicado por meio de Documento de
Arrecadagao Estadual — DAE permanecendo a Guia Especial de Recolhimento — GER-
DI apenas para recolhimento de recursos para o FESBA e FIES, indicando o Cddigo de
Recolhimento 8022 no DAE e 31.027 na GER-DI , e no campo de Informagbes
Complementares os seguintes dados: n. da RA, n. do empenho e n. da OBE.

DIRETORIA DO TESOURO - DEPAT

Efetuar o registro do valor da devolugao, retornando o recurso para a CUTE integrante
da Diretoria do Tesouro — DEPAT , e creditando a conta 214911002 - Devolugdo de
Adiantamento na unidade.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Constatar o langamento da devolugdo na conta 214911002 - Devolugdo de
Adiantamento, emitindo um razdo desta conta, por meio da rotina 7- Consulta, opgao 9-
Informagdes Operacionais, Razdo Financeiro, informando na janela disponibilizada o
numero da conta e o periodo desejado.

Efetuar a pré-liquidagdo pelo valor efetivo da despesa, por meio do mddulo 04-
Execugdo Orgamentaria / Financeira, rotina Pré-liqguidacdo, opgdo 1 — Incluséo,
assinalar na janela disponibilizada o item Regularizagdo, subitem Adiantamento e logo
apds informar o nimero do empenho emitido.

Verificar o extrato do cartdo de pagamento para constatar a existéncia de saldo ndo
utilizado.

Verificar se existe responsabilidade a inscrever.



a)

b)

c)

Proceder a regularizagédo da despesa, por meio do modulo 04- Execugado Orgamentaria
/ Financeira, rotina Regularizagéo, opgao 1 - Regularizagdo de Adiantamento e informar
nos campos correspondentes discriminados abaixo, conforme apurado no anexo 1V:
Valor recolhido por meio de Documento de Arrecadagdo Estadual — DAE
permanecendo a Guia Especial de Recolhimento — GER-DI apenas para recolhimento
de recursos para o FESBA e FIES / guia de depésito.

Valor néo utilizado constante do extrato.

Valor a inscrever em responsabilidade.

UNIDADE GESTORA

Emitir a Nota(s) de Anulagao de Empenho, por meio do mddulo Execucdo Orgamentaria
/ Financeira, rotina Empenho, opgao 4 — Impressao da Nota de Anulagcdo de Empenho,
informando o nimero do empenho.

Caso o adiantamento seja concedido com recursos proprios ou de outras contas:
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Havendo saque, recolher o valor ndo aplicado por meio de guia de depdsito para a
conta bancéria que concedeu o adiantamento.

Havendo valor nao utlizado no cartao de pagamento, apresentar o extrato
demonstrando o saldo no momento da comprovagao.

UNIDADE GESTORA

Havendo saque, contabilizar o valor recolhido constante da guia de depoésito bancario
utilizando os eventos relacionados, selecionando a débito a conta bancéaria de origem
do recurso conforme abaixo e a crédito a conta 214911002-Devolucao de
Adiantamento.

Para as contas do Grupo 111221 :Evento 180

Para as contas do Grupo 111213 :Evento 284

Para as contas do Grupo 111212: Evento 285

Para as contas do Grupo 111233 :Evento 287

Para as contas do Grupo 11124 :Evento 282

Para as contas do Grupo 111251 :Evento 697

Para as contas do Grupo 11126 :Evento 548

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Efetuar a pré-liquidagao pelo valor efetivo da despesa, por meio do médulo Execugéo
Orgamentaria/ Financeira, rotina Pré-liquidagao, opg¢éao 1 - Inclusdo, assinalar na janela
disponibilizada o item Regularizagédo, subitem Adiantamento informando o ndmero do

empenho emitido.

Verificar o extrato do cartdo de pagamento para constatar a existéncia de saldo ndo
utilizado.



a)
b)

c)

C)

a)
b)

c)

Verificar se existe responsabilidade a inscrever.

Proceder a regularizagao da despesa, por meio do modulo de Execucdo Orgamentaria /
Financeira, rotina Regularizacédo, opgao 1 - Regularizagdo de Adiantamento e informar
nos campos correspondentes discriminados abaixo, conforme apurado no anexo V.
Valor recolhido por meio de guia de depésito bancério.

Valor nao utilizado constante do extrato.

Valor a inscrever em responsabilidade.

UNIDADE GESTORA

Emitir a Nota(s) de Anulagao de Empenho, por meio do mddulo Execucdo Orgamentaria
/ Financeira, rotina Empenho, opgao 4 — Impressao da Nota de Anulagdo de Empenho,
informando o niumero do empenho.

Caso o adiantamento seja concedido com recursos do FIES

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Efetuar o recolhimento do valor sacado e nao aplicado, por meio da Guia Especial de
Recolhimento — GER- DI CUTE (FIES), indicando o Cédigo de Recolhimento 31.027 -
Devolugdo de Adiantamento, e no campo de Informagdes Complementares os
seguintes dados: n. da RA, n. do empenho e n. da OBE.

DEPAT / FIES — UNIDADE 3.13.430

Efetuar o evento especifico para retornar o recurso a unidade, utilizando a conta CUTE
FIES e a conta 214911002 — Devolugao de Adiantamento.

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Constatar o langamento da devolugdo na conta 214911002 - Devolugdo de
Adiantamento, emitindo um razéo desta conta, por meio da rotina 7- Consulta, opgao 9-
Informagdes Operacionais, Razdo Financeiro, informando na janela disponibilizada o
ndmero da conta e o periodo desejado.

Efetuar a pré-liquidagdo pelo valor efetivo da despesa, por meio do mddulo 04-
Execugdo Orgamentaria/ Financeira, rotina Pré-liquidagdo, opgdo 1 — Incluséo,
assinalar na janela disponibilizada o item Regulariza¢éo, subitem Adiantamento e logo
apds informar o nimero do empenho emitido.

Verificar o extrato do cartdo de pagamento para constatar a existéncia de saldo ndo
utilizado.

Verificar se existe responsabilidade a inscrever.

Proceder a regularizagéo da despesa, por meio do modulo 04- Execugado Orgamentaria
/ Financeira, rotina Regularizagéo, opgao 1 - Regularizagdo de Adiantamento e informar
nos campos correspondentes discriminados abaixo, conforme apurado no anexo 1V:
Valor recolhido por meio de GER-DI / guia de depésito.

Valor ndo utilizado constante do extrato.

Valor a inscrever em responsabilidade.



A)

a)

b)
c)

B)

UNIDADE GESTORA

Emitir a Nota(s) de Anulagao de Empenho, por meio do mddulo Execucdo Orgamentaria
/ Financeira, rotina Empenho, opgao 4 — Impressao da Nota de Anulagdo de Empenho,
informando o niumero do empenho.

COMPROVAGCAO CORRESPONDENTE A DEVOLUGAO TOTAL DO
ADIANTAMENTO

Caso o adiantamento seja concedido com recursos da Conta Unica do Tesouro
Estadual - CUTE integrante da Diretoria do Tesouro —DEPAT (unidade
3.98.000.002):

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Apresentar o extrato do cartéo de pagamento comprovando que 0s recursos nao foram
utilizados.

Efetuar o recolhimento do valor sacado e nao aplicado, por meio de Documento de
Arrecadagao Estadual — DAE, indicando o Cédigo de Recolhimento 8022 - Devolugao
de Adiantamento, e no campo de Informagdes Complementares os seguintes dados: n.
da RA, n. do empenho e n. da OBE.

DIRETORIA DO TESOURO - DEPAT

Efetuar o evento especifico para retornar o recurso a conta CUTE integrante da
Diretoria do Tesouro — DEPAT (unidade 3.98.000.002) e creditando a conta 214911002
- Devolugao de Adiantamento na unidade.

UNIDADE GESTORA

Constatar o langamento da devolugdo na conta 214911002 - Devolugdo de
Adiantamento, emitindo um raz&@o desta conta, através da rotina 7 - Consulta, opgéo 9 —
Informacdes operacionais, Razdo Financeiro, informando na janela disponibilizada o
ndmero da conta e o periodo desejado.

Promover a anulagao total do empenho, por meio do médulo Execugao Orgamentaria /
Financeira, rotina Empenho, opg¢éo 2-Anulagdo de Empenho, informando nos campos
correspondentes discriminados abaixo conforme apurado no anexo 1V:

Valor recolhido por meio de Documento de Arrecadacéo Estadual — DAE / guia de
deposito.

Valor néo utilizado constante do extrato.

Valor a inscrever em responsabilidade.

Caso o Adiantamento seja concedido com recursos proprios ou de outras contas:
RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Nao tendo havido saque apresentar o extrato do cartdo de pagamento comprovando.

Havendo saque recolher o valor sacado e ndo aplicado por meio de guia de depdsito
bancario, a conta de origem.

UNIDADE GESTORA



a)
b)
c)

C)

a)

b)

Contabilizar a devolugao do recurso por meio dos eventos relacionados, selecionando a
débito a conta bancaria de origem do recurso conforme abaixo e a crédito a conta
214911002 — Devolugao de Adiantamento.

Para as contas do Grupo 111221: Evento 180

Para as contas do Grupo 111213: Evento 284

Para as contas do Grupo 111212: Evento 285

Para as contas do Grupo 111233: Evento 287

Para as contas do Grupo 111241: Evento 282

Para as contas do Grupo 111251: Evento 697

Para as contas do Grupo 11126: Evento 548

Promover a anulagao total do empenho, por meio do médulo Execugdo Orgamentaria /
Financeira, rotina Empenho, opgéo 2 - Anulagdo de Empenho, informando nos campos
correspondentes discriminados abaixo, conforme apurado no anexo IV.

Valor recolhido por meio de GER-DI / guia de dep0ésito / DAE.

Valor néo utilizado constante do extrato.

Valor a inscrever em responsabilidade.

Caso o adiantamento seja concedido com recursos do FIES

RESPONSAVEL PELO ADIANTAMENTO

Nao tendo havido saque apresentar o extrato do cartdo de pagamento comprovando.
Havendo saque efetuar o recolhimento do valor sacado e nao utilizado, por meio da
Guia Especial de Recolhimento — GER- DI CUTE (FIES), indicando o Cédigo de
Recolhimento 31.027 - Devolugdo de Adiantamento, e no campo de Informagées
Complementares os seguintes dados: n. da RA, n. do empenho e n. da OBE.

DEPAT / FIES UNIDADE 3.13.430

Contabilizar a devolugéo do recurso por meio de evento especifico para retornar o
recurso a unidade.

UNIDADE GESTORA

Constatar o langamento da devolugdo na conta 214911002 - Devolugdo de
Adiantamento, emitindo um razdo desta conta, por meio da rotina 7- Consulta, opgao 9
— Informagdes operacionais, informando na janela disponibilizada o nimero da conta e
o periodo desejado.

Promover a anulagao total do empenho, por meio do médulo Execugao Orgamentaria /
Financeira, rotina Empenho, opg¢do 2-Anulagdo de Empenho, informando nos campos
correspondentes discriminados abaixo, conforme apurado no anexo IV;

Valor recolhido por meio de GER-DI / guia de dep6sito / DAE.

Valor ndo utilizado constante do extrato.



c) Valor a inscrever em responsabilidade.



ANEXO il

COMPROVAGAO DE ADIANTAMENTO

DADOS GERAIS
Numero da CA
Exercicio Folha
Secretaria
Unidade Gestora Umdqc!e
Requisitante
Nome do Cadastro
Responsavel
Endereco
Carteira de Cargo/Funcao
Identidade
Lotacdo CPF
| |

CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROJETO NATUREZA FONTE VALOR
INSTITUCIONAL | PROGRAMATICA | ATIVIDADE DA DESPESA (RS)

TOTAL
VALOR POR EXTENSO
N. NE |

PRAZO DE APLICACAO VENCIMENTO DA APLICACAO VENCIMENTO DA COMPROVACAO
XX DIAS DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA
HISTORICO
VALOR CONCEDIDO RS
4 GASTO
ITEM HISTORICO DINHEIRO CARTAQ
TOTAL
RESUMO HISTORICO

item HISTORICO VALOR

(A) Adiantamento concedido

- { [11] Comentario: SOMA DA

COLUNA

_ — -1 [12] Comentario: INDICAR O

VALOR DE ACORDO COM A
FORMA DE GASTO




(B) Total de Compras c/ Cartao

(C) Total de Compras em Dinheiro

(D) Valor nao utilizado (no extrato)’

(E) Devolucao DAE/GER/GD 2

(F) Valor sacado RS

OBS: 1) Valor nao utilizado: D=A-B - F.
2) Devolucao GER/GD: E=F - C.

DADOS FINAIS

RESPONSAVEL:
DATA:

ASSINATURA: N. CADASTRO:

ORDENADOR DE DESPESAS:

DATA:

ASSINATURA: N. CADASTRO:

EXAMINADA A COMPROVAGAO:
DATA: ASSINATURA:
N. CADASTRO:

LIQUIDADA A DESPESA:
DATA: ASSINATURA:

N. CADASTRO:




