INSTRUCAO NORMATIVA SEFAZ N° 001 DE 23 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispbde sobre o cadastramento de credores
no Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Finangas - Fiplan no ambito
da Administracdo Publica Estadual.

Publicado no DOE n° 24.341 de 24/02/2026

O Secretario da Fazenda do Estado da Bahia, no uso de suas atribuicdes, resolve:

CAPITULO |
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 19 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para cadastramento de
credores da Administragao Publica do Estado da Bahia em tabela especifica no Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas — Fiplan, apds atualizacdo para
versao Fiplan 2.0.

Art. 22 As disposicdes desta Instrucdo Normativa aplicam-se as unidades da
Administracdo Publica Estadual que utilizam o Fiplan para execucdo orcamentaria,
financeira e contabil.

CAPITULO I

DOS DADOS CADASTRAIS
Art. 32 Alinclusdo dos dados cadastrais do credor serd realizada pelas unidades gestoras
de acordo com o perfil estabelecido para o usuario, conforme as seguintes
especificacdes:
| - Definicdo do tipo de credor:
a) Pessoa Fisica;
b) Pessoa Juridica; e

c) Inscricdo Genérica.

Il - Identificacdo da categoria correspondente:



a) Para o credor Pessoa Fisica:

1. Contribuinte Individual (Autbnomo);
2. Servidor Publico; e
3. Outras Categorias.

b) Para o credor Pessoa Juridica:

. Fornecedor Prestador de Servicos;

. Credor vinculado;

. Produtor rural;

. Institui¢des privadas sem fins lucrativos;

. Orgdos, Entidades e Fundos Municipais;

. Orgdos, Entidades e Fundos de outras unidades da Federac3o ou do Distrito Federal;
. Orgdos, Entidades e Fundos Federais;

. Administracdo Direta do Estado da Bahia;
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. Empresa Publica do Estado da Bahia;

10. Autarquia do Estado da Babhia;

11. Fundacdo do Estado da Bahia;

12. Sociedade de Economia Mista do Estado da Bahia;
13. Encargos Gerais do Estado da Bahia; e

14. Fundos do Estado da Bahia.

§ 12 O nome do credor sera obtido por integracdao com o cadastro da Receita Federal do
Brasil - RFB.

§ 22 Os dados referentes a fornecedores de bens e prestadores de servigos contribuintes
do Imposto sobre Circulagdao de Mercadorias e Servigos de Transporte e Comunicagao -
ICMS do Estado da Bahia serdo migrados automaticamente da base de dados do
Cadastro de Contribuintes do Estado - DSCAD, apés a efetivacdo de seu cadastro como
credor no Fiplan.

§ 32 S3o enquadrados na categoria de credor "Servidor Publico" os servidores publicos,
empregados publicos e militares que receberdo concessao de adiantamento e diarias.

§ 49 S3o enquadrados no tipo de credor "Inscricdo Genérica" a entidade ou profissional
estrangeiro que ndo possua cadastro no pais.

§ 52 Para o cadastro de contribuinte individual é obrigatdria a informacao do Nimero
de Identificacdo do Trabalhador - NIT.



§ 62 O credor Pessoa Juridica da categoria "Credor Vinculado" se aplica aquele
subordinado a um credor principal e é cadastrado sob o mesmo CNPJ desse.

§ 72 O cadastramento do "Credor vinculado" é competéncia exclusiva da Dicop e sua
solicitagdo se dara por meio de Sistema Eletronico de Informagdes - SEI Bahia, contendo:

. Oficio do gestor do 6rgao setorial ou seccional de finangas dirigido ao Diretor da Dicop;
Il. Documentagao comprobatdria; e
1. Justificativa.

Art. 42 O cadastramento do credor do tipo “Inscricdo Genérica” serd realizado mediante
habilitacdo temporaria da funcionalidade correspondente, a ser solicitada a Dicop,
observadas as seguintes condic¢des:

| — Utilizacdo do formulario de acesso temporadrio, constante da Instrucdo Normativa
Conjunta SAF/Sefaz, SPF/Sefaz E APG/Seplan n° 001 de 13 de janeiro de 2022, e suas
alteragOes posteriores; e

Il — Envio por meio de e-mail institucional do gestor do 6rgdo setorial ou seccional de
financgas para gecor@sefaz.ba.gov.br.

Art. 52 Para o cadastro de servidor publico, empregado publico ou militar devem ser
inseridos os seguintes dados:

| - Matricula;

Il - Lotagao;

Il - Cargo; e

IV - Data de Admissdo.

Paragrafo unico. A lotacdo sera informada utilizando os cinco primeiros digitos da
codificacdo utilizada pelo sistema de recursos humanos da Secretaria de Administracao
- Saeb, que indicam o drgdo onde é lotado o servidor publico, empregado publico ou
militar.

CAPITULO Il
DOS DADOS CADASTRAIS PARA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO E DIARIAS

Art. 62 Para concessao de adiantamento, o credor devera estar classificado na categoria
de "Servidor Publico", sendo necessario informar nesse tipo de cadastro:
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| - Orgdo de Relacionamento: cdédigo do érgio onde o servidor publico, empregado
publico ou militar esta exercendo suas funcgdes;

Il - Nimero do Cartdo de Pagamento: codigo do cartdo de pagamento emitido pelo
banco para recebimento dos valores concedidos para gastos por meio do regime de
adiantamento; e

[l - Gastos no Exterior: indicar se o servidor publico, empregado publico ou militar tem
permissdo para realizar gastos fora do pais, devendo estar de acordo com a informacao
constante do cadastro junto a instituicdo financeira oficial contratada pelo Estado.

§ 12 E obrigatério o preenchimento do nimero do cartdo de pagamento e do 6rgdo de
relacionamento, cuja auséncia ocasiona o retorno do pagamento pelo banco.

§ 22 Alinclusdo e a alteracao de dados em campos do cadastro de credor relacionados a
adiantamento sdo de competéncia do gestor do érgdo setorial ou seccional de financas.

§392 Apos alterar a permissdo de Gastos no Exterior, a unidade deve solicitar a Diretoria
do Tesouro - Depat a atualizagao junto ao banco.

Art. 72 Para a concessao de diarias, devera constar no cadastro do servidor publico,
empregado publico ou militar a conta bancaria de sua titularidade.

Art. 82 O gestor da unidade gestora, ou do 6rgao setorial ou seccional de financas devera
liberar o credor por meio da funcionalidade "Liberagao Empenho para Servidor Publico"
nas situacdes em que seja necessario efetuar pagamento ao servidor publico,
empregado publico ou militar que ndo corresponda a concessdo de diarias ou de
adiantamento.

CAPITULO IV
DOS DADOS BANCARIOS

Art. 92 Os 6rgdos setoriais e seccionais de financas deverdo inserir os dados bancdrios
do credor de acordo com um documento comprobatério, a exemplo de extrato bancario
ou cartdo do banco depositario.

§ 12 Devera ser informado no cadastro dos dados bancarios do credor o tipo da conta,
identificando se é conta corrente ou conta poupanca.

§ 22 Caso a conta bancaria seja de recursos de convénios, deve ser selecionada como
natureza da conta corrente a opcao "Convénio Concedido".



Art. 10 Quando o pagamento ndo puder ser efetuado diretamente em uma conta de
titularidade do credor, deverdo ser solicitadas a Dicop, por meio do e-mail
gecor@sefaz.ba.gov.br, a alteragdo do indicativo "Conta de Autenticagdao" para
pagamento em uma conta bancaria do Estado.

Paragrafo Unico. As solicitagcdes previstas no caput desse artigo deverao ser enviadas
pelo e-mail institucional do gestor do érgao setorial ou seccional de finangas com
justificativa para realizacdo dessa forma de pagamento.

Art. 11 Nos casos em que o credor terd como forma de recebimento o pagamento por
fatura, as setoriais e seccionais de finangas poderdo realizar liberagdao por meio da
funcionalidade "Liberar Fatura" para pagamento por meio de boleto com cddigo de
barras.

Art. 12 Quando a conta bancaria ndo for mais utilizada ou foi cadastrada
incorretamente, os 6rgaos setoriais e seccionais de finangas deverao inativa-la.

Art. 13 Os credores beneficiarios de consignacdes e reten¢des deverdo estar com o
indicativo definido como "Sim" no cadastro de credor.

Paragrafo Unico. O tipo de credor "Inscricdo Genérica" ndo podera ser beneficiario de
consignacgoes e retengoes.

CAPITULO V
DA INATIVACAO E REATIVACAO DO CREDOR

Art. 14 Em situagdes nas quais campos inalteraveis tenham sido cadastrados
erroneamente, caberd ao responsavel das setoriais e seccionais de financas do érgdo ou
entidade realizar a inativacdo do credor no Fiplan.

Art. 15 Quando houver necessidade de utilizacdo de credor inativo no Fiplan, o
responsavel pelas setoriais e seccionais de financas do 6rgao ou entidade podera
reativa-lo apds verificar a regularidade do cadastro na Receita Federal.

Pardgrafo Unico. As situacbes de irregularidade tributaria do credor, no dmbito do
Estado da Bahia, deverdo ser tratadas pelos canais de atendimento oficiais
disponibilizados pela Secretaria da Fazenda, divulgados no site da Sefaz
www.sefaz.ba.gov.br.



Art. 16. A Dicop podera inativar o cadastro de credor ou bloquear sua execu¢do, quando
constatada inconsisténcia de dados ou mediante solicitacdo dos 6rgaos de controle
interno e externo.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 As alteracBes cadastrais e bancérias do credor serdo realizadas pelos 6rgdos
setoriais e seccionais de financas, por meio de usuérios devidamente habilitados, em
conformidade com os perfis de acesso, 0s niveis de autorizacdo e as competéncias
definidos na Instrucdo Normativa Conjunta SAF/Sefaz, SPF/Sefaz e APG/Seplan n° 001,
de 13 de janeiro de 2022, e suas alteracdes posteriores.

Art. 18 As situagOes nao previstas nesta Instrucdo Normativa deverdo ser direcionadas,
por correio eletrénico, para a gecor@sefaz.ba.gov.br.

Art. 19 Fica revogada a Instru¢ao Normativa Sefaz n° 003 de 08 de outubro de 2025.
Art. 20 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data da sua publicac¢ao.
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