Salvador, Bahia Sexta-Feira

F “
DIARIO & OFICIAL 10de ouubro de 2014

Secretaria do Planejamento

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 02 DE 08 DE OUTUBRO DE 2014

Orienta os o6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual quanto aos procedimentos
necessarios a captagdo, planejamento, orgamentagdo, execugcdo, acompanhamento e prestacdo de
contas das transferéncias voluntarias da Unido.

O SECRETARIO DO PLANEJAMENTO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicdes conferidas
pelo Decreto n° 10.359, de 23 de maio de 2007, alterado pelo Decreto n° 11.602, de 10 de julho de 2009,
e tendo em vista a necessidade de orientar e aperfeigcoar os procedimentos de captagéo, planejamento,
orcamentagdo, execugdo, acompanhamento e prestacdo de contas das transferéncias voluntarias da
Unido, resolve expedir a seguinte

INSTRUCAO

1. A gestdo dos recursos captados compreende os procedimentos de captacdo, planejamento,
orcamentacdo, execugdo, acompanhamento e prestacdo de contas, objetivando a regularidade na
contratacdo e execucdo do objeto contratado ou conveniado.

2. Sao responsaveis pelo cumprimento desta Instrugao:

2.1. A Secretaria do Planejamento — SEPLAN, por intermédio da Superintendéncia de Cooperagao
Técnica e Financeira para o Desenvolvimento — SPF;

2.2. Os orgéos e entidades convenentes ou contratados;

2.3. As unidades executoras.

3. Consideram-se para os fins desta Instrucéo os seguintes conceitos:
3.1. CAUC: Servico Auxiliar de Informagdes para Transferéncias Voluntérias;

3.2. Clausula suspensiva: clausula ou condigdo que suspende os efeitos do instrumento durante o
periodo de tempo em que determinado evento ndo ocorre;

3.3. Concedente: 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica Federal, direta ou indireta, responsavel
pela transferéncia dos recursos financeiros destinados a execuc¢éo do objeto do Convénio;

3.4. Contrapartida: recurso oferecido pelo convenente/contratado para a execu¢do do objeto constante
do convénio ou contrato de repasse, podendo ser de natureza financeira ou nao-financeira;

3.5. Contratado: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual direta ou indireta, que firma
Contrato de Repasse com 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica Federal,

3.6. Contratante: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal direta ou indireta, que pactua a
execucao de programa, projeto e atividade, por intermédio de instituicdo financeira federal (mandataria),
mediante a celebracéo de contrato de repasse;

3.7. Contrato de Repasse: instrumento administrativo por meio do qual a transferéncia dos recursos
financeiros oriundos do OGU se processa por intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico
federal, atuando como mandatério da Uniéo;

3.8. Convenente: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual direta ou indireta, com o qual a
Administracdo Federal pactua a execu¢do de programa, projeto e atividade, mediante a celebracao de
convénio;

3.9. Convénio: acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos financeiros do Orgamento
Geral da Unido — OGU e tenha como participe, de um lado, 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica
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Federal, direta ou indireta, e, de outro lado, 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual,
visando a execucdo de programa de Governo, envolvendo a realizacdo de projeto, atividade, servico,
aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

3.10. Destinacao de recursos: codificacdo utilizada como mecanismo de controle das destinacfes de
receitas publicas, composta por identificador de uso, grupo fonte, fonte e subfonte;

3.11. Entidade: estrutura pertencente a Administracéo indireta do Estado;
3.12. FIPLAN: Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas do Estado;
3.13. IC - Instrumento de Captagdo: entendido como convénio ou contrato de repasse;

3.14. Interveniente: 6rgdo ou entidade da Administracdo direta ou indireta do Estado, que participa do IC
para manifestar consentimento ou assumir obrigagcdes em nome proprio;

3.15. Mandataria da Unido: instituicGes e agéncias financeiras controladas pela Unido que celebram e
operacionalizam, em nome da Unido, os instrumentos juridicos de transferéncia de recursos aos
convenentes/contratados;

3.16. MCC: Mddulo de Contratos e Convénios no SIPLAN, no qual sdo cadastrados os instrumentos de
captacao;

3.17. MGRC: Modulo de Gestéo de Recursos Captados no FIPLAN, destinado a fazer a gestéo do IC;
3.18. OBTV: Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria, funcionalidade de pagamento do SICONV;
3.19. OGU: Orcamento Geral da Uniao;

3.20. Orgéo: estrutura pertencente a Administracéo direta do Estado;

3.21. Plano de Trabalho: especificacdo da descricdo do objeto a ser executado, a justificativa, as metas
e as etapas com periodos para execucdo, cronograma de desembolso de recursos financeiros e
informacdes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente;

3.22. PMO: Processo de Modificacdo Orgcamentaria;

3.23. Portal da Transparéncia: sitio disponibilizado e mantido pela Controladoria Geral da Unido — CGU,
acessado através do endereco eletrénico www.portaltransparencia.gov.br;

3.24. Proponente: 6rgao ou entidade credenciada que manifeste, por meio de proposta de trabalho,
interesse em firmar instrumento através do SICONV;

3.25. PTA - Plano de Trabalho Anual: Instrumento com a especificagdo detalhada das a¢bes em termos
de etapas/subetapas, produtos, responsaveis, prazos, insumos e custos necessarios ao atendimento das
metas;

3.26. Repasse: recurso assumido pelo concedente/contratante para a execuc¢édo do objeto constante do
IC;

3.27. Reprogramacéo financeira: procedimento que consiste em redistribuir o saldo do IC para o periodo
de vigéncia restante, visando subsidiar a elaboragdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentéria (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);

3.28. Saldo de convénio ou contrato de repasse: resultado da deducéo do valor liberado em relacdo ao
valor previsto de repasse e/ou contrapartida;

3.29. SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal que consiste no
principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execugdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do Governo Federal;

3.30. SICONV: Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasses disponibilizado pelo Governo
Federal para o registro e acompanhamento de Convénios/Contratos de Repasse, acessado através do
endereco eletrbnico www.convenios.gov.br;

3.31. SPF: Superintendéncia de Cooperacdo Técnica e Financeira para o Desenvolvimento, unidade
sistémica vinculada a Secretaria do Planejamento do Estado;

3.32. Subfonte: detalhamento da fonte de recursos para identificar destinacdes especificas tendo por
base convénios, contratos, obrigactes e cadastramento;

3.33. Unidade executora ou executor: 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Estadual responsavel
direto pela execug¢éo do objeto do IC;



3.34. Valor liberado: recurso financeiro depositado pelo concedente em conta corrente bancéria
especifica do IC;

3.35. Valor previsto: recurso previsto no cronograma pactuado, que pode ser reajustado mediante
aditivos de valor;

3.36. Vinculacdo orcamentaria: funcdo que faz a integracédo do IC entre 0 MCC/MGRC com o Médulo de
Planejamento Orcamentario do FIPLAN.

4. Compete aos 6rgédos e entidades convenentes ou contratados:

4.1. Identificar, no PPA do Estado, os programas passiveis de financiamento, que tenham aderéncia
com a programacao disposta no OGU,;

4.2. Consultar as emendas parlamentares dispostas na Lei Or¢camentaria Anual, na Modalidade de
Aplicacdo (MA) 30, disponibilizadas para o Estado da Bahia, e acompanhar a abertura dos programas no
SICONV, para o cadastramento tempestivo das propostas;

4.3. Descrever o objeto da proposta de forma detalhada e objetiva, do que se pretende realizar ou obter,
e sempre que possivel evitar quantificar e enderecar;

4.3.1. Atentar para que os itens da proposta em elaboragcdo estejam em consonancia com os itens
financiaveis pelo programa.

4.4, Verificar a disponibilidade de recursos orcamentarios para contrapartida, ou consultar a SEPLAN
sobre a disponibilidade desses recursos, para s6 entdo enviar a proposta para analise;

4.4.1. Utilizar, preferencialmente, o percentual minimo de contrapartida exigido pelos programas
disponibilizados no SICONV.

4.5. Observar, na licitacdo e contrato de fornecimento do bem ou servico, o disposto no Termo do IC,
bem como na legislagéo federal vigente;

4.5.1. Verificar a situagdo do fornecedor selecionado no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS, por meio de acesso ao Portal da Transparéncia na internet
(www.portaldatransparencia.gov.br), e do CNPJ, mediante consulta ao portal da Receita Federal do
Brasil na internet, antes de solicitar a prestacdo do servico ou a entrega do bem.

4.6. Indicar interlocutor para viabilizar, em conjunto com a SEPLAN/SPF, o atendimento das demandas
referentes aos convénios e contratos de repasses;

4.7. Ositens 4.5 e 4.6 também devem ser observados pelos executores.

5. Os érgaos e unidades indicados no item 2 devem observar:
5.1. Na operacionalizac¢éo dos sistemas MCC/MGRC:
5.1.1. Cadastrar o instrumento de captacdo — IC e manté-lo atualizado durante toda a sua vigéncia;

5.1.1.1. O referido cadastramento deve ocorrer a partir do momento em que a proposta cadastrada no
SICONV esteja com o status de proposta aprovada/plano de trabalho aprovado.

5.1.2. Cadastrar os eventos pertinentes na fungcdo acompanhamento, considerados relevantes na
execucdo do IC, bem como informar os respectivos encaminhamentos;

5.1.3. Registrar e manter atualizado, nos contratos de repasses, 0 prazo estimado para o atendimento
dos itens da clausula suspensiva (projeto técnico, regularizagdo fundiaria e licenga ambiental);

5.1.4. Cadastrar o instrumento legal que altere o IC (aditivos);
5.1.5. Manter atualizado os cronogramas previstos a fim de gerar receitas orcamentéarias para o IC;

5.1.6. Realizar a reprogramacao financeira do IC, visando atualizar o cronograma previsto, para a
geracao da previsado de receita orcamentéria (PPA, LDO e LOA);

5.1.6.1. Para a referida reprogramacdo, sera necessario que o IC atenda aos critérios de vigéncia,
vinculacdo orcamentéria e saldo a liberar.

5.1.7. Fazer o detalhamento e a modificagdo da contrapartida, associando o valor correspondente ao IC,
a fim de atender a programacao do PTA/LOA e a modificagdo orgcamentaria;



5.1.8. Registrar e atualizar as informacgdes consideradas relevantes, relativas a prestacdo de contas do
IC cadastrado, até a sua aprovacao final;

5.1.9. Registrar o ingresso do recurso, apés a verificacdo da existéncia do crédito na conta
correspondente do IC, inclusive valores de contrapartida e de rendimentos;

5.1.10. Conciliar mensalmente a informacéo financeira registrada para o IC, com aquela constante do
Portal da Transparéncia, SICONV e sitio do banco mandatario da Uniéo, se for o caso, com a necessaria
regularizacdo da informacg&o que esteja desatualizada ou inconsistente;

5.1.11. Conciliar a informacdo cadastral do IC registrada no MCC/MGRC, com aquela constante do
Portal da Transparéncia e do SICONV, promovendo a regularizacdo de informagdo que esteja
desatualizada ou inconsistente;

5.1.12. Manter atualizado o nome e dados para contato, da pessoa responsavel pela gestdo do IC
registrado, e de seu substituto.

5.1.12.1. Comunicar, através do formulario especifico para essa finalidade, disponivel no sitio
eletrdnico www.seplan.ba.gov.br/sistemas/fiplan, qualquer necessidade de inclusdo, alteracdo ou
exclusdo de usuario(a) cadastrado(a).

5.2. Na operacionalizacdo do SICONV:

5.2.1. Atualizar o cadastro do 6rgao ou entidade, junto as unidades cadastradoras vinculadas - sempre
que houver necessidade -, mediante oficio, com a entrega da documentacdo e a prestacdo das
informacdes necessérias para esse fim, bem como valida-lo anualmente;

5.2.2. Incluir, excluir ou alterar usuérios - quando o convenente/contratado for o Estado da Bahia, CNPJ
n°® 13.937.032/0001-60, através do preenchimento do formulario especifico para essa finalidade,
disponivel no sitio eletrdnico www.seplan.ba.gov.br;

5.2.3. Pesquisar os programas disponibilizados que aceitam proposta do Estado da Babhia;
5.2.4. Cadastrar a proposta de solicitagdo de convénio ou contrato de repasse;

5.2.4.1. No cadastramento da proposta de convénio ou de contrato de repasse que tenha como objeto a
realizacdo de obras, cuja execucdo seja através de executor, esse devera figurar como participe do
instrumento.

5.2.5. Acompanhar a tramitagdo da proposta cadastrada no SICONV, de modo a atender,
tempestivamente, a demanda ou questionamento do concedente;

5.2.6. Realizar no SICONV os atos e os procedimentos relativos a formalizacdo, execucdo,
acompanhamento e prestacao de contas;

5.2.6.1. Os atos que, por sua natureza, hdo possam ser realizados diretamente no SICONV, serdo nele
registrados.

5.2.7. Adequar os perfis dos responsaveis pela operacionalizacdo da execug¢do dos pagamentos no
SICONV (Gestor Financeiro, Operador Financeiro e Ordenador de Despesa OBTV) em conformidade
com as atribuicbes e responsabilidades conferidas aos Ordenadores de Despesas, Diretores de
Financas ou titulares de fungéo equivalente ou seus substitutos legais no FIPLAN;

5.2.8. Na utilizagdo de OBTV para Executor, a fungado “Discriminar OBTV” devera ser usada pelo
convenente para descrever os gastos do convénio/contrato de repasse.

5.2.8.1. Na utilizacdo de OBTV para Executor, o valor desta devera ser igual ao valor de cada
documento de liquidagéo.

5.3. Na participacdo de executor no SICONV:
5.3.1. Ainclusdo do executor podera ocorrer diretamente no sistema, na aba “Participantes”;

5.3.1.1. O convenente, ao fazer a inclusdo do executor, devera também fazer a inclusdo do domicilio
bancério deste, que sera validado pelo concedente;

5.3.1.2. Depois da assinatura do convénio/contrato de repasse, a alteracdo ou inclusdo de executor
poderé ser feita através da inclusdo de Termo Aditivo (TA), do tipo “Alteragdo de Executor”, inclusive
para os instrumentos vigentes.

5.3.2. A unidade executora deverd atender a todos os dispositivos da legislagcdo vigente que sejam
aplicaveis ao convenente/contratado, inclusive os requisitos de credenciamento, cadastramento e
condicdes de celebracao, constantes na Portaria Interministerial n® 507, de 24 de novembro de 2011;
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5.3.3.0s atos e procedimentos relativos a execucdo serdo realizados no SICONV pelo
convenente/contratado;

5.3.3.1. Havendo previsdo no plano de trabalho, os mencionados atos podem ser realizados pela
unidade executora referente as metas e etapas vinculadas.

5.3.4. O acompanhamento, a fiscalizacdo e a prestacdo de contas do convénio/contrato de repasse
caberdo ao convenente/contratado;

5.3.5. O convenente continuard responsavel pela execugcdo do convénio/contrato de repasse, € a
unidade executora respondera solidariamente na relagdo estabelecida.

5.4. Na execugéo dos convénios e contratos de repasses no FIPLAN:

5.4.1. Os pagamentos com recursos de transferéncia voluntéria, ainda que realizados no SICONV
através de OBTV, deverdo ter sua execucao registrada no FIPLAN;

5.4.2. O pagamento por meio de OBTV deve ser precedido de liquidacdo da despesa no FIPLAN, assim
como a sua imediata regularizacéo.

6. Compete a SEPLAN, através da SPF:

6.1. Fazer a gestdo de usuarios no SICONV para o convenente Estado da Bahia, CNPJ n°
13.937.032/0001-60;

6.2. Viabilizar o acompanhamento e o monitoramento dos IC cadastrados no MCC/MGRC;

6.3. Apurar as informacdes financeiras dos instrumentos de captagdo para compor a projecdo das
receitas para o PPA, LDO e LOA,;

6.4. Analisar, aprovar, requisitar ajustes ou reprovar as informacdes referentes aos IC cadastrados no
MCC/MGRC;

6.5. Analisar, aprovar ou solicitar ajustes nos processos de modificagdo orcamentaria (PMO) referentes
ao financiamento e contrapartida dos instrumentos de captacao;

6.6. Capacitar os servidores do Estado para a operacionalizacdo dos sistemas MCC/MGRC e SICONV;

6.7. Assessorar os oOrgdos e entidades nos processos relativos a captacdo, contratagdo, execucao,
acompanhamento e prestagdo de contas dos IC (convénios e contratos de repasse);

6.8. Promover gestdo das informacdes fisicas, financeiras e or¢camentérias dos IC referentes aos
recursos de financiamento e contrapartida;

6.9. Elaborar as declaracdes de contrapartida, quando solicitado pelo érgao e aprovado pela SEPLAN.

7. Competird ao Secretario do Planejamento, em conjunto com os Titulares dos 6rgdos e unidades
envolvidos e, havendo necessidade, com prévia oitiva a Procuradoria Geral do Estado, decidir sobre os
casos nao previstos nesta Instrucéo.

8. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

JOSE SERGIO GABRIELLI DE AZEVEDO

Secretario do Planejamento



