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FIPLAN

Manual de Execucado da Despesa — Anexos

Apresentagao

O Manual de Execucédo da Despesa no Fiplan foi criado em 2013, ano de implantag&o desse sistema, com o objetivo
de apresentar, de forma resumida, as rotinas que compdem a execugédo da despesa. Ele traz também conceitos

basicos da Contabilidade Aplicada ao Setor Publico incluidos nas areas de orgamento, administragéo e finangas.

Os procedimentos especificos de execugdo no Fiplan encontram-se disponibilizados nas normas da area
financeira estadual, disponibilizadas no site da Sefaz, Canal Finangas Publicas, em especial nas Orientag6es

Técnicas publicadas pela Diretoria de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Dicop.

A principal alteragéo desta versdo do Manual foi a inclusdo da padroniza¢do das fontes, implantada no exercicio

financeiro de 2024.

O Fiplan

O Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia - Fiplan é um sistema
compartilhado entre as Secretarias da Fazenda (Sefaz) e do Planejamento (Seplan), cujo objetivo é registrar os
processos de planejamento, contabilidade, execugdo orgamentéria, financeira e patrimonial da Administragéo
Publica do Estado da Bahia.

O Fiplan integra em uma Unica ferramenta, via web, os sistemas antes utilizados para gerir o planejamento, a
execucdo orcamentaria e a prestacdo de contas do Estado da Bahia, contribuindo para a melhoria da qualidade da

informagao nestas areas de atuagéo governamental.

Definigoes

Cadastro da Despesa (CDD): funcionalidade no Fiplan pela qual o gestor reserva a dotagdo orgamentaria
necessaria e suficiente para honrar seus compromissos e, posteriormente, registra seus Termos de Convénios,
Contratos e documentos assemelhados como Autorizagdo de Material, Ordem de Execugédo de Servigos e Outros,
chamados Instrumentos. Na geragdo do Pedido de Empenho (PED), o sistema Fiplan exigird o nimero do

Instrumento correspondente para dar continuidade aos processos de empenho, liquidagéo e pagamento.
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Codificagdo do Credor: para cada credor incluido é gerado automaticamente pelo sistema o cédigo que o

identifique. Esse cédigo é formado por 10 digitos, sendo um sequencial por exercicio.

2019. 00035 -1

Exercicio Sequencial DV

Codificagdo Orgamentaria da Despesa: composta de 71 digitos (incluindo os separadores), conforme abaixo:

13101.0001.04.126.036.2009.0600.339030000.1.500.0.100.000000.00.00.00.1

Item Digitos
v" Unidade Orgamentaria (UO) ......ccccoovrrrireeeereienenenesesieeseneeens 05
v Unidade Gestora (UG) .......ccevurrereriririnininisieeeenene e sesesisisneseens 04
Y FUNGAOD 08 JOVEINO ...cvieiiiiieieieiee st 02
V' SUBFUNGED .o 03
I o 1] =1 1 o RO OO 03
v Projeto/ Atividade/ Operagdes Especiais (PAOE) ...........c.cceuuee. 04
V' U REQIONAD .o 04
v Natureza da DESPESA ......cccveueurererreerererereseseseeiesereesesesesesesassssssenns 09

Categoria (1) + Grupo (1) + Modalidade de aplicacdo (2) +

Elemento (2) + Subelemento de consolidagdo = 000 (3)
v" Destinagao de RECUISO ......cccvcveveirieiiiieeiiees et 20

Identificador de exercicio (1) + Fonte de recursos federacao —

FTFE (3) + Identificador de uso (1) + Fonte de recursos Bahia —

FTBA (3) + Subfonte (6) + Identificador de acompanhamento —

IAC (6)
Y ReCUrso Orgamentario ........c.cococeerereririnininereeeeeereesesesesesaseseseeens 01

Credor: sdo considerados credores as pessoas fisicas ou juridicas que constam nos documentos orcamentarios e

financeiros como favorecidos de obrigagdes contraidas pelas unidades gestoras.

Despesa: sdo os gastos fixados na lei orcamentaria ou em leis especificas e destinados a execugéo de obras,

servicos e aquisi¢do de bens, com a finalidade de realizar os objetivos da Administragéo Publica.
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10.

1.

12.

13.

Tipos de Despesa

Adiantamento: Despesa eventual que, excepcionalmente, ndo pode subordinar-se ao processo
normal de aplicagao, realizada por meio de disponibilizagao de recursos a servidor.

Diaria: Despesa para custear alimenta¢do e hospedagem de servidores publicos e colaboradores
eventuais por deslocamento fora da sede onde tém exercicio, em carater eventual ou transitério, e
no interesse do servigo.

Divida Publica: Despesa com juros, encargos e amortizagéo da divida publica.

Outras Despesas de Capital: Despesa para aquisicdo de iméveis, titulo de capital, letras de
cambio e outras despesas nao atendidas nas demais classificagbes de capital.

Folha de Pagamento: Despesa de pessoal e encargos sociais da folha de pagamento. Neste
item, podem ser incorporadas também despesas com contratacdo por tempo determinado e
despesas com vale transporte e vale alimentagdo. As despesas de contrato de substituicdo de
pessoal ndo estdo incluidas nesse tipo de despesa.

Obras e Servigos de Engenharia: Despesas relativas a obras e servigos de engenharia, tanto
para despesa corrente, quanto de capital.

Compras e Servigos: Despesa com aquisico de bens ou servicos, tanto para despesa corrente,
quanto de capital.

Transferéncias: Despesa caracterizada pela entrega de recursos financeiros a outro ente da
Federacdo, a consorcios publicos, a entidades privadas, com ou sem fins lucrativos, e que néo
corresponda a contraprestagao direta de bens e servigos.

Outras Despesas Correntes: Despesas néo atendidas nas demais classificagdes correntes.

Execugdo Delegada: Despesa caracterizada pela entrega de recursos financeiros a outro ente da
Federacdo e a consorcios publicos para execugéo de agdes de responsabilidade ou competéncia
do ente delegante.

Auxilio a Pesquisa: Despesas com auxilio a estudantes para pesquisa e ou desenvolvimento de
estudos de natureza cientifica.

Consarcio Publico: Despesas com as parcerias formadas por dois ou mais entes da Federagdo
para a gestdo associada de servigos publicos.

Parceria Publico Privada (PPP): Despesas para manutencdo de modalidade especial de contrato
administrativo de concesséo de servigo publico, com eventual execugao de obras ou fornecimento
de bens.

Destinacao de Recursos - DR: € um cddigo que permite correlacionar os recursos publicos a uma aplicagéo, desde

a previsao da receita até a efetiva utilizagdo dos recursos, com o objetivo de identificar as fontes de financiamento

dos gastos publicos, funcionando como um mecanismo integrador entre a receita e a despesa.
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O controle das disponibilidades financeiras por DR sera feito desde a elaboragéo do orgamento até a sua execugao,

incluindo o ingresso, 0 comprometimento e a saida dos recursos orgamentarios.

Dessa forma, esse mecanismo contribui para o atendimento do paragrafo Unico do art. 8° da LRF e o art. 50, inciso |

da mesma Lei:

“‘Art. 8°(...)

Paragrafo dnico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua
vinculagdo, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer o

ingresso. ”

“Art. 50. Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a
escrituragdo das contas publicas observara as seguintes:

| — a disponibilidade de caixa constara de registro préprio, de modo que
os recursos vinculados a 6rgdo, fundo ou despesa obrigatoria fiquem

identificados e escriturados de forma individualizada;

()"

Composicao da Destinacdo de Recursos:

A nova codificagdo da padronizagéo de fontes possui 20 digitos, assim distribuidos:

1° 22 3e
Digito| | Digito | Digito

Digito|

52
Digito

62 7° 82 9° 102 | 11° | 122 | 132 | 14¢° 152 | 16° 172 | 18° 192 | 20°
Digito | Digito | Digito| | Digito | Digito | Digito| Digito | Digito | Digito| | Digito | Digito| | Digito | Digito| | Digito [ Digito

1° Digito — Identificador de Exercicio (IDE). Podera assumir os seguintes valores:

1 — Recurso de Exercicio Corrente;

2 — Recurso de Exercicios Anteriores; ou

3 — Recurso Condicionado.

2° ao 4° Digito — Fonte de Recursos Federagéo — FTFE. Podera assumir os seguintes valores:
000 a 499 — Recursos da Unido
500 a 999 — Recursos dos Estados, Distrito Federal e Municipios

Mais detalhes poderéo ser obtidos no Fiplan em:

Tabelas / Classificagdo Or¢camentaria / Destinagao Recurso / Fonte de Recurso da Federagdo — FTFE / Consultar.
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5° Digito — Identificador de Uso — IDUSO. Este item néo foi alterado pela padronizagio de fontes, mantendo a

codificacdo utilizada até 2022, conforme tabela a seguir:

Caodigo Nome IDUSO

Recursos ndo destinados a Contrapartida
Contrapartida —BIRD
Contrapartida—BID

Contrapartida —Outras Operag¢des de Crédito Externa - OCE

Contrapartida —Outras Operagdes de Crédito Interna - OCI

Contrapartida — Convénios Federais

Contrapartida —Outros Convénios

VClolnn|b|lwWIN]|FL]|O

Outras Contrapartidas

6° ao 8° Digito — Fonte de Recursos Bahia — FTBA. Mesma codificacdo de fonte de recursos utilizada até 2022.

6° Digito — Grupo: segrega os recursos em originarios do Tesouro e Outras Fontes, identificando o
exercicio em que foram arrecadados (corrente ou anterior). |dentifica também os recursos condicionados,
ou seja, aqueles incluidos na previsao da receita orgamentaria, mas que dependem de legislagao ou outra
condicdo para integralizagdo dos recursos. Quando confirmadas tais proposicdes, 0S recursos S&o
remanejados para as destinagfes correspondentes e s6 entdo poderao ser executados por meio da receita
e da despesa.

Codigo Grupo

Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Recursos de Outras Fontes - Exercicio Corrente

Recursos do Tesouro - Exercicios Anteriores

Recursos de Outras Fontes - Exercicios Anteriores

Recursos Extraorcamentarios

O || |lw(N|F

Recursos Condicionados

7° e 8° Digito — Especificagdo: individualiza a fonte, sendo a parte mais significativa da classificagédo. No Fiplan, o
Grupo e Especificagdo serao cadastrados na tabela de Fonte de Recurso.

Codigo Especificagdo (exemplos)

00 Recursos Ordinarios ndo Vinculados do Tesouro

14 Recursos Vinculados a Educagao

30 Recursos Vinculados as A¢des e Servigos Publicos de Saude

31 Transferéncias Voluntarias de Orgdos e Entidades Federais - Adm. Direta
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Mais detalhes poderéo ser obtidos no Fiplan em:

Tabelas / Classificagdo Or¢gamentaria / Destinagao Recurso / Fonte de Recurso Bahia - FTBA / Consultar.

9° ao 14° Digito — Subfonte. Utilizada principalmente para controlar os convénios recebidos/captados e operagdes
de crédito, sendo gerada uma subfonte para cada convénio e operagao de crédito. O 9° digito representa o tipo da

subfonte:

92 Digito Tipo da subfonte

0 Sem detalhamento

Convénio Federal

Contrato de Repasse

Convénio Estadual e DF

Convénio Municipal

Detalhamento de Emenda Parlamentar

Transferéncia Especial

Outras Transferéncias

W I IN|]o|lu|lbs|lwW|IN]|E

Contrato de Operagdes de Crédito

15° a0 20° Digito — Identificador de Acompanhamento — IAC:

15° ao 16° Digito — Tipo de Identificador de Acompanhamento — TIAC. Podendo ser utilizados os seguintes
codigos:
00 — Sem detalhamento; e

01 - Emendas

17° ao 18° Digito — Detalhamento do Identificador de Acompanhamento — DIAC. Cédigos utilizados:
00.00 — Sem detalhamento
01.01 — Emenda Individual
01.02 — Emenda Bancada
01.03 - Emenda Comissé&o
01.04 - Emenda Relatoria

01.05 - Transferéncia Especial

19° a0 20° Digito — Informag&o Adicional — 1A: a definir aplicagdo, sendo inicialmente preenchida com zeros.

\

. Atencao!

A disponibilidade financeira sera controlada por destinagéo de recursos, bem como suas

liberagdes.
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Documento Habil: s&o os documentos que comprovam a realiza¢do da despesa como, por exemplo: notas fiscais,
faturas, recibos, bilhetes de passagem, cupom fiscal (acompanhado de recibo caso n&o contenha discriminag¢do do

material adquirido).

Dotagdo Orgamentaria: constitui-se no detalhamento da despesa incluida no orgamento publico, sob a forma de
item do programa de trabalho de um segmento da administragao direta ou indireta (unidade orgamentéria). Desta
forma, o orgamento consigna dotacOes especificas para a realizagdo de seu conjunto de projetos e/ou atividades,

que identificam as agdes a serem realizadas pelas unidades orgamentérias.

Empenho: é a garantia de que uma parcela suficiente da dotacdo orcamentéria foi reservada para a posterior

liquidag&o dos compromissos assumidos. Toda despesa deve ser precedida do empenho.

Numero do Documento: em geral, cada transa¢ao quando executada gera um niimero de documento, o qual é

composto dos itens a seguir:

12345 1234 19 1234567-1
uo uG N° Documento-DV
Ex: 13101 0001 0000001-1

Obs.: O item “nimero do documento” & um sequencial por transagao.

Transacao: as funcionalidades s&o representadas no sistema por meio de um nome, uma sigla (trés letras) e um

numero. A maioria das transagdes quando executadas gera um registro contabil, mas existem exce¢des no sistema.

Unidade Gestora Centralizadora (UG 0000): Unidade criada para atender ao desenho de estrutura institucional do
Fiplan, na qual cada Unidade Orgamentaria - UO, que representa um érgao, entidade ou fundo, possui uma unica
Unidade Gestora Centralizadora com a finalidade de centralizar os recursos da UO, funcionando estritamente como

uma orgamentaria. A UG Centralizadora n&o executa despesa, cabendo a UG Executora essa atribuicao.

Unidade Gestora Executora (UG 0001 a 9999): Unidade em que é realizada a execugdo da despesa. Toda
unidade orgamentéria tera sua UG Centralizadora (UG 0000) e a UG Executora 0001 que a representa.
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Legenda de Siglas — Execugao da Despesa

LEGENDA

SIGLA DESCRITIVO
ABD Abertura da Despesa
ADH Autorizacdao do Documento Habil
APO Apostila
BAD Baixa de Adiantamento
BMC Baixa de Material de Consumo
CAC Controle de Avais Concedidos
CDD Cadastro da Despesa
DND Devolucao de Nota de Destaque
DR Destinacdo de Recursos
EMP Empenho
GCV Guia de Crédito de Verba
INT Instrumento
LIB Liberacdo de Pagamento
LID Licitacao, Inexigibilidade e Dispensa
LIQ Liguidacao
NDD Nota de Destaque
NEX Nota de Ordem Bancaria Extraorcamentaria
NOB Nota de Ordem Bancaria
NOE Solicitagdo de Pagamento Extraorgcamentario
NPO Nota de Provisdao Orcamentaria
PAD Pedido de Adiantamento
PED Pedido de Empenho da Despesa
RDH Registro do Documento Habil
RPC Reconhecimento do Passivo por Competéncia
SRD Solicitacdo de Reserva de Dotacao
TAD Termo Aditivo
TCD Termo de Cooperagdo de Destaque
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Médulos do Fiplan

LANGAMENTOS CONTABEIS NO FIPLAN
Os médulos de contabilidade permitem o registro dos atos e fatos contdbeis dos drgéos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta, por meio de tabelas e parametros, plano de contas, regras de contabilizagéo,

transagdes, grupos de langamentos, procedimentos para abertura e encerramento do exercicio, dentre outros.

DESCENTRALIZAGAO DE CREDITOS
Os modulos da descentralizagao de créditos abrangem a execugao dessa funcionalidade incluindo as provisdes e 0s

destaques concedidos e recebidos pelas Unidades.

CADASTRAMENTO DA DESPESA - CDD

Essa funcionalidade ¢ utilizada para cadastramento e acompanhamento dos instrumentos contratuais, o que permite
maior controle sobre as despesas e melhor planejamento dos gastos publicos.

Para o Fiplan, sera pré-requisito o conhecimento do Sistema Integrado de Material, Patriménio e Servigos — o

SIMPAS, gerido pela Secretaria de Administragéo, que transmitira as informagdes via integragéo.

PEDIDO DE EMPENHO - PED E EMPENHO - EMP
Apds a abertura do exercicio e o cadastramento do instrumento contratual ou convénio (Médulo do CDD), a Unidade
Gestora podera realizar o Pedido de Empenho — PED no Fiplan. No PED a UG compromete sua dotagao

orcamentéria para efetuar o Empenho — EMP da Despesa.

REGISTRO DO PASSIVO POR COMPETENCIA - RPC

Possibilita o registro dos fatos contabeis em observancia ao principio da competéncia no reconhecimento dos
elementos do ativo, passivo, patriménio liquido e despesa. Permite o registro da despesa no més da competéncia ou
em ajustes de periodos anteriores, o registro da despesa paga antecipadamente, bem como o registro das

provisdes. O RPC sera obrigatorio para execugdo de algumas despesas no Fiplan.

REGISTRO DE DOCUMENTOS HABEIS - RDH
Funcionalidade que tem a finalidade de dar suporte as normas de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
possibilitando o registro das Notas Fiscais por meio da integragdo com a Nota Fiscal Eletrénica de Mercadoria. O

RDH sera pré-requisito para realizagao da liquida¢do da despesa.
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AUTORIZAGAO DO DOCUMENTO HABIL - ADH E LIQUIDAGAO - LIQ

A ADH consiste em verificar o direito adquirido do credor estadual, reconhecendo o0 Documento Habil cadastrado na
funcionalidade do RDH. E uma das fases da liquidag&o sob o ponto de vista normativo e antecede a LIQ. ALIQ é a
funcionalidade por meio da qual ocorre a complementacédo das informagdes para realizar o pagamento da despesa

orgamentdria, tais como contas bancarias e retengdes que serdo efetuadas.

PEDIDO DE ADIANTAMENTO - PAD
O PAD registra os pedidos de recurso para pagamento das despesas efetuadas mediante o regime de

adiantamento.

PAGAMENTO - NOTA DE ORDEM BANCARIA - NOB
A NOB é o instrumento que figura a transferéncia de recursos financeiros do Estado para a conta do credor,

comprovando a quitagédo de uma obrigag&o.

SOLICITACAO DE PAGAMENTO EXTRAORGAMENTARIO - NOE
A NOE é uma funcionalidade do Fiplan que permite o pagamento extraorgamentario. A NOE funciona para o

pagamento extraor¢amentario de forma anéloga a liquidagao para os pagamentos orgamentarios

NOTA DE ORDEM BANCARIA EXTRAORGAMENTARIA - NEX

A NEX tem a finalidade de incluir o pagamento extraorcamentario que foi solicitado por meio da NOE, para posterior
geragdo de ordem bancéria. Efetivamente os pagamentos extraorcamentarios serdo concretizados na confirmagéo
da NEX.

Credenciamento dos Usuarios

Os usudrios que utilizam o sistema Fiplan devem ser cadastrados seguindo as determinagdes da Instrucdo
Normativa Conjunta SAF/SEFAZ, SPF/SEFAZ e APG/SEPLAN n° 01 de 13 de janeiro de 2022 e suas alteragdes

posteriores.

. Atencao!

O acesso as funcionalidades sob a gestio da Sefaz ocorre mediante solicitagdo e
acompanhamento das Diretorias de Finangas ou unidades equivalentes.
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Conceitos sobre Execucao da Despesa

Com base nos manuais e normativos da Secretaria do Tesouro Nacional — STN, a despesa publica passou a ser

conceituada sob dois aspectos: orcamentario e contabil.

O orcamento € um instrumento de planejamento de uma entidade, publica ou privada. A exigéncia da utilizacdo
desse instrumento se da pela aprovagao legislativa da Lei Or¢gamentaria Anual — LOA, e suas alteracdes posteriores,
a qual fixa a despesa publica autorizada para um exercicio financeiro. Dessa forma, a despesa or¢gamentaria é
toda transacédo que depende de autorizago legislativa, na forma de consignacao de dotagdo orgamentaria, para ser

efetivada. A despesa orcamentaria pode ou nao diminuir a situagéo liquida patrimonial da entidade ou 6rgéo.

Dispéndio extraorcamentario € aquele que nao consta na lei orgamentéaria anual, compreendendo as diversas saidas
de numerarios, decorrentes de depositos, resgate de operagdes de crédito por antecipagdo de receita e saidas de

recursos transitorios.

Para fins contabeis, a despesa orcamentéria pode ser classificada, quanto ao impacto na situa¢do liquida

patrimonial em:

- Despesa Orgamentaria Efetiva - aquela que, no momento de sua realizagao, reduz a situago liquida patrimonial

da entidade. Constitui fato contabil modificativo diminutivo.

- Despesa Orgamentaria Nao Efetiva — aquela que, no momento de sua realizacdo, ndo reduz a situagéo liquida

patrimonial da entidade. Constitui fato contabil permutativo.

De acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da STN, em geral, a despesa orgamentaria
efetiva é despesa corrente. Entretanto, pode haver despesa corrente néo efetiva como, por exemplo, a despesa com

a aquisicao de materiais para estoque e a despesa com adiantamentos, que representam fatos permutativos.

A despesa néo efetiva normalmente se enquadra como despesa de capital. Entretanto, ha despesa de capital que é
efetiva como, por exemplo, as transferéncias de capital, que causam variagdo patrimonial diminutiva e, por isso,

classificam-se como despesa efetiva.
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A execucdo orcamentaria da despesa é informada nos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal em seus

valores:

Orgado Inicial (LOA)

Orgado Atual (apds atualizagbes durante o exercicio)
Empenhado

Liquidado

Pago

Nos Art. 58 a 70 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964, sdo encontradas as disposi¢des sobre a

execugdo orgamentaria da despesa publica, ja nos Art. 83 a 100 s&o encontradas as disposi¢des sobre a

execugao contabil da despesa publica.

Art. 90 A contabilidade deveréa evidenciar, em seus registros, o0 montante
dos créditos orcamentarios vigentes, a despesa empenhada e a despesa

realizada, a conta dos mesmos créditos, e as dotagdes disponiveis.

Para executar a despesa publica, algumas diretrizes se tornam essenciais, tais como:

As contratagbes de obras e servigos, inclusive os de publicidade, compras, alienagdes, concessbes e
locacdes, bem como a outorga de permissdes pela Administragdo Publica Estadual, seréo obrigatoriamente
precedidas de licitagao, ressalvados unicamente os casos previstos em lei.

A contabilidade evidenciara perante a Fazenda Publica a situagéo de todos quantos, de qualquer modo,
arrecadem receitas, efetuem despesas, administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados.
(Art. 83 da Lei Federal n° 4.320/64).

O empenho da despesa néo podera exceder o limite dos créditos concedidos. (Art. 59 da Lei Federal n°
4.320/64).

E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho. (Art. 60 da Lei Federal n® 4.320/64)

Até trinta dias ap6s a publicagdo dos orgamentos, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orcamentarias, 0 Poder Executivo estabelecera a programagéo financeira € o cronograma de execugéo
mensal de desembolso. (Art. 8° da LRF).

Se verificado, ao final de um bimestre, que a realizagdo da receita podera nédo comportar o cumprimento
das metas de resultado primério ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais, os Poderes e 0

Ministério Publico promoverao, por ato proprio e nos montantes necessarios, nos trinta dias subsequentes,

1 Lei Complementar Federal n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal
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limitacdo de empenho e movimentacdo financeira, segundo os critérios fixados pela lei de diretrizes
orgamentarias. (Art. 9° da LRF).

A execugdo da despesa é, portanto, um processo que envolve o orcamento com sua programacao financeira
(instrumentos de planejamento), as finangas publicas e a contabilidade com seus registros dos fatos que interferem
no patriménio, incluindo também registros financeiros e orgamentérios, de acordo com a legislagéo citada.

\

. Atengao!

A dotacdo orcamentaria, em sua classificaco codificada com seus saldos, consiste no
valor planejado disponivel para execugéo durante o exercicio financeiro.

Execucgao da Despesa no Fiplan

No Fiplan, para iniciar a execucdo da despesa, é necessario proceder & abertura do exercicio. Anualmente as
Unidades da &rea de planejamento setoriais dos érgdos e entidades devem realizar as conferéncias das
contabilizagdes do orgamento e procedimentos descritos em Orientagdo Técnica especifica expedida pela Diretoria

de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — Dicop.

Na abertura do exercicio no Fiplan, cada Unidade Gestora Executora tera seu orgamento, com suas dotacdes

or¢amentarias e sua programacao financeira, que é o orgamento planejado para cada més de execug&o.

ORCAMENTO PROGRAMAGAO FINANCEIRA

Cronograma Mensal de

LEGISLACAO LOA e alteracdes posteriores
Desembolso
PERIODO DE UTILIZAGAO 1ano 1ano
INFORMAGAO Anual Mensal
5 Grupo de Despesa, Destinagao
CLASSIFICACAO Dotag¢do Orgamentaria

de Recursos e Tipo de Gasto

Apds a abertura, as Unidades poderao realizar:
o Cadastramento da Despesa — CDD, nos casos de contratos e convénios;

o Pedido de Adiantamento — PAD, nas despesas executadas mediante adiantamento, ou

Governo do Estado da Bahia Pag. 15/55




rlpL : N Fiplan — Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

Manual de Execucado da Despesa — Anexos

o Descentralizagdo de Créditos (proviséo ou destaque), havendo necessidade de remanejar as dotagoes
orcamentarias.

Na funcionalidade Pedido de Empenho — PED, a Unidade Gestora — UG compromete sua dotagdo orgamentéria
para a inclusdo do Empenho — EMP no Fiplan. Para incluir o EMP no Fiplan, a UG devera verificar se possui a
Concessdo para Empenho — CON, realizada pela Coordenagdo Geral de Planejamento, Acompanhamento e

Controle Financeiro - Copaf e gerida pelo 6rgao setorial de planejamento da Unidade Orgamentéria.

Empenhada a despesa, a UG devera acompanhar a realizagéo, no caso de servigos prestados, da despesa para

que, antes do faturamento, realize o Registro do Passivo por Competéncia - RPC2

\

Atencgao!

As Unidades Gestoras devem observar a exigéncia de empenho prévio da despesa
orcamentéria, articulando-se com os setores de orcamento responsaveis pela gestdo da
programacdo financeira para garantir o cumprimento das obrigagdes contratadas em
conformidade com a disponibilidade financeira.

Apds a conferéncia da execugdo da despesa, a Diretoria de Finangas — Difin ou 6rgéo equivalente que realize a
liquidagéo da despesa ira realizar a Autorizagdo do Documento Habil — ADH, unindo as informagdes anteriormente
registradas do RPC e do RDH. A Liquidagéo - LIQ no Fiplan podera ser realizada ap6s a concluséo da ADH. Na LIQ

serdo informadas as retengdes (consignagdes no Fiplan) e dados para o pagamento da despesa.

O pagamento da despesa orgamentaria seré realizado por meio da funcionalidade Nota de Ordem Bancéaria — NOB.

No caso da despesa extraorgamentaria, a funcionalidade LIQ é substituida pela NOE e a NOB pela NEX.
Em resumo, este sera o fluxo da despesa no Fiplan:

Para as despesas orcamentarias:

e Abertura do Exercicio da despesa — ABD

e Cadastro da Despesa — CDD (para contratos e convénios)

o Pedido de Adiantamento — PAD (para despesas de adiantamento)
e Pedido de Empenho — PED

e Concesséo para Empenho — CON

2 Por meio da consulta ao subelemento de despesa, o usuario pode verificar as despesas cujo fato gerador ocorre antes do faturamento e
dessa forma devem ser registradas contabilmente por meio do RPC.
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e Empenho - EMP

e Registro do Passivo por Competéncia - RPC
e Registro do Documento Habil - RDH

o Autorizacdo do Documento Habil - ADH

e Liquidagdo - LIQ

e Liberagdo de Pagamento — LIB

o Autorizacdo de Repasse de Receita - ARR

e Pagamento - NOB

Para as despesas extraorcamentarias:

e Solicitacdo de Pagamento Extraorgamentario — NOE

o Nota de Ordem Bancaria Extraorgamentério — NEX

Outras funcionalidades no Fiplan:
o Descentralizacao de Créditos Orgamentarios — NPO, NDD e DND
o Descentralizagdo da Programacéo Financeira — NPD (Reprogramagao Financeira dos Créditos
Orgcamentérios)
e Reprogramagao da Despesa Orgamentaria — NPD de Reprogramagéo
e (Cadastro de Credores

e Conciliagdo Bancaria

Consultas e Pesquisas no Fiplan?

No Fiplan, a sistematica de consultas e pesquisas é semelhante para todos os documentos. As consultas poderédo

também ser utilizadas para gerar relatérios de acompanhamento da execugéo da despesa e outras funcionalidades.

Cada funcionalidade no Fiplan apresenta a opgéo ‘Consultar’. Ao clicar nesta opgao, o usuario tera que definir os

critérios de filtro para a consulta a ser formulada.

Para realizar a consulta, o usuario deveréa definir os critérios para filtro de resultados, selecionando o Campo (tipo de

informagao desejada) o Operador desejado e o Valor (para o critério selecionado).

3 O Fiplan encontra-se em processo de migragéo para a versdo 2.0, implementada de forma gradativa e por modulos. Durante esse periodo,
as funcionalidades de consulta e pesquisa poderao estar disponiveis em ambientes distintos do sistema (Fiplan 1.0 e Fiplan 2.0), podendo
haver diferengas nas telas de pesquisa, conforme a funcionalidade acessada.
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No quadro Critérios definidos para a consulta, o usuario ira adicionar e remover os critérios para filtrar sua consulta.

e Campo (tipo de informacdo desejada) — nessa funcionalidade, o usuario podera escolher que tipo de
informagao ira filtrar em sua consulta.

e Operador — nessa funcionalidade, o usuario podera escolher a forma que a informagéo sera filtrada em sua
consulta. (igual, maior que, contém, menor que, maior ou igual a, menor ou igual a)

o Valor — nessa funcionalidade, o usuario podera escolher o parametro da sua consulta, que pode ser um
ndmero, como n° da NPO, por exemplo, ou pode ser um nome, como Nome da Unidade Gestora de
Origem, por exemplo.

O usuario podera definir quantos filtros desejar adicionando a combinagao dos trés critérios supracitados.

Apbs a efetivagéo da consulta, com os dados do resultado dos filtros formulados, o usuario podera:
e  Gerar um documento Excel com os dados do resultado, por meio da fungéo Exportar;
e Imprimir os dados gerados, por meio da fun¢do Imprimir Lista; ou

e Selecionar um documento e Exibir Detalhes.

A fim de exibir apenas as informagdes que deseja visualizar, 0 usuario podera selecionar colunas especificas e
entao escolher uma das opgdes de apresentacao listada acima.

Ao exibir os detalhes de um documento especifico 0 usuério podera:
e Gerar 0 documento em PDF da transagéo consultada (NPO, EMP, PED, LIQ, NDD...);
e  Gerar o DOCLAN - documento dos langamentos contabeis efetuados na transagao; ou

o Imprimir os detalhes da transagéo.
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Abertura do Exercicio

Abertura do Exercicio — ABD, APD, NPO e NPD de LOA

Para registrar um pedido de empenho no Fiplan é necesséario que ja tenha sido realizada a Abertura da Despesa —

ABD e a Nota da Programacédo Orgamentaria — NPO de abertura.

A ABD tem como objetivo efetuar o registro do valor do orgamento inicial (fixagdo da despesa), conforme Lei

Orcamentéaria Anual implantada na base orcamentaria, na Unidade Gestora Centralizadora — UG 0000. Apds a

Abertura da Despesa (realizada pela Diretoria de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — Dicop),

automaticamente, é realizada a descentralizagao interna do orgamento por meio das NPOs de abertura, a partir dos

dados do Plano de Trabalho Anual - PTA. Conforme esquema, representado na Figura 1, a ABD contabiliza o

orgamento anual na UG 0000 e a NPO de abertura ira contabilizar o orgamento anual nas UGs Executoras.

Abertura da
Despesa
ABD

Contabiliza o
orgamento anual
na wsE 0000

1

Nota de
Provisao
(de Abertura)
NPO

Contabiliza o
orgamento anual
nas UG Executoras

&

Total
orgamento
anual

E da
programacio

financeira

=

Abertura da
Programacao
Financeira
APD

Contabiliza a
programacac
financeira mensal
na UG 0000

4

Reprogramacio
Financeira
{de Abertura)
NPFD de LOA

Contabiliza a
programagio
financeira mensal
nas UG Executoras

Figura 1
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Pedido de Empenho - PED
Descri¢cao do Pedido de Empenho - PED

O Pedido de Empenho da Despesa é o estagio que precede o Empenho da Despesa — EMP. A UG devera certificar-

se da existéncia de saldo suficiente na dotagao especifica, uma vez que é condigao indispensavel para sua inclusao.

Quadro de Funcionalidades do PED

FUNCIONALIDADE QUEM CONDIGOES OBSERVAGOES
-ABD - Abertura da despesa Todo PED deve ser autorizado, com excegdo
INCLUIR Unidade Gestora -NPO - Nota de provisdo dos PEDs gerados a partir de um Pedido de
orgamentaria Adiantamento.
INCLUIR PED COM BASE Unidade Gestora Existéncia de um PED

previamente cadastrado

Geralmente ¢é alterado o valor do PED
caracterizado como reforgo (suplementagdo)

Unidade Gestora que . . . ou redugdo (estorno parcial). Além do valor, os
ALTERAR PED com situagdo Ndo Autorizado .
gerou o PED campos ordenador de despesa, modalidade de
licitagdo, histdrico e credor podem ser
alterados.

Unidade Gestora que

ESTORNAR PED com situagdo Ndo Autorizado|O estorno do PED é sempre total.
gerou o PED

AUTORIZAR Ordenador de despesa PED com situacio Nio Autorizado Apenas os PEDs autorizados serdo
da UG que gerou o PED empenhados.

CANCELAR AUTORIZACAQ  |Ordenadordedespesa | oo o (it iacsio No Autorizado

da UG que gerou o PED

Unidade Gestora que
CONSULTAR gerou o PED e demais
usuarios da mesma UO

EMITIR PEDs AUTORIZADOS / |Unidade Gestora que PED com situagdo Autorizado ou |Gera arquivo Unico, em formato PDF, com os
EMPENHADOS gerou o PED Empenhado PEDs selecionados pelo usuario.

LIBERAR PED COM CREDOR |Unidade Gestora que PED com situagdo Autorizado e
COM RESTRICAO CADASTRAL [gerou o PED N3o Autorizado

Na inclusdo do PED, os tipos de instrumento disponiveis s&o:

1.1. Contrato

1.2. Convénio

1.3. Carta Contrato

1.4. Nota de Empenho

1.5. Autorizagdo de Compra

1.6. Ordem de Execucgéo de Servigo

1.7. Acordo

1.8. Termo de Cessao de Pessoal

1.9. Termo de Cessao de Uso

1.10. Termo de Reconhecimento de Débito
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1.11.Requisicdo de Adiantamento

1.12. Requisi¢do de Diaria

1.13. Folha de Pagamento

1.14. Folha de Pagamento — Centralizacdo Depat
1.15. Termo de Desapropriagdo

1.16. Nota de Encargos Moratorios

1.17. Outros Ajustes

Para as despesas realizadas por meio de adiantamento, antes do PED dever ser feito o Pedido de Adiantamento -
PAD.

Caso o tipo de instrumento exija cadastramento no Médulo do CDD, o nimero do instrumento seré informado pelo
usuario e o recurso orgamentario informado no Instrumento — INT sera definido automaticamente pelo sistema
conforme dotag&o orgamentaria selecionada. O sistema exibird o saldo orgamentario da dotagéo selecionada, ou

seja, o crédito disponivel para a realiza¢do do pedido de empenho.
E necessario realizar o Cadastro da Despesa - CDD previamente ao PED nos contratos, convénios e outros ajustes.

O codigo do credor devera ser informado conforme numeragdo gerada na funcionalidade Cadastramento de

Credores no Fiplan. Se o credor ndo estiver cadastrado, o usuario devera realizar seu cadastramento.*

O Ordenador de Despesa informado no PED devera ser previamente cadastrado conforme legislagdo na
funcionalidade Autorizadores Fiplan. A Unidade Gestora deveréa se certificar que o ordenador ndo esteja afastado de

suas fungdes no momento da autorizagéo do PED.

No PED, o usuario pode informar o nimero do processo fisico, s6 para 0s processos antigos, ou 0 numero do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.
Autorizagao do PED

Apds a inclusdo, o PED devera ser autorizado pelo ordenador de despesa. Apenas os PEDs autorizados poderao

ser empenhados.

O ordenador de despesas escolhido na inclusdo do PED ira visualizar aqueles que poderdo ser autorizados, 0s

detalhes de cada PED e selecionar todos que deseja autorizar.

Depois de autorizado, o PED passa para a situagao Autorizado e podera ser empenhado, se houver a Concessao

para Empenho. Os PEDs autorizados nao poderao ser estornados ou alterados.

4 Ver Instrugdo Normativa Sefaz n® 001, de 23 de fevereiro de 2026, disponivel no site da Sefaz (www.sefaz.ba.gov.br), no canal Finangas
Publicas, Legislagao Financeira.
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Cancelamento da Autorizagao do PED

O servidor com perfil de ordenador de despesas para a Unidade Gestora Executora podera realizar o cancelamento

da autorizagdo do PED.

Apbs o cancelamento da autorizagdo do PED, o documento gerado voltara para a situagédo de N&o Autorizado e

podera ser alterado ou estornado.

O PED com Base

Esta funcionalidade permite cadastrar um novo PED com os mesmos dados do PED selecionado, por exemplo: nas

despesas fixas cujo pagamento ocorrera durante os meses do exercicio financeiro vigente.

Poderdo ser utilizados como base todos os PEDs da UG Executora, incluindo os estornados, alterados, autorizados

e empenhados.

O Fiplan gera um numero do PED, de forma semelhante & inclus&o de um PED. Este tipo de PED também devera

ser autorizado pelo ordenador de despesas escolhido durante a incluséo.

E importante a atualizagdo do campo histérico. Esta informagao sera exibida em todos os documentos impressos do
PED.

Alteragao do PED

Depois de registrados no Fiplan, os PEDs que ainda ndo foram autorizados poderdo ser alterados. Geralmente um

PED é alterado quando ha necessidade de reduzir ou suplementar (reforgar) o valor estimado para a despesa.

Campos que poderao ser alterados:
e Valor
e Historico
e  Ordenador de Despesas
e Modalidade de Licitagdo

e (Codigo do Credor
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Emitir PED autorizado

A funcionalidade Emitir PED Autorizados/Empenhados permite a impressao, em formato PDF, de vérios PEDs em
um unico arquivo. Seréo emitidos todos os PEDs autorizados e empenhados da UG do usuario logado no sistema.

Liberar PED - Credor com Restri¢gao Cadastral

Esta funcionalidade permite liberar um pedido de empenho cujo credor, contribuinte do Estado da Bahia, encontra-
se com restricdo cadastral para os casos em que se justifique tal liberagdo. O usuario que tera acesso a essa

funcionalidade devera ter um perfil especifico. 5

Obs.: O sistema ndo bloqueia a inclusdo nem a autorizagdo pelo ordenador dos PEDs de credores com restricio

cadastral, mas néo permitira a incluséo do empenho.

Empenho - EMP
Descrigcao do EMP
O Empenho é o primeiro estagio legal da despesa publica, criando a obriga¢do do Estado para com o credor.

Antecede a realizagdo de qualquer despesa, ndo podendo exceder os limites dos créditos na respectiva dotagdo

orgamentaria prevista na Lei Orgamentaria Anual para o exercicio em curso.

5 Sobre os perfis de usuarios no Fiplan, consultar a Instrugdo Normativa Conjunta SAF/SEFAZ, SPF/SEFAZ e APG/SEPLAN n° 0,1 de 13 de
janeiro de 2022 e suas alteragdes, disponivel no site da Sefaz (www.sefaz.ba.gov.br), no canal Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.
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Quadro de Funcionalidades do EMP

FUNCIONALIDADE QUEM CONDIGOES OBSERVAGOES

Casos restritivos:

-Credor contribuinte do Estado da Bahia com
situagdo cadastral inabilitada para a despesa e
sem liberagdo.

-Credor servidor publico para tipos de
despesas diferentes de Diaria e Adiantamento
e sem liberagdo.

-Instrumentos - INT da despesa vencidos ou
ndo ativos e sem liberagdo.

-Pedido de Empenho - PED
Autorizado.

-Concessdo de Empnho - CON
realizada e com saldo suficiente,
para despesas em que a
concessdo é obrigatdria.

INCLUIR Unidade Gestora

-Empenho com saldo a estornar.

. -Estorno total ndo permitido para [Realiza automaticamente no mesmo valor o
Unidade Gestora que

ESTORNAR erou o EMP empenhos com documentos estorno do pedido de empenho e d concessdo
& habeis registrados ou automdtica de empenho se esta existir.
autorizados.

Unidade Gestora que
CONSULTAR EMP gerou o EMP e demais
usuarios da mesma UO

Unidade Gestora que
gerou o estorno do
empenho e demais
usuarios da mesma UO

CONSULTAR EST

Empenhos nas situagdes de:
Unidade Gestora que Normal, Empenho com Estorno Gera arquivo Unico, em formato PDF, das notas
gerou o PED Parcial e Empenho Cancelado de empenho.

Parcial (restos a pagar)

EMITIR EMPENHO(S)

Ordenador de despesa
LIBERAR EMP LEI da UO/UG que gerou o Funcionalidade utilizada em casos
ANTICALOTE PED com perfil de excepcionais.

acesso especifico

Obs.: Se a fonte de recurso da dota¢do orgamentéria do empenho exigir Concesséo de Empenho e a despesa for
do tipo Folha, Diaria ou a UO/UG do empenho nao for do poder executivo, o sistema inclui a concessdo de empenho

automaticamente.

A disponibilidade de recursos ou CON é controlada pela destinagéo de recursos?, tipo de gasto, UG e grupo de

despesa.

Dados do EMP

O usuério devera verificar se a concessao foi liberada antes de incluir o empenho.

A inclusdo do Empenho gera a Nota de Empenho no Fiplan, com numeragéo distinta do PED. O documento oficial

da execugdo da despesa sera a Nota de Empenho, conforme dispde a Lei 4.320 de 17 de marco de 1964, que

6 Ver médulo de Conceitos Gerais — Definigges.
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estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboragao e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos

Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

No momento da inclusdo do empenho podera aparecer o campo Referéncia da Licitagdo para ser preenchido a

depender da despesa a ser executada. O usuario podera incluir apenas 1(um) EMP para cada PED informado.

Nos casos de execugdo de recursos de convénios federais, 0 campo “N° Convénio Recebido (Federal)’ sera
definido automaticamente pelo sistema quando a dotagdo orgamentaria do PED pertencer ao poder executivo,

conforme UO, PAOE e subfonte da destinagéo de recurso da dotagéo.

A Nota de Empenho gerada pelo Fiplan devera ser assinada pelo Ordenador de Despesas escolhido no PED. A
assinatura podera ser digital, tanto por certificado digital, quanto pelo sistema eletrénico oficial de tramitagdo de
processos.

Art. 5° - Para fins de gestdo e funcionamento do SEI BAHIA, fica
regulamentada a assinatura eletrdnica como registro inequivoco de
signatéario de ato, podendo ser:

| - assinatura digital com certificado digital emitido por Autoridade
Certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
- ICP-Brasil;

Il - assinatura cadastrada mediante prévio credenciamento de acesso de

usuario, com fornecimento de login e senha.7

Nos casos de credores com restricdo cadastral, ndo sera permitida inclusdo do Empenho no Fiplan.

Estorno do EMP

O empenho podera ser estornado, total ou parcialmente, em algumas situagées, como por exemplo:

Quando a despesa empenhada for superior a realizada;

Quando n&o houver a prestagao do servigo contratado;

Quando n&o for entregue, no todo ou em parte, 0 material encomendado; ou

Quando a Nota de Empenho for extraida inadequada ou indevidamente.

7 Decreto Estadual n® 17.983, de 24 de outubro de 2017, que estabelece o Sistema Eletronico de Informages — SEI BAHIA como o sistema
oficial para a gestdo de processos e documentos administrativos no ambito dos érgédos e das entidades do Poder Executivo Estadual, e da
outras providéncias.
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Em relacdo aos documentos habeis — RDH e ADH, ha as sequintes restricdes:

e (Caso existam Registro de Documentos Habeis - RDH associados a empenho por estimativa, ou ADH, s6

sera permito o estorno parcial até o valor que ndo estava vinculado ao RDH ou ADH.

Exemplo:
1. Empenho n° 01 no valor de R$ 100,00
2. RDH associado ao empenho n° 01 no valor de R$ 40,00
3. S0 sera permitido estornar parcial até o valor de R$ 60,00. (R$ 100,00- R$ 40,00)
4. Para que seja estornado o valor total do empenho, faz-se necessario primeiro 0 estorno do RDH no valor
de R$ 40,00.

e O estorno do empenho gera a reversdo do respectivo valor ao crédito, uma vez que o pedido é

automaticamente cancelado no mesmo montante, tornando-o disponivel para novo empenho ou para

descentralizacdo, observado o regime de exercicio.

Para estornar os empenhos que foram inscritos em restos a pagar, no exercicio de sua inscri¢ao, faz-se necessario

previamente o estorno dos Restos a Pagar néo processados que foi originado do empenho que se deseja estornar.

Nos empenhos do tipo “Ordinario”, o estorno s6 podera ser total.

Apobs confirmar o estorno do EMP, automaticamente o PED sera estornado no valor do estorno do empenho, ou
seja, ndo sera necessario estornar o PED, neste caso. Os saldos da dota¢&o or¢camentaria do Empenho retornaréo
a UG, que podera reutiliza-lo em outra execucdo de despesa or¢camentaria. A Concessao para Empenho, também

ficara livre na UG para utilizagdo em outro empenho de despesa.

Liberar EMP Lei Anticalote

Em situagbes excepcionais, o ordenador de despesas podera liberar o empenho da retengéo das provisdes de
encargos trabalhistas e previdenciarios nos casos de contratos de servigos terceirizados ou outros instrumentos

submetidos a este tipo de retencéo.

Essas excegdes estdo descritas na Instru¢do Normativa SAF/SEFAZ n° 17, de 04 de dezembro de 2015 e suas

alteracdes posteriores.
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A funcionalidade “Liberar EMP Lei Anticalote” permite a inclusdo e o cancelamento da liberagcdo de empenhos com
instrumento suijeito a aplicagéo desta Lei para que nédo seja realizada retengdo na liquidagéo para a consignatéaria

Provisdo Lei Anticalote, para atendimento de casos excepcionais.

A inclusdo e o cancelamento da liberagdo sé poderdo ser realizados pelo ordenador de despesa da UO/UG do

instrumento e que tenha associado ao seu usuario perfil de acesso especifico.

Apobs a confirmagao da liberagdo, a data e o ordenador responsavel pela liberagdo serdo gravados pelo sistema,

assim como os demais dados do empenho.

L]
Atencao!
Na incluséo da LIQ, para os empenhos com o indicativo de liberagao Lei Anticalote igual a SIM,
nao havera retengao na consignatéria provis@o Lei Anticalote.
Ao incluir a LIQ com empenho com liberagdo Lei Anticalote, o sistema cancelara

automaticamente a liberag@o.
O mesmo empenho podera ser liberado e ter a liberagao cancelada mais de uma vez.

Reconhecimento do Passivo por Competéncia — RPC

Descrigao

O Reconhecimento da Despesa por Competéncia - RPC é uma funcionalidade que tem por objetivo possibilitar o
registro de fatos contabeis em observancia ao regime de competéncia no momento da ocorréncia do fato gerador.

Esse registro ira alterar os saldos de contas patrimoniais.

O RPC surgiu da necessidade de atender aos principios da competéncia e da oportunidade. No Fiplan, o registro e 0
reconhecimento do passivo independem da existéncia ou ndo do orgamento e do empenho. Apesar deste fato, o
usuario deve obedecer ao disposto na Lei 4.320 de 17 de margo de 1964, que estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragdo e controle dos or¢camentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal.

Art. 60. E vedada a realizagao de despesa sem prévio empenho.
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A inclusdo do RPC no Fiplan devera ser realizada pela Unidade Gestora que executa a despesa. O nimero do
empenho é um campo opcional, mas devera ser preenchido caso a UG possua essa informag&o. Apds a inclus&o,
sera gerado um nimero de documento. Este nimero sera indicado na realizagdo da Autorizagdo do Documento
Habil — ADH.

Condicoes

A condicao basica para o registro do RPC é o fato gerador da despesa, independentemente dos procedimentos

orgamentarios. O registro do RPC deve ocorrer quando a despesa acontecer de fato.

Funcionalidades do RPC

- Incluir
- Estornar/Cancelar

- Consultar

Dados do RPC

Nem todas as despesas serdo registradas pelo RPC. Excegdes para NAO utilizagdo da funcionalidade:

. Despesa com Pessoal;

. Diaria;

. Suprimento de Fundos (Adiantamento);
. Convénios concedidos e Outros Ajustes;
. Amortizagéo da divida;

. Pagamento de sentengas judiciais;

. Aquisicao de material de consumo;

. Aquisicéo de bens permanentes; e

. Outras.

A utilizagdo da funcionalidade é obrigatéria para as naturezas de despesa, elementos e subelementos de despesa

que possuem o indicativo de RPC.

Os subelementos de despesa que exigem RPC podem ser consultados na tabela de subelemento no Fiplan no

endereco: Tabelas/Classificagdo Orgamentaria/Natureza da Despesa/Subelemento da Despesa.
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Registro de RPC

O registro do RPC podera ser feito nas seguintes situagoes:

Apropriacdo da Despesa por Competéncia:

Tem como objetivo a apropriagao das despesas efetivas, ou seja, aquelas despesas que alteram a situagao liquida
patrimonial, também conhecida, como Variagbes Patrimoniais Diminutivas — VPD8. A excecdo a essa regra é o
registro de valores que séo incorporados ao patrimdnio. Pode-se citar como exemplo as despesas com Obras e

Instalagdes.

Despesas Pagas Antecipadamente

Representam pagamentos antecipados, cujos beneficios ou prestacéo de servigos ocorrerdo em momento posterior.

Um exemplo desse tipo de registro ocorre com o pagamento de seguros ou assinatura de revistas.

Na despesa paga antecipadamente, devera ser informado o periodo correspondente a competéncia da despesa

paga conforme documento comprobatorio, para que o registro contabil ocorra no momento correto.

Proviséo

A provisdo corresponde ao reconhecimento de um passivo de prazo ou valor incerto, decorrente de obrigagéo

presente associada a um evento passado, cuja ocorréncia do desembolso é considerada provavel.

No contexto do RPC, a proviséo poderéa ser registrada quando o empenho estiver vinculado a instrumento formal
(contrato, convénio, acordo, decisdo administrativa ou judicial, ou outro ato formal) que evidencie a existéncia de
obrigacdo presente da entidade, associada a gasto cuja ocorréncia seja considerada certa ou provavel, ainda que

haja incerteza quanto ao seu valor ou a0 momento do desembolso.

Ressalta-se que o termo provisao aplica-se exclusivamente a elementos do passivo, ndo devendo ser confundido

com ajustes relacionados a ativos, como ajustes para perdas de créditos a receber.

8 Ver Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP 112 edigdo, no site da Secretaria do Tesouro Nacional — STN
(www.stn.fazenda.gov.br) — “Variagbes Patrimoniais Diminutivas (VPD): corresponde a diminuigbes na situa¢ao patrimonial liquida da entidade
néo oriundas de distribuigbes aos proprietarios. ”
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Uma provisao somente deve ser reconhecida se atender, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

a) A entidade possui uma obrigagéo presente, legal ou néo formalizada, como consequéncia de um evento passado;
b) E provével a saida de recursos para liquidar a obrigagéo; e

c) Pode ser feita estimativa confiavel do montante da obrigag&o.

Registro do Documento Habil - RDH
Descrigao

O Registro do Documento Habil — RDH é o documento gerado pelo Fiplan, por meio do qual é vinculado um

comprovante fiscal, em regra, a uma Unidade Gestora.

Entende-se por documento habil qualquer documento comprobatério de uma despesa: Nota Fiscal Eletronica (NF-g)

- de Mercadoria e Servigo, Recibo, Fatura, entre outros.

O RDH é feito pela UG por meio de integracéo, nos casos de NF-e de Mercadoria, ou por meio da operagao “Incluir”,
nos casos de inclusdo manual. A integracéo sé ocorrera quando a nota fiscal eletronica for de mercadoria tendo

como destinatario o Estado da Bahia, independente de onde for emitida.

Condigao

O Registro do Documento Habil deve ocorrer apos a emissao do documento comprobatério da despesa.

Funcionalidades

A funcionalidade RDH possui as seguintes operagdes:
> Incluir - por integracéo (automaticamente) ou manualmente;
Alterar;
Consultar;
Cancelar;

Desmembrar; e

YV V V V VY

Listar.
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Dados

Sé&o tipos de Documentos Habeis:

NF-Eletrénica de Mercadoria;

NF-Fatura / Concessionaria;

NF-N&o Eletronica / NF-Eletrénica ndo Integrada;
Cupom Fiscal;

Processo Administrativo;

Recibo;

GPS - Guia de Previdéncia Social;

FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servico;
Juros da Divida;

Agrupamento de NF — Eletronica de Mercadoria; e

Outros

A inclusdo de RDH pode ocorrer por integracdo ou manualmente, conforme o tipo de documento. O RDH nao é

contabilizado. A contabilizagdo ocorrera no RPC e durante a inclusdo da ADH antes da liquidagdo da despesa.

Inclus&o

do RDH por Integracéo

A integragdo com as NF-e é a primeira ferramenta para viabilizar o atendimento ao regime de competéncia da

despesa

. O banco de NF-e de mercadoria é integrado com o cadastro de contribuinte do Estado da Bahia.

Diariamente é executada uma rotina para trazer as NF-e que pertencem ao Estado para o Fiplan.

Seréo incluidas automaticamente como Documento Habil as NF-e de mercadoria:

» cuja UG tenha CNPJ préprio e o emitente da NF-e seja identificado como um Credor no Fiplan -

confirmado que s6 existe um credor para 0 CNPJ do emitente.

» que tenham o numero de empenho valido e cujo emitente e destinatario da NF-e coincidam com os

dados do empenho (neste caso 0 empenho ndo pode ser de Adiantamento).

Caso o registro da NF-e ndo possa ser incluido automaticamente, devera ser feito de forma manual pelo usuario a

qualquer momento.
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Incluséo do RDH Manualmente

Na inclusdo manual do RDH, a UG devera verificar, apés 0 Empenho, se a NF-e ja consta do banco de dados do
Fiplan e realizar esse registro. Antes de sair do fornecedor, j& sera possivel visualizar a NF-e. S6 seré possivel

realizar a inclusdo do RDH nas UGs executoras.

Na NF-Fatura/Concessionéria ou NF-N&o Eletrénica/NF-e ndo Integrada, Cupom Fiscal, Processo Administrativo,
Recibo, GPS — Guia de Previdéncia Social, FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo ou Juros da Divida o
numero da NF ou do documento sera preenchido manualmente pelo usuario. Também serdo preenchidos 0 més e

ano da competéncia da despesa, de acordo com o documento comprobatdrio.

Alteracdo do RDH

S6 poderéo ser alterados os RDHs:
e N&o associados a RPC;
¢ Né&o autorizados (ndo associados a ADH)

e Nao desmembrados

Cancelamento do RDH

No caso de cancelamento do RDH, a NF vinculada retornara ao banco de dados do Fiplan.

Desmembramento de RDH

Nos casos de uma Nota Fiscal abranger, mais de uma dota¢do or¢camentaria ou mais de um empenho de despesa,
sera necessario realizar o desmembramento do RDH para efetivar a liquida¢do da despesa conforme os dados do

empenho.

Importante: serd possivel utilizar mais de um RDH para liquidagdo de um empenho, mas um RDH s6 podera ser

utilizado em apenas 1 liquidagéo.

Dessa forma, nos casos em que o documento comprobatério, ou Nota Fiscal, registrada no RDH no Fiplan, for
relativo a mais de um empenho, o usuario devera desmembrar 0 RDH em novos documentos suficientes para

realizar as liquidacdes dessas despesas.
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Um RDH sé podera ser desmembrado, caso atenda aos seguintes requisitos:

e Estar com situaco igual a “Incluido’;
e N3o estar associado a um RPC;
e N3o ter sido autorizado;

» Nao ter sido originado de um RDH por meio de um desmembramento anterior.
Observagoes:

1. E obrigatério adicionar pelo menos 2 registros (RDHs) e o valor do somatério dos desmembramentos n&o
pode ultrapassar o valor do RDH original;

2. O RDH original iré para a situagdo de Desmembrado e ndo poderd mais ser autorizado, nem associado a
nenhuma liquidagdo. Os RDHs originados possuem a situagdo de incluido e sdo estes que serdo
autorizados;

3. Uma vez desmembrado, o RDH n&o podera ser desmembrado novamente. E os RDHs gerados néo

poderéo ser desmembrados.

Autorizagao do Documento Habil - ADH
Descrigao

A Autorizagdo do Documento Habil - ADH é uma funcionalidade do Fiplan que, a partir de um documento habil:
o ajusta o valor do Reconhecimento do Passivo por Competéncia — RPC;
¢ registra a maioria das incorporagdes patrimoniais, a excegéo de obra;
¢ reconhece o passivo financeiro, se associado a um empenho;

e compromete o resultado do superavit financeiro.

As variagdes patrimoniais diminutivas sdo contabilizadas pelo RPC e a incorporagdo da maioria dos bens méveis, a

excecdo de obras, se dara por meio da ADH.
Caso a ADH possua o nimero do empenho, este afetara também algumas contas de controle orgamentario.

O registro da ADH no Fiplan é parte do processo de liquidacdo da despesa sob o ponto de vista da legislagéo.
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Quadro de Funcionalidades da ADH

FUNCIONALIDADE QUEM CONDICOES OBSERVAGOES

-Inclusdo de RDH O sistema sé permite autorizar quando todos

INCLUIR Unidade gestora K
-Desmembramento de RDH [os RDHs estiverem detalhados

Unidade gestora que
CONSULTAR gerou a ADH e demais
usuarios da mesma UO

- O estorno é apenas da ADH, ndo estorna o
RPC, mesmo aqueles gerados a partir de uma
Unidade gestora que ADH.

gerou a ADH -E permitido cancelar ADH, inclusive de
exercicio anterior com indicativo de passivo
ndo financeiro.

ESTORNAR

Obs.: Na inclusdo da ADH, em algumas situagdes sera necessario também o Registro do Passivo por Competéncia —

RPC.

Dados
A ADH nao fara langamentos contabeis patrimoniais se o0 RPC ja o fez.
A ADH podera estornar o RPC e incluir outro automaticamente, caso os valores do RPC e da ADH sejam diferentes.

No detalhamento da ADH, o nimero do Empenho sera opcional e o RPC sera obrigatério ou ndo, a depender da
natureza da despesa escolhida.

O numero do Empenho é opcional, mas devera ser preenchido caso a UG possua essa informagao.

Né&o sera possivel incluir ADH que ndo esteja vinculada a uma NF-e, quando seu subelemento possuir o indicativo
de exigéncia de NFe.

Ao ser estornado o documento da ADH, o RPC néo sera estornado automaticamente.

\

Atencao!

O sistema s6 exibira o campo Elemento Original da Despesa no caso de o Elemento ser igual @ Despesa
de Exercicios Anteriores — DEA (92), sendo que o campo devera ser preenchido com o mesmo cédigo
constante do RPC.
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Liquidagao
Descrigao

Legalmente, a liquidagéo é o estagio da despesa publica, que credencia o fornecedor como recebedor da quantia
constante da Nota Fiscal, Fatura ou Recibo de Prestagao de Servigo, tendo como condi¢do o cumprimento do objeto
do contrato celebrado com o Estado, ou seja, a entrega do bem ou a prestagdo do servigo, conforme artigo 63 da Lei
n°4.320, de 17 de margo de 1964:

A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito, devendo ser verificado:

- a origem e 0 objeto do que se deve pagar;

- a importancia exata a pagar; e

- a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

A liquidacdo da despesa por fornecimentos feitos ou servigos prestados tera por base o contrato, ajuste ou acordo

respectivo; a nota de empenho e os comprovantes da entrega de material ou da prestagao efetiva do servigo.

A funcionalidade da Liquidag&o no Fiplan conclui o processo da liquidagao iniciado na ADH, com a inclusdo das

consignagdes, centros de custos e dados bancérios do credor.
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Quadro de Funcionalidades da LIQ

FUNCIONALIDADE

QUEM CONDICOES OBSERVACOES

-Empenho nas situagdes: Normal,

) N3do serd permitido liquidar despesa de
Estorno Parcial ou Cancelado RP

convénio concedido cujo instrumento da

INCLUIR Unidade Gestora Parcial. . . -
X . despesa (INT) esteja vencido ou ndo ativo,
-ADH Autorizado caso o tipo de T =
N exceto se existir liberagdo.
despesa exija.
Lo ~ Poderdo ser alteradas as informagdes da
. -Liquidagdes ndo pagas. - .
Unidade Gestora que N liquidagdo: data prevista para pagamento,
ALTERAR -LiquidagGes pagas, apenas para o
gerou a LIQ . o dados do pagamento, indicativo de pagamento
municipios e histérico. e . L
de regularizagdo, municipios e histdrico.
ESTORNAR Unidade Gestora que Liquidagdo com a situagdo igual a O vz?\lor c~io estorno sera o valor total da
gerou a LIQ Normal. liquidagédo.
Unidade Gestora que
CONSULTAR gerou a LIQ e demais

usudrios da mesma UO

EMITIR RELAGAO
LIQUIDAGOES LIBERADAS

Liquidagdes com data de
liberagdo atribuida pelo liberador
de pagamento.

Unidade Gestora que
gerou a LIQ

Gera arquivo Unico, em formato PDF, das notas
de liquidagdo liberadas para pagamento.

EMITIR RELACAO DE
DESPESAS LIQUIDADAS A
PAGAR

Unidade Gestora que e Gera arquivo Unico, em formato PDF, das notas
Liquidagdo ndo paga. e«
gerou a LIQ de liquidagdo ndo pagas.

DETALHAR PAGAMENTO DA
FATURA

Forma de recebimento da
liquidagdo definida como
Pagamento por Fatura e
indicativo de transmissdo como
Documento Eletronico.

Unidade Gestora que
gerou a LIQ

Dados

A liquidagao ocorrera sempre com base no empenho. O nimero do empenho que sera liquidado devera ser

informado para que o sistema possa capturar as informagdes ja cadastradas.

Caso o empenho esteja associado a um instrumento do tipo Convénio e na data da liquidagdo o convénio esteja

inativo ou fora do prazo de vigéncia, o sistema exibira mensagem informando a situa¢do do convénio e ndo permitira

a inclusdo da liquidagao. Para os casos justificados é possivel realizar a liberagdo do pagamento extraorgamentario

Pagamento convénio na funcionalidade “Instrumentos Contratuais (INT) — Liberar”.

Ordenador de Despesa

O “ordenador de despesa” sera definido pelo sistema tendo 0 seu nome informado no empenho.
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Se o ordenador da despesa informado no empenho estiver inativo na data da inclusdo da liquidagdo, o sistema
exibira uma lista com os ordenadores ativos da unidade gestora. Neste caso, sera necessario informar um novo

ordenador para a liquidagao.

Dotacdo Orcamentaria

Por meio da dotacdo or¢amentaria, o sistema identifica se o tipo de despesa é de Despesa de Exercicios Anteriores

— DEA. Neste caso, devera ser informado o elemento original de despesa.

Data de Pagamento

Para definir o campo “Data Prevista para Pagamento” devera ser informada a data em que a despesa sera paga,

considerando que:

o Adata prevista para pagamento nao pode ser anterior a data da liquidagao;

e S0 é possivel registrar a data para pagamento da liquidacdo em data Util e dentro do exercicio financeiro
ativo;

e Nainclusdo da liquidag&o, a data prevista para pagamento serd a mesma para o principal e consignatarias,
se houver; e

e (Caso a data para pagamento da consignagéo seja diferente da data prevista para o principal, sera possivel

alterar a data para pagamento da consignagao por meio da operagéo Alterar (LIQ).

. Atencgao!

Para efeito de cumprimento da ordem cronolégica de pagamentos, estabelecida no art. 141 da Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e regulamentada pelo Decreto Estadual n® 22.932, de 26 de julho de
2024, sera considerada a data de inclusdo da liquidagdo no sistema e ndo a data prevista para
pagamento.

Saldos Correspondentes

O “Saldo Empenhado a Liquidar” sera definido pelo sistema conforme o valor do empenho ndo comprometido por

liquidag&o ou ADH que possua numero de empenho, quando este ¢é exigido.
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O “Saldo Empenhado em Liquidagao” sera definido pelo sistema conforme o campo com o valor correspondente
ao saldo comprometido por ADH. O documento habil sé compromete este saldo se tiver a indicagdo do nimero de
empenho na ADH.

Valor a liquidar

Para definir o “Valor a Liquidar” devera ser informado o valor que sera liquidado, considerando que:

e Se o empenho for Ordinario o sistema definird o valor da liquidagdo com o valor do empenho e ndo
permitira alteracao;

e Se 0 empenho for Estimativo ou Global o sistema definira 0 campo com o valor do empenho ou o valor da
parcela, mas permitira alteragao; e

e Se 0 empenho estiver associado a um instrumento do tipo convénio, é permitido que o valor da liquidagéo
seja menor que o valor da parcela. No entanto, permanece a orientagdo de que as parcelas de convénios
deverdo ser liquidadas e pagas conforme cronograma de desembolso do instrumento cadastrado (valores e

prazos).

O valor da liquidag&o nao pode ser maior que a soma dos saldos a liquidar e em liquidagao.

Documento de Reqularizacdo

Para definir o “Documento de Regularizagdo” devera ser selecionada a opgéo “SIM” apenas se a liquidagéo for de

regularizacdo e néo havera transmiss&o do pagamento para o banco pagador.

Dados Bancarios

A conta bancaria selecionada para débito do valor principal da liquidagéo sera utilizada para todos os pagamentos

da liquidag&o, principal e consignagdes, quando existirem.

Devera haver atencéo especial no preenchimento dos campos: “Forma de recebimento” e “Recebimento do credor

principal da liquidag&o”, nos quais constarédo as informagdes bancarias do credor.
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Detalhamento da despesa por Municipio

A partir do Projeto, Atividade e Operacgbes Especiais - PAOE da dotacdo da despesa, o sistema identificara a
obrigatoriedade do detalhamento da despesa por municipio. Caso haja essa exigéncia, serd necessario informar os
dados dessa despesa.

O sistema exibira na tela as informagdes do empenho, com o programa e PAOE da despesa e a lista dos municipios

que fazem parte do programa.

Inclusdo de ADH na LIQ

Se o tipo de despesa da liquidacdo exigir autorizagdo de documento habil, o usuario devera associar a ADH a

liquidagao, observando o seguinte:

o A ADH selecionada sera adicionada a lista de documento habil da liquidagao;
o O sistema nao permitira alteragdo dos dados da ADH adicionada; e

o Pode ser adicionada mais de uma ADH a liquidag&o, desde que a soma dos valores seja igual ao valor da
liquidagao.

Para elementos da despesa que possuem subelemento de excegao a regra de obrigatoriedade de documento habil,

sera permitido avangar mesmo que n&o haja ADH adicionado.

Detalhamento por subelementos

O sistema exibira lista com todos os subelementos correspondentes ao elemento da despesa da dotagdo

orgamentaria, considerando que:

e Caso a liquidagdo possua ADH associada, o sistema exibira na lista os subelementos informados na ADH e
nao permitira alteragao; e
e Se o elemento da despesa da dotagdo orgamentéria for referente a exercicios anteriores (elemento 92), o

sistema exibira na lista os subelementos relacionados ao elemento original da despesa.
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Detalhamento por unidade de custo

Se pelo menos um dos subelementos da despesa informados na liquidagcdo exigir unidade de custo, estas deverdo
ser identificadas na funcionalidade “Detalhar por Unidade de Custo”. Neste caso, sera necessario informar o valor da

despesa por unidade de custo.

Para dotagdes de destaques recebidos, s&o listadas as unidades de custo do 6rgdo da dotacdo or¢camentaria e ndo

da UO logada. S6 é permitido informar no maximo 10 unidades de custo por liquidagao.
Se for necessario informar uma quantidade superior a 10 unidades de custo, selecionar a unidade “Geral — 9999999”
atribuindo para esta unidade todo o valor a apropriar. Nesses casos, devera ser realizado procedimento de alocagédo

de custos no préprio Sistema de Apropriagdo de Custos — ACP.

Inclusdo dos dados das consignatarias

Caso tenha sido selecionado no campo “Possui Consignagéo” a op¢ao SIM, o sistema exibira a tela “Incluir Dados
das Consignagdes” para o registro das obrigagdes fiscais, legais e demais valores consignados ao valor da
liquidagdo que serdo repassados as suas consignatérias, considerando que o usuario devera informar as

consignagdes de acordo com a despesa executada e as respectivas legislagdes.
Alteracéo da LIQ

Depois de incluida a liquidagao no Fiplan, alguns dados poderao ser alterados:

- Data prevista para pagamento;

- Dados do pagamento; e

- Indicativo de pagamento de regularizag&o.

E possivel alterar a data de pagamento de uma consignagéo ainda ndo paga, mesmo que o principal tenha sido

pago e vice-versa. As liquidagdes liberadas para pagamento também poderdo ser alteradas.
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Liberagao do Pagamento - LIB
Descri¢ao

A Liberagdo do Pagamento é o processo que antecede o pagamento da despesa e deve ser efetuada por um

liberador cadastrado previamente no Fiplan.

Cadastramento do Liberador

O Liberador deve ser um servidor com perfil autorizado para esta fungéo. Para cadastramento do Liberador, deve-se
utilizar a ferramenta Autorizadores Fiplan. Esta fungdo pode ser consultada na Orientacdo Técnica n° 016/2013, em

www.sefaz.ba.gov.br, em Finangas Publicas, Legislagdo Financeira.

Funcionalidades

- Liberar

- Consultar

Nota de Ordem Bancaria - NOB
Descri¢ao

A Nota de Ordem Bancaria é o Ultimo estagio do processo de execugéo da despesa e caracteriza-se pela emisséo

do documento Nota de Ordem Bancaria — NOB.

A NOB é o instrumento que efetua a transferéncia de recursos financeiros do Estado para a conta do credor,

comprovando a quitagdo de uma obrigagao.
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Quadro de Funcionalidades da NOB

FUNCIONALIDADE QUEM CONDICOES OBSERVACOES

-Liquidagdes liberadas para
pagamento.
-Disponibilidade financeira na UG

. Fatura detalhada no caso das liquidagdes com
executora (ARR recebida).

INCLUIR Unidade Gestora L ) forma de recebimento definida como Detalhar
-Concessdo financeira na UG L . -
Fatura para principal e / ou consignatéria.
executora (apenas para fontes
com indicativo de concessdo
igual a Sim).
CONSULTAR Unidade Gestora

Unidade Gestora que Liquidagdo com a situagdo igual a

ESTORNAR O estorno da NOB é sempre total.
gerou a NOB Normal.
Forma de recebimento da
Unidade Gestora que liquidado definida como Gera arquivo Unico em formato PDF das NOBs
nida u arquivo Unic a a
EMITIR NOBs GERADAS q Pagamento por Fatura e a . . L. !
gerou a NOB o . conforme filtros definidos pelo usuario.
indicativo de transmissdo como
Documento Eletronico.
Dados

Apds informar todos 0s campos, o sistema exibira os dados das liquidagdes liberadas para pagamento nos campos

LiquidagGes com ARR Liberadas e Demais Liquidagdes.

Para liquidagdes cuja forma de recebimento do credor ou consignatarias tenha sido definida como pagamento por

fatura, esta j& devera estar detalhada.

Sé&o exibidos na lista os dados do principal da liquidacédo e de cada consignataria individualmente, se houver.

Caso exista liquidagéo liberada para pagamento, mas sem fatura detalhada, ou com fatura detalhada, mas com data

de vencimento fora do prazo, o sistema n&o exibira os dados da liquidagao e emitird mensagem de adverténcia.

Se existirem liquidagdes liberadas para pagamento e com ARR, o sistema exibira os dados da liquidagéo no campo

Liquidagdes com ARR Liberadas.

As Liquidagcdes com ARR seréo selecionadas automaticamente pelo sistema, pois teréo prioridade para pagamento.

Para liquidagdes de regularizagdo, a data prevista para pagamento € a data em que a NOB sera registrada

contabilmente. O més da data prevista para pagamento tem que estar aberto para a execugéo da despesa. Caso

Governo do Estado da Bahia Pag. 42/55




Fiplan — Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas

FIPLAN

Manual de Execucado da Despesa — Anexos

contrario, a data tem que ser alterada. Se a data prevista para pagamento n&o estiver compativel com o intervalo de

data retroativa para a transagdo NOB, esta data devera ser alterada.

O sistema exibira o valor das liquidac6es por tipo (com ARR e demais liquidagdes) no campo “Total” e 0 somatorio

do valor de todas as liquidagdes selecionadas no campo “Total Geral a Pagar”.

O sistema disponibilizara tela para verificacédo de disponibilidade financeira para pagamento das liquidagdes sem
ARRs vinculadas. As sem disponibilidade financeira, devem ser removidas. Mesmo aquelas liquidagbes com

disponibilidade financeira podem ser removidas, caso néo seja necessaria emissdo de NOB.

\

Atencao!

Para efeito de cumprimento da ordem cronoldgica de pagamentos, estabelecida no art. 141 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e regulamentada pelo Decreto Estadual n® 22.932, de 26 de julho
de 2024, sera considerada a data de incluséo da liquidacdo no sistema e ndo a data prevista para
pagamento.

A disponibilidade financeira é obtida pelo saldo das ARR recebidas pela UG executora, considerando a
conta bancaria, destinagéo de recurso e subconta.

Os critérios e prazos para liberagdo dos recursos financeiros por meio de ARR no Fiplan foram
estabelecidos pela Portaria n° 138 de 05 de setembro de 2024.

Para pagamentos por meio da Conta Unica, o saldo da disponibilidade financeira considera também o
Indicativo de Pagamento Emergencial (PE).

LIQ com ARR — PE =1
LIQ sem ARR — PE =0

O sistema calcula, a partir do saldo inicial obtido, a projegdo do novo saldo de disponibilidade financeira
deduzindo o valor de cada item da LIQ (principal e consignagéo, se houver) selecionado.

Para pagamentos de Restos a Pagar, o saldo da disponibilidade financeira é obtido a partir da destinagéo
de recurso de exercicios anteriores.

Ex: Destinagao da dotagao do empenho = 1.500.0.100.000000.00.00.00.

O Sistema exibira mensagem de confirmagédo da operagédo de geragdo das NOBs, mesmo que algumas delas ndo
tenham sido geradas. Assim, deve-se verificar o status em “Resumo do Processamento de NOB”, no qual serdo

destacadas aquelas ndo geradas.

Obs.: A inclusdo da NOB também ¢é realizada para liquidagbes de regularizagao, porém esses pagamentos ndo

serdo transmitidos eletronicamente.
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Estorno da NOB

Nao ha estorno parcial de NOB. O estorno, quando possivel, sera realizado pelo valor total.
S6 seréa permitido estorno de NOB nas seguintes situagoes:
o NOB com situagéo igual a Normal e que n&o foi transmitida; ou

o NOB de regularizagéo

Transmissao de Pagamento

A situacdo da transmissdo do pagamento pode ser visualizada por meio de relatorios, nos quais consulta-se
pagamentos transmitidos e inconsisténcias, pagamentos retornados pelo banco, pagamentos transmitidos sem

retorno. Nesses relatdrios nao sao visualizadas as liquidagbes de regularizagao.

\

. Atencao!

O retorno do banco para confirmacéo final do pagamento pode demorar mais de um dia,
conforme banco pagador e forma de recebimento indicados na liquidacéo.

Para tratar as situages em que a NOB n&o tenha sido transmitida e o pagamento n&o tenha sido efetivado,

consultar a Orientagdo Técnica 056/2016.

Solicitagao de Pagamento Extraorgamentario - NOE
Descri¢ao

E a funcionalidade por meio da qual o pagamento extraorgamentario se inicia. A fungdo da NOE no Fiplan é registrar

as informagdes relativas aos dados bancérios de recebimento do credor.

A Solicitagdo de Pagamento Extraorgamentario — NOE é uma funcionalidade do Fiplan que permite o pagamento de
dispéndios extraorcamentarios. A NOE funciona para o pagamento extraorcamentédrio de forma andloga a

liquidagdo. A NOE n&o gera langamentos contabeis, estes sd serédo realizados na geragédo da NEX.

Condicao

Para NOE cuja forma de recebimento do credor ou consignatérias tenha sido definida como pagamento por fatura,

esta ja devera estar detalhada.
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Funcionalidades

- Incluir
- Alterar
- Consultar
- Cancelar

- Detalhar fatura/Cédigo de Barra

Dados

As contas bancarias de origem de recurso serdo disponibilizadas no sistema em fun¢do da fonte de recurso

selecionada.

Depois de incluidas as NOEs, essas precisam ser liberadas na funcionalidade Liberagdo de Pagamentos — LIB. As
solicitagdes podem ser alteradas mesmo depois de liberadas. Somente as NOEs liberadas s&o exibidas para a

geragao de NEX

Sé podera ser alterada a data do vencimento da NOE dentro do exercicio financeiro.

Existem varios tipos de pagamento extraorgamentario:

e Registro/Devolugdo de Depésito Recebido;

o Concessdo/Devolugao de Deposito Concedido;
e Aporte ao Fundeb;

e Registro/Devolugéo de Depdsito de Leildo;

o  Contribuigdes Fiscais e Sociais a Recuperar;

e Registro Patrimonial de Receita de Convénio;

e Pagamento Centralizado da Folha;

e Valores a Pagar por NEX a regularizar pela UO;
e Transferéncia aos Municipios

e Registro Conta de Autenticagéo

Conforme o tipo de pagamento extraorgamentario selecionado, o sistema habilita o(s) fato(s) extraor¢amentario(os).

Tem-se, por exemplo:
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e para o tipo de pagamento extraorcamentdio Pagamento Centralizado da Folha, o sistema habilita o fato
extraorcamentario Pagamentos da Folha - Centralizagio no Tesouro. (Esta opgao esta disponivel apenas

para a Diretoria do Tesouro — Depat.)
A NOE pode ser eletronica ou de regularizagéo.

Para a NOE com indicativo de Documento de Regularizagéo igual a NAO, o Fiplan definira o indicativo de
transmissdo como sendo Documento eletrénico. Para a NOE com indicativo de Documento de Regularizacéo igual a

SIM, o Fiplan definira o indicativo de transmiss&o como sendo Documento de Regularizagéo.

Outro indicativo que o Fiplan verifica é o de transmissdo do pagamento sinalizado na NOE. Caso o indicativo seja
Documento Eletrénico, a NEX assumira o status de Pagamento n&o transmitido, para posterior transmissédo
eletronica. Caso na NOE esteja indicado como documento de regularizagdo, o Fiplan mantera o indicativo de
situacdo da transmiss&o eletronica em branco, pois os referidos indicativos de transmissao tratam de pagamentos

que nao devem ser transmitidos eletronicamente.

As NOEs podem apresentar as seguintes situagdes no sistema: NOE Normal, NOE cancelada e NOE cancelada por
NEX.

As consignagdes serdo possiveis para 0s pagamentos extraor¢camentarios cujo tipo de fato extraorgamentério
possua indicativo de consignagdo. Quando é selecionado um fato extraorgamentério que possua indicativo de

consignagao, o sistema permite adi¢do das consignatarias.

Nota de Pagamento Extraorgamentario - NEX
Descri¢ao

Esta funcionalidade destina-se a emisséo das Notas de Ordem Bancaria Extraor¢camentérias — NEX utilizadas para
pagamento extraorgamentario. A NEX é o instrumento que figura a transferéncia de recursos para a conta do credor.

Nesta funcionalidade havera langamentos contabeis.

Condigoes

Para a geragdo da NEX, é necessario que exista disponibilidade de recurso financeiro na Unidade Gestora e na
fonte de recurso escolhida (DR). A disponibilidade & concretizada por meio de Autorizagéo de Repasse da Receita —
ARR.
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S podera ser realizada NEX das NOEs geradas quando as solicitagdes estiverem liberadas por meio da

funcionalidade Liberar Pagamento — LIB.

Funcionalidades

- Incluir

- Consultar

- Estornar

- Autorizar estorno

- Emitir NEXs geradas

Dados

A data de pagamento da NEX corresponde & data de vencimento da NOE. E gerada uma NEX para o principal da
NOE, liquido do credor, e uma NEX para cada consignataria. Na geragdo da NEX néo é verificado se existe

pendéncia com inadimpléncia, caso o credor seja contribuinte do Estado.

Quando se tratar de devolugéo de depésito, deve haver a concessdo de deposito por meio de Registro da Receita
Extraor¢camentéaria - RDE. Sera gerada uma NEX para o principal da NOE, liquido do credor, e uma NEX para cada

consignatéria, quando houver.

Transmissao de Pagamento

A situacdo da transmissdo do pagamento pode ser visualizada por meio de relatorios, nos quais consulta-se
pagamentos transmitidos e inconsisténcias, pagamentos retornados pelo banco, pagamentos transmitidos sem
retorno.

Para tratar as situagbes em que a NEX ndo tenha sido transmitida e o pagamento ndo tenha sido efetivado,

consultar a Orientagdo Técnica 056/2016.
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Descentralizagao de Créditos
Conceitos

Descentralizagéo Interna ou Provisao: Ato pelo qual uma unidade orgamentaria atribui a outra unidade orgamentéria
ou gestora integrante do mesmo drgao ou entidade, a administracdo dos créditos a ela consignados na LOA ou em

seus créditos adicionais.

Descentralizacdo Externa ou Destaque: Ato pelo qual uma unidade orgamentéria atribui a outra unidade
orgamentéria ou gestora integrante de outro 6rgdo ou entidade, a administragao dos créditos a ela consignados na
LOA ou em seus créditos adicionais. No Fiplan, quando a descentralizagdo envolver, pelo menos, uma unidade da

Administracao Indireta é considerada como destaque.

No Fiplan, a Descentralizacdo Interna sera realizada por meio da funcionalidade Nota de Provisdo Orgamentaria —
NPO, a Descentralizacdo Externa sera realizada pela Nota de Destaque — NDD, e a devolugdo do destaque sera

realizada pela funcionalidade Devolugéo da Nota de Destaque — DND.

Processo da Descentralizagao no Fiplan

Toda descentralizagdo interna (NPO) ou externa (NDD) requer obrigatoriamente a inclus@o da alterag&o financeira
correspondente, mantendo-se assim a correlagéo dos saldos or¢gamentarios e financeiros. O ajuste da programagéo

financeira é realizado por meio da funcionalidade Nota de Reprogramacao Financeira de Descentralizagdo— NPD.

A falta de registro da NPD correspondente a uma NPO gera bloqueio na execucdo da despesa, ndo permitindo
realizar empenho em qualquer dotag&o, nas unidades gestoras de origem e de destino. Este bloqueio é uma forma

de garantir que seja realizado o ajuste da programacé&o financeira.

Provisao no Fiplan - NPO

No Fiplan, a descentralizagdo interna ou provisdo é realizada por meio da funcionalidade Nota de Proviséo

Orgamentéria — NPO.
Além da NPO utilizada para executar remanejamento de dotagdo or¢camentaria, existe a NPO inicial, ou de abertura,
gerada automaticamente pelo sistema apds a inclusdo da Abertura da Despesa — ABD. Esta NPO descentraliza todo

o crédito inicial da UG centralizadora (0000) para as suas Unidades Gestoras — UGs executoras.

A NPO também deve ser realizada nas movimentagdes de recursos para Crédito Adicional.
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Quando a NPO for executada em uma mesma UO, permite as movimentagdes:

e da UG Centralizadora (0000) para a UG executora;
e da UG executora para a UG centralizadora (0000); ou

e da UG executora para outra UG executora.

Quando a NPO for executada entre UOs diferentes, sé permite movimentagoes entre UGs executoras. Portanto, a

NPO é uma funcionalidade que pode ser utilizada para trés objetivos:

o Realizar Descentralizagao Automatica quando da Abertura da Despesa;
o Realizar Descentralizagao Interna ou Provisao; e

e Realizar Crédito Adicional.

Funcionalidades da NPO

No Fiplan as funcionalidades da NPO s&o:
- Incluir
- Consultar

- Estornar

Dados da NPO

Para realizar a inclusdo da NPO no Fiplan, o usuario devera ter acesso a UG 0000.

A inclusdo da NPO podera ser:
+ Por dotagéo - fixando a dotac&o e variando as UGs; ou

« Por Unidade Gestora - fixando as UGs e variando as dotagdes.

Para cada UG solicitada na inclusdo da NPO por dotagdo & gerado 1 (um) numero de documento (NPO)

correspondente. Os documentos da NPO s&o gerados com o nimero da UO/UG de origem.

Para cada dotacdo orgamentéria solicitada na inclusdo da NPO por Unidade Gestora é gerado 1 (um) nimero de
documento (NPO) correspondente. Os documentos da NPO s&o gerados com o nimero da UO/UG de origem.

O dado da UG da dotagao orgamentaria é alterado de acordo com a codificagdo da UG de destino, que recebera o
crédito, quando se tratar de NPO na mesma UO. A UG recebedora da dotagdo podera executar, modificar ou

realizar nova descentralizagéo.
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O estorno da NPO podera ser realizado antes de ser incluida NPD. Se realizado estorno da NPO sera gerado
documento que podera ser consultado pelo nimero do Documento de Estorno.

Toda descentralizagédo interna (NPO) ou externa (NDD) requer obrigatoriamente a inclusdo da alteragéo financeira
correspondente, mantendo-se assim a correlagéo dos saldos or¢camentarios e financeiros. O ajuste da programagéo

financeira é realizado por meio da funcionalidade NPD.

\ Atenc&o!

A talta de registro da NPD correspondente a uma NPO gera bloqueio na execugdo da despesa, ndo
permitindo realizar empenho em qualquer dotagdo, nas unidades gestoras de origem e de destino. Este

blogueio é uma forma de garantir que seja realizado o ajuste da programac&o financeira

Nota de Destaque - NDD

No Fiplan, o destaque ira se iniciar com o registro do Termo de Cooperacéo de Destaque — TCD, que sera condi¢éo
para a realizagdo da NDD.

Termo de Cooperagao de Destaque - TCD

O Termo de Cooperacao de Destaque — TCD representa o acordo firmado entre Unidades Orgamentarias do Estado
para a realizagdo de uma descentralizagdo externa de crédito representada no Fiplan pela Nota de Destaque —

NDD. O TCD é registrado pela UO concedente da descentralizagéo, na UG 0000.

e UO Concedente — origem da descentralizagao

e UO Cooperante - destino da descentralizagao

O TCD é uma transagdo que ndo gera langamentos contabeis. Desta forma, ndo existe controle pelo sistema dos
saldos orgamentérios do TCD utilizados nas descentralizagdes. Também n&o ha validagao pelo sistema da vigéncia

do TCD nas descentralizagdes.

De um TCD podem ser geradas varias descentralizagdes externas (NDDs).
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Funcionalidades do TCD

- Incluir TCD
- Incluir Termo Aditivo
- Consultar

- Alterar

Dados do TCD

Para incluir o TCD, o usuario deve ter acesso a UG Centralizadora (UG0000).

O usuario devera estar logado na UO de origem do destaque, ou seja, na UO Concedente.

O usuario podera incluir diversos projetos, naturezas e destinagdes em um Unico TCD, sendo o prazo de vigéncia

até o ultimo dia util do exercicio vigente.

Durante o preenchimento dos itens na inclusdo do TCD, sé estaréo disponiveis as informagdes, para sele¢do do
usuario, que estao contidas na Lei Orgamentaria Anual - LOA. Vale lembrar que os valores informados no TCD n&o
reduzem os saldos das dotagbes orgamentérias, uma vez que essa funcionalidade realiza um registro entre UOs,

sem informacgdo das UGs que s&o detentoras do orgamento.

Os campos do TCD que podem ser alterados sé@o: Assunto/Objetivo, Situagéo e Data de Término da Vigéncia. Se
ainda nao houve a inclusdo de Nota de Destaque — NDD correspondente, é possivel adicionar e remover PAOE/
Natureza/ Destinacdo. Se for necessario alterar o valor, basta remover o PAOE e inclui-lo de novo com o valor

correto, se nao tiver NDD.

Situagdes do TCD:

e Normal — apds incluido no Fiplan;

e Com Aditamento — ap6s incluséo de Termo Aditivo;

o Denunciado - caso a UO concedente identifique algum indicio de irregularidade na execugao da despesa
descentralizada por parte da UO/UG destino;

¢ Rescindido — caso a UO concedente ou cooperante cancele o TCD; e

¢ Inativo — apds o final da vigéncia do TCD °.

9 Essa alteragdo ndo é feita automaticamente pelo sistema quando a data término é alcangada. Cabe ao usuario essa alterag&o.
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O Termo Aditivo do TCD devera ser utilizado para:
e Prolongar a vigéncia do termo original; e

o Alterar o valor da dotagao or¢camentaria.

No Termo Aditivo do TCD néo sera possivel incluir novos projetos (PAOEs). Para isso a Unidade devera firmar um

novo TCD e inclui-lo no Fiplan.

Dados da NDD

Por meio da NDD é realizada a descentralizagao externa de crédito ou destaque. A NDD é realizada com base em

um Termo de Cooperagédo de Destaque — TCD previamente registrado pela UO concedente para a UO cooperante.

Embora o TCD seja realizado entre as UOs envolvidas, a NDD é realizada apenas entre UGs executoras. O objetivo
dessa restrigdo € impedir que o destaque recebido de outra UO seja também objeto de nova descentralizagao pela
UO recebedora. O TCD representa o acordo firmado entre Unidades Orgamentérias do Estado para a realizagéo de

uma descentralizacdo externa de crédito representada no Fiplan pela Nota de Destaque — NDD.

N&o poderdo ser descentralizadas por meio de NDD as dotagdes orgamentarias:
e recebidas como destaque;
e recebidas por provisao de outra UQ;
¢ de recurso condicionado (grupo de fonte da destinagao de recurso =9); e

o de elemento da despesa “A classificar” (elemento da despesa = 099)

Na NDD, a dotagéo orcamentaria permanece inalterada, mantendo-se a classificagdo institucional da UO/UG de
origem. E gerada uma NDD para cada dotagéo orgamentaria. Os documentos da NDD s&o gerados com o nimero
da UO/UG de origem.

O usuario que incluir a NDD devera realizar a NPD, pois a falta de registro da Nota de Programacgéo de Despesa
(NPD) correspondente a esta Nota de Destaque (NDD) gera bloqueio na execugdo da despesa, ndo permitindo

realizar Empenho em qualquer dotag&o, na unidade de origem.

A UG de origem da descentralizagdo podera estornar a NDD, caso ainda ndo tenha sido realizada a NPD de

Descentralizagao.
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Devolugao da Nota de Destaque — DND

Por meio da Devolugéo da Nota de Destaque —-DND é realizada a devolugdo da descentralizagdo externa de crédito
ou destaque. Em caso de utilizagéo do recurso transferido, a Unidade Destino podera devolver o saldo restante por

meio da funcionalidade DND no Fiplan.'0

A DND sera sempre realizada pela UO/UG destino do destaque original e podera ser em valor total ou parcial, a

depender do saldo restante da dotagdo orgamentaria descentralizada.

Obs.: Somente poderéa ser realizada DND para os saldos de dotagdo nédo executados, ou seja, que ainda néo se

tenha realizado o PED.

Apds a inclusdo da DND, o usuario devera realizar a NPD para transferir também a programagéo financeira

correspondente.

A falta de registro da NPD correspondente a uma DND gera bloqueio na execucdo da despesa, ndo permitindo
realizar Empenho em qualquer dotagdo, na unidade gestora de origem da DND. Este bloqueio € uma forma de

garantir que seja realizado o ajuste da programagéo financeira.

A UG de destino da descentralizacdo podera estornar a DND, caso ainda n&o tenha sido realizada a NPD de

Descentralizagao.

DND de destaque do Poder Executivo aos outros Poderes

No caso de uma UO/UG de destino do destaque for de outro poder, e estiver executando recursos descentralizados
do Poder Executivo, ao realizar a funcionalidade da DND no Fiplan, estara sujeita as mesmas regras estabelecidas

para este Poder, tais como: data fixada e exigéncia da realiza¢do da NPD e bloqueio do Empenho.

10 O estorno da Nota de Destaque — NDD é realizada pela Unidade de Origem e s6 pode ocorrer, se nao for feita a Reprogramagéo Financeira
da Descentralizagédo Orgamentaria — NPD, em valor total. Ja a Devolugdo da Nota de Destaque — DND é realizada pela Unidade de Destino
(que recebeu a dotagdo orgamentaria) apos a realizagdo da Reprogramagao Financeira da Descentralizagdo Orgamentaria — NPD da NDD,
em qualquer valor menor ou igual ao recebido.
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Procedimentos Especificos
Convénios Federais

No empenho das despesas com recursos de convénios federais, 0 campo “N° Convénio Recebido (Federal)’ sera
definido automaticamente pelo sistema quando a dotagdo orgamentéria do PED pertencer ao poder executivo,

conforme UO, PAOE e subfonte da destinagéo de recurso da dotagéo.

De acordo com determinagdo do Ministério do Planejamento, os pagamentos dos recursos provenientes de
convénios com o Governo Federal deverdo ocorrer por meio de Ordem Bancaria de Transferéncias Voluntarias —

OBTV. No Fiplan, a UG devera proceder a regularizacao do pagamento.

Contas de consumo

Contas de consumo s&o boletos bancarios utilizados para as cobrangas de concessionarios de servico publico, a
exemplo de telefonia (Embratel), agua (Embasa), energia elétrica (Coelba), e os tributos Documento de Arrecadagao

Municipal — DAM, Documento de Arrecadacéo de Tributos Federais — DARF e Guia de Previdéncia Social — GPS.

O Sistema de Gestdo de Contas de Consumo - GCC, integrado ao Fiplan, tem a finalidade de gerenciar os
pagamentos de faturas das contas de consumo dos servigos contratados pelos érgdos da Administragéo Direta,

autarquias, fundagdes, fundos especiais e pelas empresas estatais dependentes do Estado da Bahia.

O Sistema GCC e o processo de pagamento das contas de consumo estdo normatizados pelo Decreto n° 15.153 de
23 de maio de 2014 e pela Instrugdo Conjunta SAEB/SEFAZ n° 002/2014, que traz conceitos, competéncias e

procedimentos.

Credores com Restricao Cadastral

Conforme Lei de Licitagbes Estadual a Administragdo devera observar, durante a execugéo do contrato firmado, a
manutengéo das condigdes do credor durante o processo de licitagdo, ou seja, cabe as Unidades que executam a

despesa publica verificar a regularidade fiscal do credor até o cumprimento das disposi¢6es contratuais.

O Fiplan ird informar a situagéo cadastral referente aos Pedidos de Empenho — PEDs, cujo credor seja contribuinte

do Estado da Bahia e encontra-se nas seguintes situagdes cadastrais:
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e Inapto;

¢ Inapto/Baixa regular;

e  Suspenso/Processo Baixa regular;

e  Suspenso/Inativo;

e Suspenso/Interrupcdo temporaria; ou

e Para anulagéo.

O Fiplan n&o blogueia a inclusdo, nem a autorizagdo, pelo ordenador, dos PEDs de credores com restricdo

cadastral, mas néo permitira a inclusdo do empenho. A Unidade devera observar a situagao cadastral do credor

informada no Fiplan, durante todo o processo de execucdo da despesa. Sera possivel liberar os PEDs cujo credor

possua uma das situagdes de restricdo supracitadas, por meio da funcionalidade Liberar Pagamento/Credor com

Restri¢do Cadastral. 11

S6 hé bloqueio no sistema para restrigdo cadastral apenas na fase do empenho. N&o ha no sistema bloqueio nas

demais fases da execugdo da despesa (liquidagdo e pagamento) para contribuintes com restricio cadastral, e

nenhum bloqueio quanto a situagéo de crédito. No entanto, isso ndo exime da responsabilidade de apuragéo da

regularidade fiscal do credor durante toda a execugédo do contrato ou de outro instrumento formalizador.

1 Ver modulo Pedido de Empenho da Despesa — PED, item Liberar PED — Credor com Restrigdo Cadastral.
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