PORTARIA N° 804 DE 26 DE DEZEMBRO DE 2005

Publicada no DOE de 27 de dezembro de 2005

DispGe sobre procedimentos referentes ao Sistema de Apropriagdo de Custos Publicos — ACP no ambito da

Administragdo Publica do Poder Executivo Estadual.

O Secretario da Fazenda, no uso de suas atribuigbes e tendo em vista o disposto no Decreto n°® 8.444 de
07 de fevereiro de 2003,

RESOLVE:

Art. 1°

Art. 20

Art. 3°

Paragrafo Unico

Art. 4°

Art. 5°

#Retificacao no
DOE de

As Diretorias Gerais, por meio das Diretorias de Orcamento Plblico, bem assim nas
unidades equivalentes dos demais 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do
Poder Executivo do Estado, responsaveis pela gestdo setorial do Sistema de
Apropriacdo de Custos Publicos - ACP cabera empreender em sua area de competéncia

as acles necessdrias a execugdo dos procedimentos estabelecidos nesta Portaria.

Para efeito dos procedimentos estabelecidos nesta Portaria considera-se:

I - Unidade Solicitante: unidade funcional que solicita a aquisicdo de material ou a

prestagdo de servigo.

IT - Unidade de Custo: unidade funcional cadastrada no ACP que representa um centro

de custo, demandando recursos para sua manutengao e funcionamento. ¥

IIT - Gestor Setorial: técnico indicado pela Diretoria Geral para adotar as providéncias
operacionais necessarias a adequacao das demandas e a validagdo e consisténcia dos

valores apropriados no ACP.

Para execugdo de despesa referente a aquisicdo de material e contratagdo de servigos,
exceto as aquisicbes de materiais de consumo efetuadas pelo Sistema Integrado de
Material, PatrimoOnio e Servicos - SIMPAS, deverdo ser observados os procedimentos

estabelecidos no Anexo I desta Portaria.

As informacGes referentes as despesas com Material de Consumo, para as unidades

que utilizam o SIMPAS, serdo transferidas diretamente deste sistema para o ACP.

As informacGes referentes as despesas com Pessoal serdo transferidas para o ACP
diretamente pelo Sistema de Recursos Humanos - SRH da Secretaria da

Administracdo.

Esta portaria entrara em vigor em 1° de janeiro de 2006, produzindo seus efeitos a

partir do inicio da execugdo orgamentaria do exercicio.

Albérico Machado Mascarenhas
Secretario da Fazenda

O inciso II do artigo 29 foi retificado para Unidade de Custo: unidade funcional
cadastrada no ACP que representa um centro de custo, demandando recursos para sua

manutencao e funcionamento.
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ANEXO I

PROCEDIMENTOS PARA FORNECER INFORMAGOES AO SISTEMA ACP QUANDO DA AQUISIGAO DE

II.

II1I.

MATERIAL OU DA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Na Solicitagdo do Material ou da Prestacdo do Servigo

UNIDADE SOLICITANTE

Informar no "Formulario de Apropriacéo de Custo" as Unidades de Custo que serdo beneficiadas

com a aquisigdo do Material ou com a Prestagdo do Servigo.

Quando nao for possivel identificar a Unidade de Custo beneficiada, informar a Unidade

de Custo Totalizadora.

No Recebimento do Material ou na Prestagdo do Servigo

DIRETORIA ADMINISTRATIVA OU UNIDADE EQUIVALENTE

Informar os dados referentes ao credor e valor total da despesa no "Formuldrio de Apropriagdo

de Custo", conforme modelo constante no Anexo II desta Portaria.

Relacionar os valores a serem apropriados em cada unidade de custo no "Formulario de

Apropriacdo de Custo", conforme modelo constante no Anexo II desta Portaria.

Caso ndo seja possivel determinar valores parciais da despesa por unidade de custo,
2.1.
devera ser justificado no "Formulario de Apropriacdo de Custo".

Informar os dados referentes ao numero e valor dos empenhos no "Formuldrio de Apropriagdo

de Custo", conforme modelo constante no Anexo II desta Portaria.

Assinar, datar e apensar o "Formulario de Apropriacdo de Custo" ao processo de comprovacgao

da despesa.

Na Pré-Liquidacdo da Despesa

DIRETORIA DE FINANCAS OU UNIDADE EQUIVALENTE

Registrar na tela do SICOF "Preenchimento de Unidade de Custo", os dados correspondentes
aos valores parciais da despesa referente a cada unidade de custo conforme informado no

"Formulario de Apropriacdo de Custo".

Caso o numero de unidades de custo ultrapasse a 10 (dez), o campo "Unidade de

1.1.
Custo" devera ser preenchido com a codificagdo "9999999", devendo ser enviada uma
copia do formulério ao gestor setorial do ACP para preenchimento manual dos dados
no referido sistema.
Quando for justificada a impossibilidade de determinar valores parciais por unidade de
1.2.

custo, o campo "Unidade de Custo" deverd ser preenchido com a codificacdo
"9999999".
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Devolver o processo a Diretoria Administrativa ou unidade equivalente, na hipétese de
1.3.
auséncia do "Formulario de Apropriagdo de Custo", para o devido preenchimento, sem

o qual ndo sera realizada a pré-liquidacdo.

No acompanhamento do processo de apropriagdo de custos

IV.
GESTOR SETORIAL
Orientar as unidades solicitantes de despesa sobre a necessidade de informarem as unidades de
1.
custo envolvidas no processo, divulgando a relagdo das unidades de custo, com seus
respectivos codigos.
Orientar as unidades solicitantes de despesa sobre os procedimentos a serem adotados quanto
2.
a especificagdo das unidades de custo beneficiadas em cada processo, no tocante a metodologia
de apropriagao dos respectivos custos.
Verificar se existem liquidacdes pendentes de apropriacdo e implementar acdes para que todos
3.
os custos figuem alocados nas suas respectivas unidades.
Manter atualizado o cadastramento de dados, inclusive os relacionados com os sistemas
4.
integrados, necessarios para o funcionamento do ACP.
Analisar periodicamente a relagdo de Unidades de Custo, procedendo as inclusdes, exclusdes ou
5.
alteragbes de unidades, caso seja necessario, face eventuais mudangas na estrutura
administrativa de cada érgdo.
Proceder, quando necessario, a correcdes e ajustes em apropriagdes indevidas ou incompletas,
6.
orientando as demais dreas para garantir a consisténcia das informacg6es geradas pelo sistema.
Efetuar estudos e andlises com base nas informagbes constantes no ACP, visando fornecer
7.
subsidios para estratégias de reducdo e controle de gastos nas demais areas do érgéo.
Proceder ao cadastramento de usudrios no sistema ACP, liberando o acesso as informagdes por
8.
meio de perfis de usuario compativeis com as necessidades de cada area.
ANEXO II
FORMULARIO DE APROPRIACI\O DE CUSTO
Credor:
Numero do Valor Total (R$):
Processo:
DETALHAMENTO DAS APROPRIACOES
Unidade de Custo Codigo do ACP Valor a Apropriar
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Total para Apropriacdo (R$):

Justificativa pela auséncia do detalhamento das apropriagdes:

EXECUCAO ORCAMENTARIA

N° do Empenho Valor (R$):
N© do Empenho Valor (R$):
N© do Empenho Valor (R$):
Responsavel: Data: / / Telefone:
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