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Introducao

Esta cartilha tem a finalidade de guiar as empresas na
implantacdao da Nota Fiscal Eletronica e demonstrar as
facilidades e vantagens do sistema para o contribuinte e para
a sociedade

A Nota Fiscal Eletronica é um documento de existéncia apenas
digital, emitido e armazenado eletronicamente, com o intuito
de documentar, para fins fiscais, uma operacao de circulacao
de mercadorias ou uma prestacao de servicos, ocorrida entre
as partes, e substitui as notas fiscais em papel, modelos 1 e 1-
A.

Beneficios para todos

 Preservacao da natureza - Reducao do consumo de papel,
com impacto positivo em termos ecoldgicos.

- Economia para empresa - Reducao de custos de impressao
do documento fiscal, uma vez que o documento é emitido
eletronicamente, além de espaco para guarda de documentos
por cinco anos.

» Reducao de erros - Na digitacao de notas fiscais e na
escrituracao de documentos.

« Avanco tecnoldgico - Incentivo a uso de relacionamentos
eletrbnicos com clientes; seguranca trazida pela certificacdo
digital; simplificacdo de obrigacdes acessoérias (AIDF, por
exemplo); guarda e gerenciamento de documentos eletronicos,
facilitando a recuperacao e intercambio das informacodes, dentre
outros.

« Planejamento - de logistica de recepcao de mercadorias pelo
conhecimento antecipado da informacao da NF-e, pois a
previsibilidade das mercadorias a caminho permitira prévia
conferéncia da Nota Fiscal com o pedido, quantidade e preco,
permitindo, além de outros beneficios, o uso racional de docas
e areas de estacionamento para caminhoes;
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Que empresas estao obrigadas a NF-e?

A Legislacdao que estabeleceu a obrigatoriedade da emissao da NF-e
definiu quais sdo as atividades econOmicas que deverao emitir o
modelo 55 (NF-e), e podemos encontrar a relagao completa nos
Protocolos ICMS 10/2007 e 42/20009.

Até o final do ano de 2010, muitas empresas com atividades
econdmicas distintas deverdao estar emitindo a NF-e, porém, em
resumo poderiamos citar todas as industrias e todas empresas que
praticam o comércio atacadista que ja estao obrigadas.

Ressaltamos que a partir de 01/12/2010 todas as operagoes
interestaduais e de comércio exterior sé deverao ocorrer com a NF-g,
sob pena das transagdes comerciais ndao acobertadas com este
documento fiscal estarem irregulares perante o Fisco. Citamos
também que as vendas destinadas a 6érgdaos publicos, mesmo
praticados por estabelecimentos varejistas, a partir de 01/04/2011,
deverao ocorrer com a NF-e.

Minha empresa esta obrigada.

Para saber se sua empresa esta obrigada a emissdao de NF-e, basta
verificar se a atividade econ6mica constante no cadastro da SEFAZ -
Ba é uma das que estdo relacionadas nos Protocolos 10/2007 e
42/2009, sejam elas atividades principal ou secundarias.
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A SEFAZ também disponibilizou no endereco eletrénico
www.sefaz.ba.gov.br, link NF-e, contribuintes obrigados, uma relagao

das empresas que devem emitir o modelo 55.

OBS: A partir da data de obrigatoriedade ndo sera permitida a
emissdao de notas fiscais em papel, modelos 1 e 1-A, e as operacdes
que estiverem irregulares estardo sujeitas as penalidades previstas
na Lei.

Como devo emitir a NF-e?

A NF-e é emitida

pelo contribuinte utilizando

um Programa Emissor, que deve

ser instalado nos computadores da empresa. O programa a ser
utilizado pode ser o gratuito ou um sistema proprio.

Apds ser preenchida e assinada eletronicamente (veja a
secao “Certificado Digital”) a NF-e é transmitida pela Internet para
a SEFAZ/BA.

Em fracdo de segundos os computadores da SEFAZ/BA
verificam a autenticidade do documento e a consisténcia das
informacoes.

Se ndo houver nenhum erro, o contribuinte recebe de volta,

em seu programa, o numero de Autorizacao de Uso. A partir deste
momento, a NF-e tem validade e pode acobertar a venda ou
circulagao das mercadorias.

A SEFAZ/BA compartilha as informacgdes da NF-e com a
Receita Federal do Brasil (RFB), a SEFAZ de destino da mercadoria
(em operacoes interestaduais) e a SUFRAMA.
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O que significa DANFE?

O DANFE é o Documento Auxiliar da NF-e. Apds receber a
Autorizacdo de Uso, basta o contribuinte imprimir o DANFE, em
uma unica via, em papel A4 comum.

O DANFE é uma representacao grafica simplificada da NF-e e tem
como fungdes, dentre outras, conter a chave de acesso da NF-e
(permitindo assim a consulta as suas informagdes na Internet). A
mercadoria devera circular sempre acompanhada da via Unica do
DANFE.

O DANFE ndo é a NF-e.
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O DANFE deve ser emitido em apenas
uma via.
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O que a empresa precisa para emitir a
NF-e?

1- Estar CREDENCIADA na SEFAZ-BA

2- Instalar o Programa Emissor

3- Adquirir a Certificacao Digital

4- Ter computador com acesso a Internet

Conforme orientacdes dadas a seguir:

CREDENCIAMENTO na SEFAZ

As empresas obrigadas a emissdo e constantes na lista divulgada pela
SEFAZ foram CREDENCIADAS de oficio nos ambientes de
HOMOLOGACAO e PRODUCAO.

As empresas obrigadas que ndo constem na lista deverao apenas
enviar um e-mail para faleconosco@sefaz.ba.gov.br, com a
solicitacao de CREDENCIAMENTO.

Além das empresas obrigadas em funcdo da atividade econb6mica, a
SEFAZ credenciou todos os contribuintes cadastrados e habilitados
para a emissao da NF-e, a excecao dos MEI (Microempreendedores
Individuais), Produtores Rurais, Contribuintes Substitutos Tributarios
e estabelecimentos cujo tipo de unidade é Unidade Auxiliar (exceto
Depdsito Fechado).

Os emissores eventuais que porventura ndao estiverem
CREDENCIADOS deverdo também enviar um e-mail para
faleconosco@sefaz.ba.gov.br, com a solicitacao de
CREDENCIAMENTO.
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Instalar o Programa Emissor

O contribuinte podera optar pelo Programa Emissor Gratuito
disponivel no endereco eletronico:

www.nfe.fazenda.gov.br/portal/emissor.aspx,
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A empresa também podera desenvolver um programa proéprio,
seguindo as especificacoes técnicas do “Manual de Integracdo do
Contribuinte”, cuja versdo atualizada também esta disponivel no
Portal Nacional da NF-e, no endereco eletronico acima divulgado.

A utilizacao do programa é de livre escolha dos contribuintes, e os
programas proprios nao precisam ser HOMOLOGADOS pela SEFAZ-
BA.
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As empresas devem estar atentas para nao adquirir no mercado
sistemas que nao estejam contemplando a versao atualizada.

Como usar o Programa Emissor Gratuito?

Na pagina do Emissor de Nf-e a empresa tem como acessar a video-
aula com as informacdes de como cadastrar emitente, cadastrar
produtos, digitar, validar, transmitir NF-e, dentre outras orientacdes.
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Adgquirir a Certificacao Digital

O Certificado Digital é o documento eletronico que garante a
certeza de integridade e autoria da NF-e emitida pela sua
empresa, ou seja, nao é possivel que um contribuinte emita NF-e
por outro.

A empresa pode utilizar apenas um certificado digital para assinar
NF-e de todas as suas filiais, independente da UF em que estejam.
Este certificado digital pode ser o da matriz ou de uma das filiais.

O site wwwi.iti.gov.br/twiki/bin/view/Certificagcao/Estruturalcp)
contém a relacdo de Autoridades Certificadoras da ICP-Brasil.

Os certificados podem ser do tipo Al ou A3. A empresa devera
checar com o fornecedor qual o modelo mais adequado.

Ter computador com acesso a Internet

Devera ser providenciada a estrutura necessaria para transmissdo
dos documentos fiscais eletrénicos.

Sugerimos a leitura do Manual de Integracao no tépico relativo a
Contingéncia, para as hipoteses de problemas relativos ao acesso
a Internet.
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Ambientes de HOMOLOGACAO e PRODUCAO

O Sistema NF-e da SEFAZ possui dois ambientes operacionais. O
ambiente principal, denominado de Ambiente de Produgao é utilizado
para receber e processar as NF-e com validade juridica, ou seja,
processa toda a informacao oficial.

O segundo ambiente, denominado de Ambiente de Homologacao
ou de Sistema de Testes, destina-se a uso pelos contribuintes
enquanto adaptam e testam o0s seus sistemas emissores de NF-e. As

NF-e enviadas para o Ambiente de Homologacdao ndo tém valor

juridico.

Realizacao de testes

A empresa pode realizar todos os testes que entender necessarios,
simulando todas as situacdes reais que irao acontecer em sua rotina
diaria, com o objetivo de habituar-se a utilizacdo do sistema até que
esteja apta a iniciar a emissdao verdadeira das NF-e (Ambiente de
Producgao).
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Consultando a validade da NF-e
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Para atestar a validade da NF-e o contribuinte pode acessar a SEFAZ-
BA no endereco eletronico www.sefaz.ba.gov.br, link NF-e, consulta,
chave de acesso, ou o Portal Nacional www.nfe.fazenda.gov.br e
digitar a chave de acesso constante no DANFE.

Sera possivel fazer a consulta completa ou resumida da NF-e.

INFORMACGCAO: Na consulta sera verificado o status da NF-e e

para a mesma estar valida tem que contar como
“"AUTORIZADA"”. Notas CANCELADAS nao sao validas




Governo do
Estado da Bahia

Seerctaria da Fazenda

Cancelamento de NF-e.

Caso tenha havido algum erro de preenchimento na NF-e, e que so
tenha sido detectado apds a mesma ter sido AUTORIZADA, sera
possivel realizar o seu CANCELAMENTO até o prazo de 168 horas, € a
partir de 01/01/2012, esse prazo sera reduzido para 24 horas.

O CANCELAMENTO citado acima sé podera ser realizado caso a
mercadoria nao tenha circulado. Se a mercadoria tiver sido entregue
a empresa destinataria, devera ser providenciada a devolucao dos
produtos e emitida uma nova NF-e, logicamente, com as informacoes
corretas.

Para cancelar a NF-e, basta seleciona-la no programa e clicar na
funcdao “CANCELAR"”. O pedido é enviado pela Internet e o mesmo é
autorizado eletronicamente.

Inutilizacao de numeracao

A NF-e deve ser emitida em ordem sequencial, sem intervalos na
numeragao;

Em caso de quebra de seqiiéncia da numeracao das NF-e, o emissor
deve pedir a inutilizagdo nos nimeros saltados até o 10° dia do més
subseqliente ao evento.

A inutilizacdo requer a geracao de um arquivo com formato especifico
para esse fim;
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Contingéncia Eletrdnica

Existem hipdteses que podem impedir a emissao da NF-e, a exemplo
de indisponibilidade de acesso a Internet e indisponibilidade do Portal
da SEFAZ.

Para cada situagdao existe uma forma de emissdo em contingéncia,
para tanto, basta apenas indicar no campo de emissao a hipdtese de
contingéncia selecionada e adequar o tipo de formuldrio a ser
utilizado e a série usada.

Orientamos a leitura do “Manual de Contingéncia”, disponivel no
endereco eletronico www.nfe.fazenda.gov.br, link Legislagcdo e
Documentos.

Contatos na Sefaz

Orientacdes aos Contribuintes:
E-Mail: faleconosco@sefaz.ba.gov.br
Call Center: 0800 071 0071

Plantao Fiscal: 3115-2458/2549/8868



